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DEL PROFESORADO W PUCP

GUIA DEL PLAN DE TRABAJO 2017

El Plan de trabajo es el instrumento de planificacién que permite al profesor seleccionar y
organizar las actividades a desarrollar durante el afio y los resultados previstos en funcion

de su dedicacion.

A través de este aplicativo, usted podra registrar sus actividades por area, subdreas y
actividades. También podra agregar registros histéricos de planes de trabajo de afos
anteriores, llevar un registro de la dedicacion a cada actividad y obtener reportes graficos

de las actividades planificadas.

Es importante sefialar que el desarrollo del Plan de trabajo, y el posterior reporte de las
actividades planificadas, permite valorar el trabajo realizado por los profesores a través de
la Evaluacion Anual Docente, proceso que permite la valoracién del trabajo realizado por
el profesor en funcién de las actividades desarrolladas segun el rol, lineas de desarrollo de

la unidad, requerimientos de apoyo, identificacion con la institucion, entre otros aspectos.

A continuacion, le presentamos los elementos a considerar para el desarrollo del Plan de

trabajo 2017.

INTERFAZ GRAFICA PARA LA ORGANIZACION DE ACTIVIDADES POR AREAS, SUBAREAS Y
ACTIVIDADES

La interfaz busca facilitar el registro de actividades a través de la organizacién de las areas
de Docencia, Investigacién, Gestion académico — administrativa, y Relaciones
institucionales y RSU. Cada area presenta las actividades agrupadas por subarea en el
listado izquierdo del aplicativo y las actividades registradas se mostraran en el lado

derecho, como se muestra en la siguiente pantalla:
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| tocencia
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QDesamolio de fa docencia
QActividades de perfeccionamisnto
docente

Qifusién de experiencia docente
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¢Como agrego nuevas actividades?
El registro de nuevas actividades se realiza a partir de las areas y las actividades que

desarrollara en el afio segun su rol.

Para el registro de una nueva actividad, debe hacer clic al icono

©Disefio 0 mejora de cursos

Elaboracion de materiales para la docencia

— Disefio de curso nuevo

— Mejora de curso (Redisefio y

mejora de cursos) 0-0ded
— Elaboracion de materiales Registro de una nueva
para la docencia actividad

OReformas o mejoras académicas
en Unidad Académica

©Desarrollo de la docencia
OActlvidades de perfeccionamlento
docente

©ODifusion de experiencia docente
©O0tras actividades en docencia

OAsesoria de tesis



Si las actividades registradas deben ser modificadas o eliminadas, puede acceder a esta

accion a través de los iconos:
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m GESTION ACADEMICO-ADMINISTRATIVA RELACIONES INSTITUCIONALES Y RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITARIA

©Diseno o mejore de cursos

- Diesfio de curso nuevo Disefio de curso nuevo
— Majora de curso C‘f
(Redlzafia y mejora da 1-2da2
cursos)
— Elaboracién de Clave del curso: FiS218 Nombre del curso: FISICA MODERNA
matariales para la Modalidad: A DISTANCIA
docancla Nivel: Posgrado
OReformas o majoras Es interdisciplinario: S0
académicas an Unidad Tipo de diseio: Curso Interdiscipliario
Académica Objetivos: AAAA
QDesarrollo de la docencia Mes inicio: MARZO Mes fin: ABRIL
OActividades de Dedicacion (Horas totales 12 Dedicacion (Horas 1.5
| aino): 5 ales):
perfeccionamiento docente ot : emanales)
il e bipaioathe Resultados esperados: Silabo de curso nuevo
docente L
Editar o eliminar una
actividad
POSIBILIDAD DE AGREGAR REGISTROS HISTORICOS DE PLANES DE TRABAJO DE ANOS
ANTERIORES
En la parte superior derecha de la actividad en registro, podra encontrar el icono , que

le permitira realizar una busqueda de las actividades desarrolladas en planes anteriores para
copiarlas y editarlas segun los cambios requeridos. De esta forma, al presionar el icono, se
levanta una ventana emergente con el listado de las actividades de afios anteriores,

seleccione la de su interés y haga clic en Guardar.

AGREGAR REGISTROS HISTORICOS . . . .
Para adicionar una actividad de planes

de trabajo anteriores, seleccione la

REGISTROS DEL PLAN DE TRABAJO

Afo: (2015 ¥ actividad y haga clic en Guardar.

e del Curso Tipo Seleccid

LENGUAJES DE PROGRAMACION Casos/preblemas
Puede navegar en oL - <T10M DEL CONOCIMIENTO Recurso digital

diferentes afios DE LA INVESTIGACION Y ETICA Casos/problemas

segun los planes de



REGISTRO DE LA DEDICACION A LA ACTIVIDAD

Con el fin de facilitar el registro del tiempo previsto para el desarrollo de las actividades,
podra registrar las horas totales de la actividad o las horas semanales. Asi, usted puede
ingresar cualquiera de las dos opciones y el sistema calculara las horas en funcién de los

meses establecidos para el desarrollo de la actividad.
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1 e tesis )
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Objetivos:
Y,
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©Disefio o mejora de cursos

L Disefto de curso nuevo Elaboracion de materiales para la docencia
I —
(Redisefio y mejora de Clave del curso: INF226 DESARROLLO DE PROGRAMAS 1 Q
cursos)
 Elaboracion de Modalidad: PRESENCIAL ’
materiales para la _
. Tipo: Guias de estudio v
docencia
©OReformas o mejoras et ilidad-
! Eizaic sl Disefiar y hacer uso de una guia interactiva para el aprendizaje colaborativo de los estudiantes
académicas en Unidad
Académica ’
©Desarrollo de la docencia Mes inicio: Abr v Mes fin: May v
OActividades de
Dedicacion (Horas 18 Dedicacion (Horas 23

perfeccionamiento docente

totales en el afio): semanales):

©Difusion de experiencia

docente

Ingreso de horas Calculo automatico de

©O0tras actividades en

docencia totales

OAsesoria de tesis

horas

Pl material elaborado

.
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Tipo de disefio: Curso disciplinario

Curso Interdiscipliario

Académica

GDesarrollo de la docencia
Integra Docencia - RSU

OActividades de * Integra Docencia - Investigacion
perfeccionamiento docente Curso Virtual

©Difusion de experiencia

docente DT Desarrollo del curso que permita incorporar estrategias de bisqueda de informacion y desarrollo de
propuestas para futuros temas de investigacion
©0tras actividades en “
docencia Mes inicio: Ago v Mes fin: Nov v
OAsesoria de tesis
Dedicacion (Horas ‘ 190 Dedicacion (Horas 2
totales en el afio): P — semanales):

Ingreso de horas

Calculo automatico de
horas totales e curso nuevo semanales

REPORTES GRAFICOS DE LAS ACTIVIDADES PLANIFICADAS

El Plan de trabajo le permitira visualizar la distribucidn de las horas planificadas.

REPORTE DE PLAN DE TRABAJO HORAS LECTIVAS

Enviar a Coordinador

PLAN DE TRABAJO

DOCENTE ORDINARIO-NOMBRADO-DOCENTE TIEMPO COMPLETO
53861. Departamento de Ingenieria / Dpto de Ingenieria - Seccion Ingenieria Informatica

Estado: En Registro en el afio 2016  Ultima fecha de registro del docente / Jefe de departamento: 01/04/201§

Rol: DOCENTE

A través de esta aplicacion, puede revisar la
distribucion de horas semanales por mes, asi como

del porcentaje de dedicacion por area y semestre.



El reporte de distribucidon del tiempo permitird, de manera interactiva, visualizar la
organizaciéon de las actividades previstas. De esta manera, haciendo uso de esta
aplicacién, podrd visualizar la siguiente informacidn:
Rol: DOCENTE
Horas luctivas vstimadas por semestre

20161 (hesisem) 20162 (hraisem)

Horas kectivas 30 80

Distribucion de

horaS Semanales N Haras Semanales Planificadas por Mes

Febrern 1 Agst  Seembre  Oclubre  Noviembre  Diciembre

por mes

% Horas Semanales Planificadas por Semestre DISTRIBUCION DEL TIEMPO SUGERIDO (%)

Rol Docente

Entre 20% y 50% otras actividades

Nota: Fara
"Docencia” se
han sumado s
horas lectivas y
docencia

Distribucion de

porcentajes de

dedicacién por
a'rea y semestre Hrs. Semanales  Hrs. Totales

Semestre 1 485 1160
Semestre 2 4525 7240

all

Para visualizar el reporte una vez finalizadas las actividades, hacer clic al icono
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