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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

 

 
 

 
 

 GUÍA RÁPIDA  
 
 

CENTURIA RECURSOS HUMANOS 

 

Registro de Evaluación de Desempeño 
ROL: Autoevaluación 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 1: Ingrese a la página de Centuria. Una vez dentro de la página, coloque su usuario (código de trabajador) y 
contraseña de Centuria. Elija la opción Centuria Recursos Humanos y haga clic en el botón ingresar. 

 
 
 

 

  

Si no recuerda su contraseña comuníquese 

con Asistencia DTI (Anexo 7777) 

 

 1. Registre su usuario y 
contraseña   

 
3. Presione el 

botón   

2. Seleccione Centuria  
Recursos Humanos  

 

Recuerde utilizar 

Mozilla Firefox para 

optimizar su 

experiencia en 

CENTURIA. 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 2: Dentro de su página de inicio, verá el recuadro titulado “Mi Evaluación del Desempeño”, y dentro de 

este, encontrará el enlace “Evaluaciones en curso”, donde deberá hacer clic. 

 

  

 Haga clic en el enlace 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 3: En la siguiente pantalla verá una tabla que contiene su evaluación correspondiente al periodo 2018. Haga 

clic en el enlace para ingresar a la página de su evaluación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presione el 
enlace 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 4:  Dentro de la página de “Evaluación de Desempeño”, usted podrá verificar el nombre de su Jefe Evaluador. 

En la opción “Completar Autoevaluación”, hacer clic en “Iniciar” para dar inicio a su autoevaluación.  

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 
Presione el 

enlace  

 Verifique el nombre 
de su jefe evaluador 

Si la persona indicada no es su jefe directo, por 

favor comuníquese con el área de Desarrollo de la 

DGTH a los anexos 3828,3824 y 3878. 

http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/
http://www.pucp.edu.pe/mejoremospucp/


 

 
6  

Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 5: Esta es la página correspondiente a su autoevaluación, donde encontrará las secciones a evaluar. A medida 

que avance con su autoevaluación, podrá guardar los cambios realizados haciendo clic en el botón 

“Guardar sin enviar”. Al hacerlo, observará un mensaje confirmando los cambios guardados. 

 

 

 

2018 

 

 
 

Presione para 
guardar los cambios 

realizados 

 
Mensaje de 

confirmación 

8 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 6: La autoevaluación iniciará con la sección Competencias, la cual deberá ser calificada en base a los 

comportamientos presentados en el archivo “Diccionario de Competencias”. En esta página también 

encontrará el enlace que le permite descargar el archivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 

2018 

 

Presione el enlace para 
descargar el Diccionario 

de Competencias 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 7: En la sección Competencias, encontrará cada una de las competencias a calificar. Para ello, debe 

seleccionar en “Respuesta” uno de los niveles de calificación. Encontrará las descripciones y 

comportamientos esperados para cada competencia en el Diccionario de Competencias, archivo que 

descargó en el paso anterior.  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Seleccione para desplegar los 
niveles de calificación 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 8:  Una vez que cuente con el Diccionario de Competencias, identifique en el índice del documento la página 

en la que se encuentra la categoría laboral a la que pertenece. Cuando ubique la sección que le 

corresponde, encontrará las competencias a evaluar para su categoría laboral. 

 

Niveles de calificación 

Comportamientos esperados para el nivel 

 

 

Revise los comportamientos para cada 
nivel de calificación y seleccione el que 

corresponda 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 9: Luego de seleccionar el nivel de calificación para la competencia, verá un recuadro en el cual deberá colocar 

el sustento de su elección. Recuerde que es necesario contar con un sustento para cada calificación 

asignada, de lo contrario, no podrá dar por finalizada la evaluación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eficaz 

 

Escriba aquí el sustento 
para la calificación 

asignada 

Eficaz 

Recuerde que es necesario sustentar todas 

las calificaciones asignadas. 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 10: Luego de culminar la sección Competencias encontrará la sección Cumplimiento normativo. Para calificar 

el cumplimiento de cada normativa, haga clic en el desplegable que le permitirá ver las opciones de 

respuesta y seleccione la que corresponda.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Seleccione para desplegar los 

niveles de cumplimiento para la 
normativa 

Coloque un sustento 
para la calificación 

asignada 

Recuerde que es necesario sustentar todas 

las calificaciones asignadas. 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 11: Luego de culminar la sección Cumplimiento Normativo encontrará la sección Orientación al Servicio. Para 

calificar esta sección, haga clic en el desplegable que le permitirá ver las opciones de respuesta y seleccione 

la que corresponda.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coloque un sustento 
para la calificación 

asignada 
Seleccione para desplegar las 

opciones de respuesta 

 

Recuerde que es necesario sustentar todas 

las calificaciones asignadas. 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 12: Al terminar de calificar todas las competencias, normativas y comportamientos de la sección Orientación 

al servicio, y de llenar el sustento respectivo para cada uno, diríjase al final de la página. En caso no hubiera 

terminado de calificar toda la prueba, puede guardar su progreso haciendo clic en el botón “Guardar sin 

enviar”. Si ya terminó de calificar las tres secciones, hacer clic en el botón “Finalizar y enviar” para remitir 

la evaluación a su jefe directo. 

 

 

  

 

 

 

  
Presione el botón 

para guardar 
Presione el botón 

para enviar 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 13: Si usted no calificó todas las secciones o no escribió todos los sustentos requeridos, al hacer clic en 

“Finalizar y enviar”, aparecerá un mensaje de alerta que no le permitirá finalizar la autoevaluación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recuerde que es necesario sustentar todas 

las calificaciones asignadas. 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 14: Si completó toda la autoevaluación correctamente y no requiere hacer modificaciones adicionales, haga 

clic en “Finalizar” para enviar la autoevaluación a su jefe directo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic en el botón 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 15: Finalmente, haga clic en “Aceptar” para culminar con su autoevaluación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Clic en el botón  
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

Paso 16: A continuación, será redirigido a la página inicial de su evaluación, en donde verá una notificación que le 

confirma que ha finalizado correctamente su autoevaluación. 
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Guía rápida para Registro de Evaluación de Desempeño 

 
 
 
 

Para consultas relacionadas a la herramienta presentada 
comuníquese al correo:   

dgth@pucp.edu.pe, 
 

o a los siguientes anexos:  
3828 / 3824 / 3878 (Equipo de Desarrollo) 

 

 

 

Para consultas relacionadas al acceso y funcionamiento de la plataforma en CENTURIA  

comuníquese con Asistencia DTI: http://asistencia-dti.pucp.edu.pe 
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