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MANUAL DE MATRICULA

INFORMACION GENERAL:

iQué se necesita saber acerca de la matricula?

No hay matricula autorpética posible con deuda pendiente contraida con la Universidad. NO
HABRA EXONERACION A ESTA REGLA (ver art. | 7° del Reglamento de Pagos).

El alumno admitido que haya sido autorizado a postergar su matricula no requerira realizar el
tramite de reincorporacion (ver art.7° del Reglamento de Matricula).

La matricula de los alumnos se efectuara via Campus Virtual PUCP. Los alumnos que no se
matricularon via Campus Virtual PUCP podran matricularse de forma presencial en las fechas y
horas establecidas por la Universidad.

Para matricularse en cursos de mas de una unidad académica, se requiere la autorizacion de los
decanos de ambas unidades (ver art. 16° del Reglamento de Matricula).

Un alumno eliminado por bajo rendimiento académico no puede volver a matricularse en la
Universidad (ver art. 23° del Reglamento de Matricula).

En el ciclo de verano podran matricularse los alumnos ordinarios de la Universidad aunque no
hayan estado matriculados en el semestre inmediato anterior, debiendo realizar previamente
su tramite de reincorporacion. No podran hacerlo los alumnos que tengan deuda pendiente
con la Universidad ni aquellos que presenten problemas de cuarta matricula (ver art. 18° de las
Normas del Ciclo deVerano).

Los alumnos retirados por razones de salud, enfermedades infectocontagiosas o trastornos
mentales que pongan en riesgo temporal o definitivo al alumno mismo o a los demas, requieren,
para matricularse, de un informe de la Oficina de Servicios de Salud o de la Oficina de Servicios
Psicopedagogicos, segin sea el caso, o de un informe favorable del médico tratante, visado
por el jefe de alguna de la oficinas mencionadas, segin corresponda, en el que se senale que
pueden continuar sus estudios en la Universidad (ver articulos 22°-A y 26° del Reglamento de
Matricula).

Tienen el deber de votar en las elecciones de representantes estudiantiles los alumnos
ordinarios que hayan cursado por lo menos un ciclo de estudios en la Universidad (ver art.5°
del Reglamento de elecciones de representantes estudiantiles ante los 6rganos de gobierno de
la PUCP).
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MATRICULA ViA CAMPUS VIRTUAL PUCP

El proceso de matricula seguido por los alumnos de la Universidad a través del Campus Virtual PUCP
comprende los siguientes cuatro pasos generales, de acuerdo con las fechas establecidas en el calendario
académico:

Inscripcion

Modificacion de la inscripcion Renuncia a la prematricula

Matricula automatica (efectuada por el sistema informatico de la Universidad) Para matricularte en la
Universidad, recuerda realizar los siguientes pasos:

I. INGRESO AL PORTAL DE MATRICULA

Ingrese al Campus Virtual de la Universidad y una vez alli, haga clic sobre la pestaiia MATRICULA ubicada
en la parte superior.

Il. INSCRIPCION EN CURSOS

Ingrese al Portal de Matricula y luego haga clic en Inscribete aqui, tal como se muestra en la figura.

AAERSOAD | Comscacones | AG0a | BOOMENTON | ORS00 YACTVOADES | PGS FERSONAL | SOUGTUOES ¥ SERACY

Matricula

Datos del Alumno Cursos y Horanos Contactanos

Calendario de Matricula

It
Desde las 800 6.un, del visrnes 20
hasta bae 5:00 pn. del dominga 28
de febrero del 2004

Yencimienio ira bolete
Viernas 27 de tebrero del 2004

Encuenira aquila Encuentra aqui la guia que La inscriptién e = =
informacion acerca del indica paso apasoelusode  por el cual el al Haga clic agui. |
proceso de matricula, Ia pagina de inscripcion. manifiesta su i Decde las 500 a.m, del midrcolas 3
matricula. hasta las 6:00 pm. del viernes 5
de meezo del 2004
Cantnicin de) G o8

Widgred
Deesie ks 500 a.m. del domings 7
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En la siguiente pagina vera su nombre y la especialidad a la que pertenece. Para inscribirse en
determinados cursos debe seleccionar uno de los criterios de bisqueda mostrados en la parte inferior
de la pagina. Los criterios son los siguientes:

Por cursos de la especialidad del alumno: aqui se muestran sélo los cursos por especialidad

segun el plan de estudios vigente. Las asignaturas se muestran agrupadas por el nivel al que
pertenecen en el plan de estudios.

* Por cursos de una unidad académica: aqui se muestran los cursos de la unidad académica
que se seleccione.

Por clave(s) de curso(s): aqui se muestran los cursos cuyas claves sean ingresadas por el
alumno, las mismas que deben ser ingresadas dejando un espacio.

Una vez seleccionado el criterio, presione el botén Buscar.

Inscripcién: PEREZ B JORGE (20000905)
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA

Ciclo

Cursos Inseritos: 0 ‘Créditos Inseritos: 0,00 Curgos Prematriculados: 0 Créditos Prematriculados: 0.00

(™) Lo Posacion Retathvs i B LUDICHCION c2l SUMND COM FEEReclo & 0 offos alemnos inscritos en &l horano v &= calculada Tegin o detos regetrados
hasta este momento: 10072003 - 1226 P,

Se han registrado en su inscripcion los siguientes cursos: Wer inEruciones m

Litilice alguno de los criterios &
mostrados para iniciar la blsgueda.

Bisgueda de cursos para modificar la Inscrpcitn

& Especialidad PEICOLOGIA - PREGRADO ENESTUDICS GENERALES -
© Urided académica | Seleccione una Facultad |

© Cursas |

(Ej.: SI=221 MECITO ECO213)

Como resultado de la busqueda, se muestran los cursos y horarios con el nimero de créditos, vacantes,
profesor y sesiones. El alumno debera seleccionar cada curso con un clic en la columna Agregar para,
posteriormente, presionar el boton Grabar.

Excapciones al regiamento [Solcud de Excepcionss

Inscripcion: PEREZ B JORGE (20000905)

EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Ciclo

Cursos Inscritos: 0 Créditos Inscritos: 0.00 Cursos Prematriculados: 0 Créditos Prematriculados: 0.00

(**) La Posicidn Relativa indica la ubicaciin del shumno con respecto o los otros shumnos inscritos en el horario y es calculada segin s dalos registrados
hasta este momertor 100772003 - 1243 PM

Se han registrado en su inscripcidn los siguientes cursos: Yer nstrucciones -_

P.*]r{‘ 2 M CJ.’ = ﬂ

Cursos para agregar a la Inscripcion

o

queda por PSICOLOGIA - PREGRADO EN ESTUDIOS GENERALES
Clave Vat olrs0 Sesiones
1. Seleccione los cursos en IXCHK ol
Hivel: Variable 3 ;
| ART106 TALLER DE ARTES los gue desea inscribirse. MAR 03.00-1200 € L308
15 20 Petijeon, L ME 09.00-12.00 C L308
JUE 09:00-1200 C L3038
© ART107 APRECIACION DE ARTE MODERNO 3 MAR 09.00-12.00 C L208
Cla 0691 ~ 20 Hernandez,M  ME 09.00-12.00 C L208
JUE 09:00-1200 C L208
CCO103 TALLER DE TEATRO 3 LUN 10.00-13.00 CL212
Ca 0721 ™ 20 Panikch,Y MAR 10:00-1300 C L212
ME 10:00-13.00 C L212
¢ CCO104 CNE 3 LUN 09.00-1200 C L206
Cla 073 © 30 Ledgawd,M MAR 03:00-12.00 C L206
ME 09.00-12.00 C L2056
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Luego de presionar Grabar, el sistema verificara que los cursos no presenten cruces. Si existiere alglin
cruce, se mostrara una pagina similar a ésta:

ERRORES en la Inscripcion

ERREE R s 1 2 Si el sistema presenta cruces no podré
i
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA conti T S

En la informacidn que Ud. desea registrar se ha detectado que los siguientes horarios presentan error de cruces.

Dia y Horas: MARTES 9:00-12:00

Tipo de Horario

Dia y Horas: MIERCOLES 9:00-12:00
ART106 TALLER DE AA FLASTICAS
ARTIO7  APRECIA. ARTE MODERNO

Dia y Horas: JUEVES 9:00-12:00

ART106 TALLER DE AA PLASTICAS
ART107 APRECIA. ARTE MODERNO

En este caso, deberad elegir otro horario que no se cruce con los ya seleccionados o eliminar la
asignatura que origine el (los) cruce(s). Presione para eso el boton Regresar vy, en la siguiente pagina,
realice las modificaciones necesarias y presione Grabar. Si el sistema no detectd cruces, entonces
debe aparecer una lista con los cursos en los cuales usted ya esta inscrito:

Inscripcién: BENAVENTE R VICTOR (20000906)
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Ciclo | =

Créditos Inseritos: 6.00 Cursos Prematriculados: § Créditos Prematriculsdos: 0.00

ELn L i s e

(") L Pogatadey Riadativa i

hasts este momerto 1007 . i —
En la parte superior aparece la cantidad de vwcores RN
Sehan registiado #9505 incrites y el nimero de créditos.

CL¥8
Ca 0681 Inscripodn r 20 2/20  Pettjesn, L ME 0800-1200C
JE GR00-1200C
L8
ECO114 NTRODUCCION A LA 300 LUN 15001800
MACROECONOMA

€ Qrses | {8 : SIS221 MEC270 ECO215)
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ELIMINACION DE CURSOS

Seleccione los cursos que desee eliminar en la columna Eliminar y luego presione el boton Grabar.
Esta opcion estara disponible durante la etapa de inscripcion y modificacion de matricula.

VISUALIZACION DE CURSOS

Para ver los cursos en los que usted se ha inscrito, verifique la informacion que se encuentra en la parte
superior de la pagina, tal como se indica en la figura anterior.

POSICION RELATIVA

La posicion relativa indica su ubicacion en un curso y horario con respecto a los otros alumnos que,
en el mismo momento, se encuentran inscritos en el mismo curso y horario. El valor que se muestra
en la columna posicién relativa es variable y podra cambiar dependiendo de como los alumnos se
vayan inscribiendo o retirando en el horarioindicado.

Inscripcién: BENAVENTE R VICTOR (20000905}
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Ciclo| =]

Para consultar 2 cantidad de alumnos prematriculados por hofaro presione aqui
Cursos Inscritos: 3 Créditos Inscritos: 3.00 Cursos Prematriculados: § Crédntos Prematriculados: 000

(**)La Posscadn Redstrvn nchca b ubscaciin del slumnd con respecto 8 o3 ofros slumnos necrios en el horano v &3 calcuinds tegun 0t dalos regsiredos
hasts este momerto 10072003 - 1254 P

© ART106 TALLER DE ARTES 300 ' ' MAR 02.00.1200
PLASTICAS CLY8
O 0881 macrpin T 20 D sement w00 1200C
JE 02009200 C
CIO407 LDERAZGO Y WVENTLD. 300 cia DGO ¥ Lamwénr?ﬁawa A e
ECO114 NTRODUGCION A LA 3.00 puede variar LUN 15.00-18.00
MACROECONOMA cLno
O 0019 mscrpcin [T € MO Oxcaeghd  pamg
ME 15.00-18:00
L0
| Grover |
€ Especiakdad | PEACOLOGA - PREGRADO EN ESTUDIOS GENERALES =l
€ Unided scaddimica | Seleccions uns Facilad -]
& Qrun Hs2meen (5. : SIS221 MEC270 ECO215)

Luego de la inscripcion, se asignara las vacantes segun su posicion relativa y las vacantes disponibles
en cada curso. Si alcanzare vacante en alguno de ellos, el estado del curso y horario pasara a
PREMATRICULADO. De lo contrario pasara a SINVACANTE.

11l. MODIFICACION DE LA INSCRIPCION
La modificacién de la inscripcion se realiza siguiendo los mismos pasos que para la Inscripcion, en las

fechas establecidas por el calendario académico. Durante esta etapa podra realizar cambios a lo
ya registrado e incluir cursos no seleccionados durante lainscripcion.
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Al igual que en la etapa de inscripcion, se asignara las vacantes segiin su posicion relativa y las vacantes
disponibles en cada curso. Si alcanzare vacante en alguno de ellos, el estado del curso y horario pasara a
PREMATRICULADO, de lo contrario pasara a SINVACANTE.

Si elimina un curso PREMATRICULADO, pierde la vacante obtenida.

IV.RENUNCIA A LA PREMATRICULA

La renuncia a la prematricula se realiza en la misma pagina de Inscripcion, en las fechas establecidas
por la Universidad. Si no desea que se le matricule en los cursos que se encuentran con el estado
PREMATRICULADO, presione el boton NO MATRICULARME. Al hacer clic en el boton NO
MATRICULARME, perdera las vacantes conseguidas en TODOS los cursos con el estado Prematriculado
y no se le matriculara automaticamente en el semestre respectivo.

Rendimiento Académico fursos Parmiidos [Exceptionss al reglamento [Sobcibud de Excepcionas [obligacionas da Pago

Inscripcion: PEREZ B JORGE (20000805)
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Ciclo

Cursos Ingcritos: 0 Criditos Ingcritos: 0,00 Curgos Prematriculados: Créditos Prematriculados: 0.00

(") La Posscidn Retatieas incce b ublcacsin del slumnd con respecio & loe otros shemnos inscrilos en &l horano ¥ es calculacde eagin loe dabos regetrados
haste eche momentor 100072003 - 1225 PM.

Se han registrado en su inscripeidn los siguientes cursos: Wer ingfrucciones m

m ded i [: il n

Bilsqueda de cursos para modificar la Insenpeidn

Lttilice alguno de los criterios
mostrados para iniciar la blsgueda.

& Espevialiiad [PEICOLOGHA - PREGRADO EN ESTLIDIOS GENERALES =]

© Uridad académica  [Seleccione una Facutad =

 Cursos [ (Ej.: SIS221 MEC2T0 ECO215)
Nota.-

El alumno que renuncie a su prematricula y, posteriormente, desee matricularse en el semestre
respectivo, podra asistir a la matricula presencial segun el rol establecido por la Universidad si
cumple con lo requerido para dicho proceso.

Una vez efectuada su renuncia a la prematricula, podra visualizar el nimero de constancia de
dicha transaccion, tome nota de este nimero ya que se le solicitara si necesita realizar algun
tramite relacionado a su matricula en el semestre.

V.MATRICULA AUTOMATICA

Transcurrido el periodo de renuncia a la prematricula, la Direccion de Informatica de la Universidad
procedera a matricular a todos aquellos alumnos que se encuentren prematriculados, hayan
cancelado la primera boleta de pago y no adeuden objeto ni monto alguno a la Universidad.
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VI.MATRICULA PRESENCIAL

Se realiza en las fechas, forma y lugar establecidos por la Universidad. Durante esta etapa podran
matricularse los alumnos que no se matricularon via Campus Virtual PUCP o que renunciaron a su
prematricula, sélo en las vacantes que se encuentrendisponibles.

Para poder matricularse de forma presencial, el alumno no debera adeudar material alguno a la
Biblioteca ni al Banco del Libro, ni tener algiin otro impedimento. Para verificar alguna deuda que
tuviere, ingrese al Portal de Matricula y luego seleccione del meni Datos personales la opcion
Objetos adeudados.

Nota.-
A partir de la segunda matricula en la Universidad, para la matricula presencial no se exigira que el
alumno haya cancelado la primera boleta de pago.

A los alumnos que se matriculen de forma presencial y no cancelen la primera boleta de pago hasta la
fecha que indique la Universidad, SE LES ANULARA AUTOMATICAMENTE LA MATRICULA.
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