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MANUAL DE MATRICULA

INFORMACION GENERAL:
iQué se necesita saber acerca de la matricula?

* No hay matricula automatica posible con deuda pendiente contraida con la Universidad. NO
HABRA EXONERACION A ESTA REGLA (ver art. |7° del Reglamento de Pagos).

* El alumno admitido que haya sido autorizado a postergar su matricula no requerira realizar el
tramite de reincorporacion (ver art.7° del Reglamento de Matricula).

* La matricula de los alumnos se efectuara via Campus Virtual PUCP. Los alumnos que no se
matricularon via Campus Virtual PUCP podran matricularse de forma presencial en las fechas
y horas establecidas por la Universidad.

* Para matricularse en menos de |2 créditos se requiere la autorizacién del decano de la unidad
académica correspondiente (ver art. 14° del Reglamento de Matricula).

* Un alumno no podra matricularse en mas de 28 créditos por semestre (ver art. 20° del
Reglamento de Matricula).

* El nimero maximo de créditos en que se puede matricular un alumno en el semestre es
fijado por la unidad académica correspondiente (ver art. 19° del Reglamento de Matricula).

* Para matricularse en cursos de mas de una unidad académica, se requiere la autorizacién de los
decanos de ambas unidades (ver art. 16° del Reglamento de Matricula).

* Un alumno eliminado por bajo rendimiento académico no puede volver a matricularse en la
Universidad (ver art. 23° del Reglamento de Matricula).

* En el ciclo de verano podran matricularse los alumnos ordinarios de la Universidad aunque no
hayan estado matriculados en el semestre inmediato anterior, debiendo realizar previamente
su tramite de reincorporacion. No podran hacerlo los alumnos que tengan deuda pendiente
con la Universidad ni aquellos que presenten problemas de cuarta matricula (ver art. 18° de las
Normas del Ciclo deVerano).

* Los alumnos retirados por razones de salud, enfermedades infectocontagiosas o trastornos
mentales que pongan en riesgo temporal o definitivo al alumno mismo o a los demas, requieren,
para matricularse, de un informe de la Oficina de Servicios de Salud o de la Oficina de Servicios
Psicopedagogicos, seglin sea el caso, o de un informe favorable del médico tratante, visado
por el jefe de alguna de la oficinas mencionadas, segin corresponda, en el que se senale que
pueden continuar sus estudios en la Universidad (ver articulos 22°-A y 26° del Reglamento de
Matricula).

e Tienen el deber de votar en las elecciones de representantes estudiantiles los alumnos
ordinarios que hayan cursado por lo menos un ciclo de estudios en la Universidad (ver art. 5°
del Reglamento de elecciones de representantes estudiantiles ante los érganos de gobierno
de la PUCP).




MATRICULA ViA CAMPUSVIRTUALPUCP

El proceso de matricula seguido por los alumnos de la Universidad a través del Campus Virtual PUCP
comprende los siguientes cuatro pasos generales, de acuerdo con las fechas establecidas en el calendario
académico:

Inscripcion

Maodificacién de la inscripcion

Renuncia a la prematricula

Matricula automatica (efectuada por el sistema informatico de la Universidad)

Nota: Los ingresantes no participan en las etapas de inscripcion y modificacion. Son
prematriculados por su unidad en los cursos que les corresponde.

El ingresante debera verificar en el Portal de Matricula los cursos en los que ha sido
prematriculado. Si no desea que se le matricule automaticamente podra renunciar
a la prematricula. La Universidad entiende que el alumno que no renuncia a su
prematricula y cancela la primera boleta de pago acepta que se le matricule en los
cursos en los que se le haprematriculado.

El ingresante que renuncie a su prematricula podra asistir a la matricula presencial
en las fechas y horas que determine la Universidad. Se recuerda que quienes no se
matriculen en el semestre en el que fueron admitidos y no hayan sido autorizados a
postergar su matricula, perderan los derechos que la admision les hubiere conferido

(ver art. 7°, cuarto parrafo, del Reglamento de Matricula).

Para tu segunda matricula en la Universidad, recuerda realizar los siguientes pasos:

I. INGRESO AL PORTAL DE MATRICULA

Ingrese al Campus Virtual de la Universidad y una vez alli, haga clic sobre la pestaia MATRICULA
ubicada en la parte superior.

1. INSCRIPCION EN CURSOS

Ingrese al Portal de Matricula y luego haga clic en Inscribete aqui, tal como se muestra en la figura.

90 QEW " RE g CAMPUS VIRTUAL]
O 7 PEREZ B, JORGE
ML-!&'U‘A % = e

J A AENOA
Matricula

] ORS00 TAZIVOMES | PROSPISON | SOUCTIES ¥ SEMO0S

Datos del Alumno Cursos y Horarios Contactanos

nscripcin via bternet

Desde las 800 6.m, del viernes 20
hasta las 6:00 pan, del domingo 28
de tebrero del 2004

Yengimiendo ira bolote
én del » Inscribete aqui Viernes 27 de febrero del 2004
Encuentra aquila Encuentra aqui la guia que La ibn e: = o vin
informacion acerca del indica paso apaso elusode  por el cual el al Haga clic aqui.
proceso de matricula, Ia pagina de inscripcion. manifiesta su inf Desos tas 5.00 am, del miércois 3
matricula hasts las 6:00 p.m. del viernas S
de marzo del 2004
o ST 4

Internet
Dezde las 5.00 a.m. del dominao 7




En la siguiente pagina vera su nombre y la especialidad a la que pertenece. Para inscribirse en
determinados cursos debe seleccionar uno de los criterios de bisqueda mostrados en la parte inferior
de la pagina. Los criterios son los siguientes:

e Por cursos de la especialidad del alumno: aqui se muestran sélo los cursos por
especialidad segln el plan de estudios vigente. Las asignaturas se muestran agrupadas por el
nivel al que pertenecen en el plan de estudios.

* Por cursos de una unidad académica: aqui se muestran los cursos de la unidad académica
que se seleccione.

* Por clave(s) de curso(s): aqui se muestran los cursos cuyas claves sean ingresadas por el
alumno, las mismas que deben ser ingresadas dejando unespacio.

Una vez seleccionado el criterio, presione el boton Buscar.

Inscripcién: PEREZ B JORGE (20000905)
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Ciclo

Cursos Inscritos: 0 Créditos Inscritos: 0.00 Cursos Prematriculados: 0 Créditos Prematriculados: 0.00

(**) La Posicion Relativa incica i ubicackon del alumno con respecto a oS ofros slumnos inscritos en el horano y es calculada segin jos datos regstrados
hasta este momento: 100772003 - 1226 PM

Se han regi: do en su inscripcidn los sigui cursos: Ver instruccicaes m

mostrados para iniciar la hisqueda.

Blsqueda de cursos ¢

para modificar la Inscripcitn

@ Especiabiad |PSICOLOGIA - PREGRADO EN ESTUDIOS GENERALES =l
€ Uridad académica [ Seleccione una Facultad =l
C Cusos | (8. SIS221 MEC270 ECO215)

Como resultado de la busqueda, se muestran los cursos y horarios con el niUmero de créditos, vacantes,
profesor y sesiones. El alumno debera seleccionar cada curso con un clic en la columna Agregar para,
posteriormente, presionar el boton Grabar.

xcepciones al reglamento [Solctud de Excepcionss JOblgacionas de Pago[Sa

Inscripcién: PEREZ B JORGE (20000905)
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Ciclo

Cursos Inscritos: 0 Créditos Inscritos: 0.00 Cursos Prematriculados: 0 Créditos Prematriculados: 0.00
(") La Posicidn Relativa indica la ubicacion del slumno con respecto a 1os oros siumnos Nscritos en ol horard y oS calculada segin 10s datos registrados
hasta este momentor 100772003 - 1243 PM

Se han registrado en su inscripci6n los siguientes cursos: Yer instrucciones “
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Cursos para agregar a la Inscripcion
BG por esp PSICOLOGIA - PREGRADO EN ESTUDIOS GENERALES
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Luego de presionar Grabar, el sistema verificara que los cursos no presenten cruces. Si existiere algun
cruce, se mostrara una pagina similar a ésta:

s al regiamento [Sokctud ¢

’ el sistema presenta cruces no podré
EE.GG.LETRAS -PSICOLOGIA continuar con la inscripcion.

En la informacidn que Ud. desea registrar se ha detectado que los siguientes horarios presentan error de cruces.

ERRORES en la Inscripcion
PEREZ B JORGE (20000905) ?

Dia y Horas: MARTES 9:00-12:00
ART108 TALLER DE AA PLASTICAS CLASE 0881 (S
ART107 APRECIA. ARTE MODERNO CLASE 0591

c

Dia y Horas: MIERCOLES 9:00-12.00
ART106 TALLER DE AA PLASTICAS CLASE 0881 C
ART107 APRECIA. ARTE MODERNO CLASE 0891

c

Dia y Horas: JUEVES 9:00-12:00
I I S ST T

ART106 TALLER DE AA PLASTICAS
ART107 APRECIA. ARTE MODERNO G.AE m C

En este caso, debera elegir otro horario que no se cruce con los ya seleccionados o eliminar la
asignatura que origine el (los) cruce(s). Presione para eso el boton Regresar vy, en la siguiente pagina,
realice las modificaciones necesarias y presione Grabar. Si el sistema no detectd cruces, entonces

debe aparecer una lista con los cursos en los cuales usted ya esta inscrito:

Inscripcion: BENAVENTE R VICTOR (20000905)
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ELIMINACION DE CURSOS

Seleccione los cursos que desee eliminar en la columna Eliminar y luego presione el boton Grabar.
Esta opcion estara disponible durante la etapa de inscripcion y modificacion de matricula.

VISUALIZACION DE CURSOS

Para ver los cursos en los que usted se ha inscrito, verifique la informaciéon que se encuentra en la parte
superior de la pagina, tal como se indica en la figura anterior.

POSICION RELATIVA

La posicion relativa indica su ubicacidon en un curso y horario con respecto a los otros alumnos que,
en el mismo momento, se encuentran inscritos en el mismo curso y horario. El valor que se muestra
en la columna posicion relativa es variable y podra cambiar dependiendo de como los alumnos se
vayan inscribiendo o retirando en el horarioindicado.

Inscripcion: BENAVENTE R VICTOR (20000908)
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Ciclo| ~]

Para consular 1 cantidad de sumnos prematriculados por horaro presione aqui
Cursos Inscritos: 3 Crédnos Inscritos: 9.00 Cursos Prematriculados: § Créditos Prematriculados: 0.00

(*) Lo Posiciin Relativs ndics 16 Lbicackin ool shumnd CO0 respecto 8 103 otros sumnos INTCrios on of horaro y 3 Caltulads 1egin 108 dstos registrados
hasts este momerta 10072003 « 1254 PM
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Luego de la inscripcion, se asignara las vacantes seglin su posicion relativa y las vacantes disponibles
en cada curso. Si alcanzare vacante en alguno de ellos, el estado del curso y horario pasara a
PREMATRICULADO. De lo contrario pasara a SINVACANTE.

11l. MODIFICACION DE LA INSCRIPCION

La modificacion de la inscripcion se realiza siguiendo los mismos pasos que para la Inscripcion, en las
fechas establecidas por el calendario académico. Durante esta etapa podra realizar cambios a lo
ya registrado e incluir cursos no seleccionados durante la inscripcion.




Al igual que en la etapa de inscripcion, se asignara las vacantes segun su posicion relativa y las vacantes
disponibles en cada curso. Si alcanzare vacante en alguno de ellos, el estado del curso y horario pasara
a PREMATRICULADO, de lo contrario pasara a SINVACANTE.

Si elimina un curso PREMATRICULADO, pierde la vacante obtenida.

IV.RENUNCIA A LA PREMATRICULA

La renuncia a la prematricula se realiza en la misma pagina de Inscripcion, en las fechas establecidas
por la Universidad. Si no desea que se le matricule en los cursos que se encuentran con el estado
PREMATRICULADO, presione el boton NO MATRICULARME. Al hacer clic en el boton NO
MATRICULARME, perdera las vacantes conseguidas enTODOS los cursos con el estado Prematriculado
y no se le matriculara automaticamente en el semestre respectivo.

Rendimiento Académico jCursos Permitidos [Excapciones al regiamento [Solctud de Excepcionas [Oblgaciones da Pago [Sericios

Inscripciéon: PEREZ B JORGE (20000905)
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Ciclo

Cursos Inscritos: 0 Créditos Inscritos: 0,00 Cursos Prematriculados: 0 Créditos Prematriculados: 0.00

(™) La Posicidn Relativa incica fa ubicaciin del alumno con respecto a 1os otros alumnos nscritos en el horano y es calculada sagin los datos regstrados
hasta este momertor 100772003 - 1226 PM

Se han registrado en su inscripcion los siguientes cursos: Ver instruccicaes m

Blsqueda de cursos para modificar la Inscnpeidn

Ltilice alguno de los criterios
mostrados para iniciar la blsgueda.

@ Especiabiad [PSiICOLOGHA - PREGRADO EN ESTUDIOS GENERALES ~]

€ Uridad académica | Seleccione una Facutad =l

C Cursos | (§j.: SIS221 MEC270 ECO215)
Nota.-

El alumno que renuncie a su prematricula y, posteriormente, desee matricularse en el semestre
respectivo, podra asistir a la matricula presencial segun el rol establecido por la Universidad si
cumple con lo requerido para dicho proceso.

Una vez efectuada su renuncia a la prematricula, podra visualizar el nimero de constancia de
dicha transaccion, tome nota de este nimero ya que se le solicitara si necesita realizar algin
tramite relacionado a su matricula en el semestre.

V.MATRICULA AUTOMATICA

Transcurrido el periodo de renuncia a la prematricula, la Direccion de Informatica de la Universidad
procedera a matricular a todos aquellos alumnos que se encuentren prematriculados, hayan
cancelado la primera boleta de pago y no adeuden objeto ni monto alguno a la Universidad.




VI. MATRICULA PRESENCIAL

Se realiza en las fechas, forma y lugar establecidos por la Universidad. Durante esta etapa podran
matricularse los alumnos que no se matricularon via Campus Virtual PUCP o que renunciaron a su
prematricula, sélo en las vacantes que se encuentrendisponibles.

Para poder matricularse de forma presencial, el alumno no debera adeudar material alguno a la
Biblioteca ni al Banco del Libro, ni tener algin otro impedimento. Para verificar alguna deuda que
tuviere, ingrese al Portal de Matricula y luego seleccione del meni Datos personales la opcion
Objetos adeudados.

Nota.-
A partir de la segunda matricula en la Universidad, para la matricula presencial no se exigira que el
alumno haya cancelado la primera boleta de pago.

A los alumnos que se matriculen de forma presencial y no cancelen la primera boleta de pago hasta la
fecha que indique la Universidad, SE LES ANULARA AUTOMATICAMENTE LA MATRICULA.




