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MANUAL DE MATRICULA

INFORMACION GENERAL:

;Qué se necesita saber acerca de la matricula?

No hay matricula automatica posible con deuda pendiente contraida con la Universidad. NO
HABRA EXONERACION A ESTA REGLA (ver art. | 7° del Reglamento de Pagos).

El alumno admitido que haya sido autorizado a postergar su matricula no requerira realizar el
tramite de reincorporacion (ver art.7° del Reglamento de Matricula).

La matricula de los alumnos se efectuara via Campus Virtual PUCP. Los alumnos que no se
matricularon via Campus Virtual PUCP podran matricularse de forma presencial en las fechas y
horas establecidas por la Universidad.

Para matricularse en cursos de mas de una unidad académica, se requiere la autorizaciéon de los
decanos de ambas unidades (ver art. 16° del Reglamento de Matricula).

Un alumno eliminado de los estudios de posgrado por razones de bajo rendimiento académico
no puede volver a matricularse en Estudios Generales, en el pregrado ni en el posgrado dentro
de la Universidad (ver art. 23° del Reglamento de Matricula).

En el ciclo de verano podran matricularse los alumnos ordinarios de la Universidad aunque no
hayan estado matriculados en el semestre inmediato anterior, debiendo realizar previamente
su tramite de reincorporacion. No podran hacerlo los alumnos que tengan deuda pendiente
con la Universidad ni aquellos que presenten problemas de cuarta matricula (ver art. 18° de las
Normas del Ciclo deVerano).

Los alumnos retirados por razones de salud, enfermedades infectocontagiosas o trastornos
mentales que pongan en riesgo temporal o definitivo al alumno mismo o a los demas,
requieren, para matricularse, de un informe de la Oficina de Servicios de Salud o de la Oficina
de Servicios, de Orientacion al Estudiante segiin sea el caso, o de un informe favorable del
médico tratante, visado por el jefe de alguna de la oficinas mencionadas, segun corresponda, en
el que se senale que pueden continuar sus estudios en la Universidad (ver articulos 22°-A y
26° del Reglamento de Matricula)

Tienen el deber de votar en las elecciones de representantes estudiantiles los alumnos
ordinarios que hayan cursado por lo menos un ciclo de estudios en la Universidad (ver art.5°
del Reglamento de elecciones de representantes estudiantiles ante los érganos de gobierno de
la PUCP).
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MATRICULA ViA CAMPUS VIRTUAL PUCP

El proceso de matricula seguido por los alumnos de la Universidad a través del Campus Virtual PUCP
comprende los siguientes cuatro pasos generales, de acuerdo con las fechas establecidas en el calendario
académico:

Inscripcidn

Modificacidn de la inscripcion

Renuncia a la prematricula

Matricula automatica (efectuada por el sistema informatico de la Universidad)
Para matricularte en la Universidad, recuerda realizar los siguientes pasos:

I. INGRESO AL PORTAL DE MATRICULA

Ingrese al Campus Virtual de la Universidad y una vez alli, haga clic sobre la pestaia MATRICULA ubicada
en la parte superior.

Il. INSCRIPCION EN CURSOS

Ingrese al Portal de Matricula y luego haga clic en Inscribete aqui, tal como se muestra en la figura.

Datos del Alumno Cursos y Horarios Excepciones Seguros y Servicios Contactanos

w <

Informacion del Manual de Inscribete aqul 7 o
proceso Inscripcion . : Renancia de la prematricula
Encuentra aqui tu constancia de matricuia con ta (opcional}
lista de cursos en los que estas matriculado. Desde los 500 pm hasta los
10:00 p.m. ded domingo 05 de
marzo

Calendario de Matricula

Primera boleta de pago
disponidie en &f Campus Virtual

pUCP )

A partir Sel 58bado 20 de fetrero
Z bo

de pago

Viames 04 de marzo de 2015

Haga clic en "Inscribete agui™.

Amocluiglpmcd

domingo 08 de marzo
IMPORTANTE:

Los alumnos deben conocer todas 1as normas de 1a Universidad, en especial las incluldas en 1a
Guia del estudiante, y revisanas particularmente antes de cada matricuia. Vea las normas ce fa
Guia de! estudiante haciendo chc agui 07 de ioasss
En particular, os 3lumnos que tengan 6os © Mas eliminaciones en Ia Universidad y quienes se

encuentzen Siguiendo UNa SeQUNGa Carrera de pregrado Geberan revisar y tener presente 1o Ver Calendario completo
dispuesto en oS articulos 12.° A0 12.* B del Reglamento Ge pago de derechos académicos

orainancs Ver el texto del Reglamento.
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En la siguiente pagina vera su nombre y la especialidad a la que pertenece. Para inscribirse en
determinados cursos debe seleccionar uno de los criterios de busqueda mostrados en la parte inferior
de la pagina. Los criterios son lossiguientes:

* Por cursos de la especialidad del alumno: aqui se muestran solo los cursos por especialidad
segin el plan de estudios vigente. Las asignaturas se muestran agrupadas por el nivel al que
pertenecen en el plan de estudios.

* Por cursos de una unidad académica: aqui se muestran los cursos de la unidad académica
que se seleccione.

Por clave(s) de curso(s): aqui se muestran los cursos cuyas claves sean ingresadas por el
alumno, las mismas que deben ser ingresadas dejando un espacio.

Una vez seleccionado el criterio, presione el botén Buscar.

Inscripcién: PEREZ B JORGE (20000905)
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Ciclo

Cursos Inscritos: 0 Créditos Inscritos: 0.00 Cursos Prematriculados: 0 Créditos Prematriculados: 0.00

(™) La Posicion Relativa ncica i uDICAcion cel slumno con 7especto 8102 0iros alumnos nscritos en ef horanio y e calculads sein 102 datos regeetrados
hasta este momerto. 100722003 - 1226 PM

Se han registrado en su inscripcidn los siguientes cursos: Ver instrucciones n

mostrados para iniciar la blsgueda,

Basqueda de cursos para modificar 2 Inscripcion

@ Especiabilad [PSICOLOGIA - PREGRADO EN ESTUDIOS GENERALES =]
€ Uridad académica [ Seleccione una Facultad =]
© Cursos | (). : SIS221 MEC270 ECO215)

Como resultado de la busqueda, se muestran los cursos y horarios con el nimero de créditos, vacantes,

profesor y sesiones. El alumno debera seleccionar cada curso con un clic en la columna Agregar para,
posteriormente, presionar el boton Grabar.

Inscripcion: PEREZ B JORGE (20000905)

EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Ciclo

Cursos Inscritos: 8 Crédnos inncrifos: 0.00 Cursos Prematriculedos: 0 Créduos Prematriculsdos: .00
(™) La Poncdin Relstive ndcs s ubscacc del shrmro Con 1eapecio » e cion AmROS NECEDE o o Orw o v o3 Cauinds segun e detas regel asos
Pita este momerte 10070003 - 12 €)M

Se han registrado en su Inscripcidn los siguientes cursos: verrcoe: L

MAR 09.00-1200 € L308
ME 09.00-12.00 € 1308
LE0R00-4200 C L30S
MAR 09.00-12.00 € L208
M Herender,M  VEO0R00-1200 C L208
A 0R00-1200 C L2086
LUN 10001300 C L212
MAR 10001300 CEL12
ME 1000-4300€ 1212
LUN 09.00-1200 € L20%
W0 Ledgeed, M MAROIO0.1200CLI06

WME 09.00.1200 C L208

ARTIO7 APRECIAOION DE ARTE MOCERNO 3

COON03 TALLER D€ TEATRO 3

COO04 O 3

=
I~

Ca 07 2 P,y
r
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Luego de presionar Grabar, el sistema verificara que los cursos no presenten cruces. Si existiere algln
cruce, se mostrara una pagina similar a ésta:

ERRORES en la Inscripcion

PEREZ B JORGE (20000905)
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA | el sistema presenta cruces no podré

continuar con fa nscripcion.

En la informacion gque Ud, desea rogistrar se ha dotectade que los siguientes horarios presentan enor ile cruces.

Dia y Horas. MARTES 9.00-12.00
N ™ S T T
CLASE

ARTIOB TALLER 0€ AA FLASTICAS Ont <
ARTIOY APRECQA. ARTE MODERNO CLASE 059t

Déa y Horas: MIERCOLES 9.08-12 90
CLASE

ARTIOS TALLER D€ AAFLASTICAS
ARTIOY APRECA. ARTE MODERNO aase 031

Dia y Horas - JUEVES 9:00.12 90

L e | iwaemo | ow | e
C

ARTI08 TALLER 0€ AA FLASTICAS CLASE et
ARTIOY APRECIA. ARTE MOCERND CLase 0691 c

En este caso, debera elegir otro horario que no se cruce con los ya seleccionados o eliminar la
asignatura que origine el (los) cruce(s). Presione para eso el boton Regresar y, en la siguiente pagina,
realice las modificaciones necesarias y presione Grabar. Si el sistema no detectoé cruces, entonces
debe aparecer una lista con los cursos en los cuales usted ya esta inscrito:

Inscripcion: BENAVENTE R VICTOR (20000205)

Se han registrado e

EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA
Para consuitar 1 cantidad de aumnos prematriculados pot horado presione aqui
Cursos Inscritos: 2 Créditos Inscritos: 6.00 Cursos Prematriculados: § Crédtos Prematriculedos: 0.00
(**) La Poncedns Redstrrn 2 S0 e " LLr 00 y 03 Colouindn Begun 108 A0S registrados
hadsth este momerts 1007
En la parte ece la de
parte superior apar cantidad [ o |

cursos incritos y el nimero de créditos.

Tave Nombx e 08t Q0 o ‘?g.t-‘\ [+ O | [S555 3] ‘E‘rrn:r"

ART106 TALLER DE ARTES 300 MAR 02.00-1200
PLASTICAS CL38
Co 0681 Wnscripcdn [ 2 2/ pettiesnL byt ol
LE 03001200 C
ECO114 NTROOUCCION A LA 300 LUN 15.00-18.00
MACROECONOMA cL0
Oh 0019 merpcin [ 0 38 Owmeghs  pane 10
ME 15001800 C
1310
Si desea afiadir mas cursos utilice alguna de [ Graver |
las opciones de busqueda
€ Espaciaddad PEICOLOGHA - OBNERALES >
G Urstad scodimes  [EDUCACON  ~ =l
C Qrun | (8 - SISZ21 MEC270 ECO215)
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ELIMINACION DE CURSOS

Seleccione los cursos que desee eliminar en la columna Eliminar y luego presione el boton Grabar.
Esta opcion estara disponible durante la etapa de inscripcion y modificacion de matricula.

VISUALIZACION DE CURSOS

Para ver los cursos en los que usted se ha inscrito, verifique la informacion que se encuentra en la parte
superior de la pagina, tal como se indica en la figura anterior.

POSICION RELATIVA

La posicion relativa indica su ubicacion en un curso y horario con respecto a los otros alumnos que,
en el mismo momento, se encuentran inscritos en el mismo curso y horario. El valor que se muestra
en la columna posicién relativa es variable y podra cambiar dependiendo de cémo los alumnos se
vayan inscribiendo o retirando en el horarioindicado.

Inscripcion: BENAVENTE R VICTOR (20000205)
EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA

Para consuiar 1 cantidad de abumnos prematriculados por horado presione aqui

Cursos Inscritos: 3 Créditos Inscritos: 9.00 Cursos Prematriculsdos: § Créditos Prematriculados: .00
(**) Lo Ponscidn Retativs ndics 18 UiCAcdn ool slumno COn 1e1pacto 8 103 oros sumnos NICrios on of horar) y o3 Calcuinda tegin 108 datos ragetrados
hatts este momerto 10072003« 1254 P

Se han registrado en su inscripcidn los siguientes cursos: Yer pafrucciones _

] ]
Nombre o D B0 i[rruf Vix r

MAR 02001200

-

Ca 0681 Wnscripodn

CIOM07 LOERAZOO Y AVENTUD. 300 ¢ m.l La posicion relativa |, . .

ECO114 NTROCUGOIN A LA 300 puede variar LUN 15.00-18.00
MACROECONCMA cLao
O 009 mmrpcn [ € MO Oxaephd  pamo o
ME 1500-1800 C
310
€ Especiaisad [PRCELOGHA - PREGRADO EN ESTUOISS GENERALES >l
© Undad scasimica | Seleccioon uns Facutad >l
@ Quwn 5238 88231 (6. SIS221 MEC270 ECO215)

Luego de la inscripcion, se asignara las vacantes seglin su posicion relativa y las vacantes disponibles
en cada curso. Si alcanzare vacante en alguno de ellos, el estado del curso y horario pasara a
PREMATRICULADO. De lo contrario pasara a SINVACANTE.

11l. MODIFICACION DE LA INSCRIPCION
La modificacién de la inscripcion se realiza siguiendo los mismos pasos que para la Inscripcion, en las

fechas establecidas por el calendario académico. Durante esta etapa podra realizar cambios a lo
ya registrado e incluir cursos no seleccionados durante lainscripcion.
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Al igual que en la etapa de inscripcion, se asignara las vacantes segiin su posicion relativa y las vacantes
disponibles en cada curso. Si alcanzare vacante en alguno de ellos, el estado del curso y horario pasara a
PREMATRICULADO, de lo contrario pasara a SINVACANTE.

Si elimina un curso PREMATRICULADO, pierde la vacante obtenida.

IV.RENUNCIA A LA PREMATRICULA

La renuncia a la prematricula se realiza en la misma pagina de Inscripcion, en las fechas establecidas
por la Universidad. Si no desea que se le matricule en los cursos que se encuentran con el estado
PREMATRICULADO, presione el boton NO MATRICULARME. Al hacer clic en el boton NO
MATRICULARME, perdera las vacantes conseguidas en TODOS los cursos con el estado Prematriculado
y no se le matriculara automaticamente en el semestre respectivo.

Obigacknes de Page

Renuncia a la Prematricula; PEREZ B JORGE (20069632)

Facultad de Cienclas y Artes de la Comunicacion. - COMUNICACION PARA EL DESARROLLO Ciclo 20083
mwwhmmwloﬂnunmnnmemqwmﬂndmmmmkumomhmmnmmaadf“ dario Académico, sampee y 3o haya 40 12
primera boleta de pago, no tenga L condicién de ol no deba ial a la Biblioteca 0 i Banco de Litio ni tenga otro impedimento

&qumunm mmuwoonoumcuwue A haces clic on o boton NO MATRICULARME, perdena las vacantes conseguidas en 1000 106 curses con ¢ estade
ynosele i 3 automiticamente paca el semestre 2000.2

Cursos precutncuaios

Créatos prematricieados: ; :
- 4 Sjdesearenunciarala
TS O L) cumo| & | TP prematricula, presione "No

CCCIS CANTO n 20 Ce 200 Srereeza matricularme”.
Ca 280 Presercal  Premaviovect Zavea C e
coris mmn:mwnma 2 e u(';no-zv.oov
: ra L 7Y Frosemcil  Precavicaads svan C VAR 1809-2109 7
RE1EREAT T
‘2201
CCOMT  SLUNARO O AVESTGACSN 2 21 00 Ca s Freesccel  Frematiceace Cateron. G VEIS ORI 00 €
2200
LN 15001300 C
i 4 Hags
: TVA NEPANOAVERTANA CONTIUPORANEL : e ¢
LT208  SARRATVA N 17 4l Ca et " JUE 1600-1280C
HXE
Cursos so prematrove
Corsos sin prematricute: 0 Crédios sin prematricuta: 0.00

Nota .
El alumno que e 25U p kulay, p K desee matricutarse en ¢ semestre 2005-2, poded asistir a L matricula presencial segan ¢f rol establecido por a Universidad si
cumple con 10 requenido para ) dkho PIOCES0.

Nota.-

El alumno que renuncie a su prematricula y, posteriormente, desee matricularse en el semestre
respectivo, podra asistir a la matricula presencial seglin el rol establecido por la Universidad si
cumple con lo requerido para dicho proceso.

Una vez efectuada su renuncia a la prematricula, podra visualizar el nimero de constancia de
dicha transaccion, tome nota de este nimero ya que se le solicitara si necesita realizar algin
tramite relacionado a su matricula en el semestre.
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V.MATRICULA AUTOMATICA

Transcurrido el periodo de renuncia a la prematricula, la Direccion de Informatica de la Universidad
procedera a matricular a todos aquellos alumnos que se encuentren prematriculados, hayan
cancelado la primera boleta de pago y no adeuden objeto ni monto alguno a la Universidad.

VI.MATRICULA PRESENCIAL

Se realiza en las fechas, forma y lugar establecidos por la Universidad. Durante esta etapa podran
matricularse los alumnos que no se matricularon via Campus Virtual PUCP o que renunciaron a su
prematricula, sélo en las vacantes que se encuentrendisponibles.

Para poder matricularse de forma presencial, el alumno no debera adeudar material alguno a la
Biblioteca ni al Banco del Libro, ni tener algin otro impedimento. Para verificar alguna deuda que
tuviere, ingrese al Portal de Matricula y luego seleccione del meni Datos personales la opcion
Objetos adeudados.

Nota.-
A partir de la segunda matricula en la Universidad, para la matricula presencial no se exigira que el
alumno haya cancelado la primera boleta de pago.

A los alumnos que se matriculen de forma presencial y no cancelen la primera boleta de pago hasta la
fecha que indique la Universidad, SE LES ANULARA AUTOMATICAMENTE LA MATRICULA.
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