CIENCIASYIARTESTIN CRUCE de HORARIO

D . OMUN . ON

Cuando no puedes asistir a tus clases o practicas de un curso por asistir a las grabaciones
o viaje programados por otros cursos (Video 1, Video 2, Realizacion de audio y video,
Diagnostico y estrategia comunicacional, etc.) y necesitas justificar tu inasistencia al
docente del curso que vas a faltar, puedes solicitar una Carta de cruces.

La Intranet te permitira generar esta solicitud QEQERPAIENLMELIENERNEE del cruce y solo

e[Qlunes a sabado.

Ruta: Solicitudes y Servicios / Tramites Académicos de alumnos / pestafia: Constancias y
Cartas / Constancias y Cartas digitales / Y en Unidad seleccionar nuestra facultad.

1) Elige la opcién “Carta de cruces”

2) Llena los campos 14, 15, 16 y 17 con los datos correspondientes.

3) No olvides colocar guion (-) en todos los demas campos que no corresponde.

4) Haz clic en “Solicitar”. Luego haz clic en el link que indica el nimero de la solicitud y
se generara la carta en PDF, la cual podras visualizar y se enviara automaticamente

a la Facultad.

5) En mesa de partes se verificara la informacidn. Si todo esta correcto, se enviara un
correo de confirmacion al docente del curso al que faltaras.

Esta falta se contara dentro del 30% de inasistencias permitidas. Lo Unico
que permite la justificacidn es la posibilidad de recuperar alguna evaluacién
qgue hayas perdido por esta inasistencia.

Si tienes dudas, escribenos a: buzon21@pucp.pe
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1. Nombre y apellido del destinatario (ef. Luis Martinez) |

2.Titulo o grado del destinatario (ef. Sefior Doctor, Sefiorita Magister, |
Profesor, etc.)

3. Cargo (ef. Gerente General, Alcalde, Director de Recursos Humanos, etc.) |

4. Razdn social de 13 empresa o institucidn (Ministerio de Educacion, Andina

de Radiodifusion, efc.)

5. Para PRACTICAS - Duracion 2n mesas (2] 5/ Colocar GUION 5 NO APLICA) E

6. Para TESISTAS - Tema de tesis (gj. Tratamiento periodistico de conflictos |

sacioambientzles en la selva peruana, etc./ Colocar GUION si NO APLICA)
7. Para TESISTAS - Descripcion de 1a autorizacidn (gj. consultar su base de

dates institucional, entrevistar al equipo de capacitadores del proyecto de |

responsabilidad social institucional / Seleccionar GUION si NO APLICA)

8. Para LOCACION - Lugar de grabacian (¢j. Avenida principal de la

Universidad (no "Tontddroma"}; Rotonda; Jardin de lectura y pasadizo frente |

amesa de partes de Estudios Generales Letras; Interseccion dela Av.
Precursores y 13 Av. Escardd - San Miguel / Colocar GUION si NO APLICA)

9_Para LOCACION - Fecha (gj. 104072012/ Colocar GUION si NO APLICA) @_j

1U.I{araLOCACIl'JN-Horatleinicioytérmino{ej.deUB:UUa15:SUICo|ocar |
GUION si NO APLICA)

1. Para LOCACION - CLAVE del curso (gj. CCE315/ Colocar GUION si NO |
APLICA)

12.Pana LOCACION - CODIGO del Jefe de practica (ej. 20034223 Colocar |
GUION siNO APLICA)

13. Para LOCACION - Relacin de CODIGOS de los alumnos del horario de

prictica que participan en la zctividad (e]. 20054134, 20019876/ Colocar -
GUION si NO APLICA) 4

14. Para CRUCES - Clave del curso al cual asistird (gj. CCEM5/ Colocar |

GUION si NO APLICA)

15. Para CRUCES - Clave del curso al cual no asistira (ef. CCE35/ Colocar |

GUIGN si NO APLICA]

16. Para CRUCES - Tipo dz horaria al cual no asistiré (g] CLASE / Colocar GUION si
NO APLICA) SR

17. Para CRUCES - Fecha que no asistird (e]. 10M0/2012 Colocar GUION i @J

NO APLICA)
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