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|. PRESENTACION

De acuerdo al modelo educativo (PUCP, 2016'), la PUCP tiene como propésito contribuir al
desarrollo personal tanto de sus estudiantes como de los grupos sociales a los que
pertenecen, formandolos como buenas personas y ciudadanos. Para ello, orienta su quehacer
a través de dos principios. Por un lado, la formacién integral y humanista supone garantizar que
los estudiantes desarrollen habilidades analiticas, criticas, reflexivas, artisticas, fisicas y espirituales,
alimentando su opcién vocacional desde distintas perspectivas disciplinares. Ademas, demanda que los
estudiantes desarrollen sus habilidades para la autorrealizacion y perfeccionamiento constante. Por
otro lado, la exigencia académica se refiere a la rigurosidad y exigencia disciplinar, cientifica y ética
que conducen las acciones formativas que desarrolla la universidad.

Asi, se puede notar que la universidad es un espacio de formacion, intercambio y
crecimiento personal de los estudiantes, promoviendo que se desarrollen como
profesionales, investigadores y participantes activos y responsables socialmente. Ademas,
se espera que los estudiantes reconozcan la diversidad y pluralidad de los miembros de la universidad,
participando activamente de esta comunidad democratica. En ese sentido, la universidad promueve
que, al finalizar la formacion, los estudiantes de la PUCP se caractericen por las siguientes
competencias genéricas:

I. Aprendizaje autonomo: gestiona su proceso de aprendizaje de manera auténoma y
permanentemente.

2. Eticay ciudadania: actia con responsabilidad ética y ciudadana, reconociendo y
respetando la diversidad, la autonomia y la dignidad de los demas.

3. Comunicacién eficaz: comunica eficazmente ideas con claridad, coherencia y consistencia,
usando un lenguaje formal, oral o escrito.

4. Razonamiento légico - matematico: utiliza el razonamiento légico matematico para
interpretar informacién o solucionar problemas académicos y de la vida cotidiana.

5. Investigacion: investiga de manera critica, reflexiva y creativa y presenta formalmente sus
resultados.

6. Trabajo en equipo: trabaja colaborativamente en equipos disciplinarios y
pluridisciplinarios.

7. Participa en proyectos: contribuye en el diseho e implementacion de proyectos que
aporten responsablemente al desarrollo social, ambiental, cultural y cientifico.

Particularmente, y en consistencia con el Modelo Educativo PUCP, el programa de Gastronomia
tiene como propésito formar personas que se incorporen activamente en la sociedad
para responder a los desafios del sector gastronomico, estableciendo nexos coherentes entre
las tendencias de la demanda y los recursos disponibles. Por ello, tiene como meta garantizar que sus
egresados se caractericen por las siguientes competencias especificas:

" Pontificia Universidad Catdlica del Perd [PUCP] (2016). Modelo Educativo PUCP. Lima: PUCP.



I. Maneja una vision holistica que incorpora diversas areas del conocimiento, garantizando una
comprension integral de la actividad gastronémica.

2. Conoce el ambito gastronémico y sus cadenas productivas, vinculandose a los
distintos actores del sector.

3. Domina las técnicas culinarias, aplicindolas a la cocina nacional e internacional,
desarrollando buenas practicas en la actividad gastronomica, con actitud de servicio.

4. Investiga e innova a través de grupos interdisciplinarios, aplicando métodos rigurosos,
en los distintos ambitos de la gastronomia, utilizando técnicas creativas en el desarrollo de
propuestas gastronomicas.

5. Disefay conceptualiza propuestas gastronémicas, considerando las caracteristicas de
la creacién gastrondmica, las tendencias internacionales y la cultura de servicio.

6. Emprende y gestiona empresas de gastronomia, de caracter innovador y creativo,
garantizando un manejo eficiente y responsable de los recursos.

Asi, la presente guia tiene como proposito orientar la adaptacion del estudiante a su
formacioén en el Programa de Gastronomia PUCP.

2. DEBERESY DERECHOS

El Programa de Gastronomia es una actividad de educacién continua desarrollada por la Pontificia
Universidad Catodlica del Pert (PUCP), a través de la Facultad de Estudios Interdisciplinarios.

Los estudiantes del Programa de Gastronomia adquieren la condicion de participantes
de educacion continua de acuerdo con las Normas que rigen al Programa de Gastronomia y con
las Normas aplicables a los participantes de actividades de educacion continua y abierta de la Pontificia
Universidad Catolica del Perq, las cuales se pueden revisar en el anexo A. Cabe resaltar que cualquier
aspecto no establecido en esta guia se rige a partir de dichas Normas.

El estudiante del Programa de Gastronomia tiene los siguientes deberes:

@ Dedicarse con responsabilidad al cumplimiento de las tareas académicas que correspondan al
Programa de Gastronomia.

@ Respetar los derechos de los profesores, alumnos, personal, y de los demas participantes del

Programa de Gastronomia.

Cumplir oportunamente con las obligaciones econémicas asumidas.

Cumplir con las medidas preventivas de salud, higiene y seguridad establecidas por el Programa.

Dar correcto uso a la infraestructura, equipos, utensilios y soporte informatico que se pone a su

disposicion.
@ Cumplir con las disposiciones académicas y administrativas que emita la Coordinacion del Programa
y la Direccion de Educacion Continua y las demas normas de la Universidad.

Ademas, el estudiante del Programa de Gastronomia tiene los siguientes derechos:
@ Recibir el servicio educativo conforme al Programa de Gastronomia en el cual participa.



@ Recibir la certificacion correspondiente una vez cumplidos los requisitos académicos vy
administrativos.

@ Expresar libremente sus ideas, con respeto a las de los demas.

@ Acceder a los servicios estudiantiles presentados en el apartado 8 del presente documento.

3. PROCESOS PARA EL INICIO DE LAS CLASES

3.1. Matricula

La matricula es el proceso a través del cual el estudiante acepta los cursos que llevara durante el
semestre, de acuerdo con el plan de estudios del Programa de Gastronomia.

Cada semestre, la Facultad establece los horarios y vacantes para cada curso. Para ser matriculado en
los cursos de un ciclo, el estudiante debe cumplir con todos los requisitos que en el plan de estudios
se consideren de previo y obligatorio cumplimiento. Asimismo, debera cancelar la primera cuota
académica, que incluye los derechos académicos y los derechos de matricula.

El estudiante es matriculado en todos los cursos que pertenecen al bloque del ciclo académico que le
corresponde, seglin la secuencia establecida en el plan de estudios. No se permite la matricula en
cursos de niveles superiores ni en cursos que ya han sido aprobados.

La Facultad determinara el nimero minimo de estudiantes que se requiere para iniciar el Programa de
Gastronomia.

En el cuarto ciclo, el estudiante es consultado sobre sus preferencias para el Diploma del tercer ano
(Artes Culinarias o Gestion Gastronémica). Los estudiantes seran asignados segun su eleccion de
acuerdo con su orden de mérito obtenido a partir de su desempeno académico a lo largo del
programa, hasta completar las vacantes de cada Diploma.

3.2. Pago de derechos académicos

El pago de los derechos académicos del Programa se efectia mediante cuotas académicas que son
emitidas periodicamente para cada semestre académico. Cada semestre se emitiran cinco cuotas
académicas por un monto Unico mensual, que sera establecido por la universidad.

En la primera cuota académica de cada semestre el estudiante cancelara el derecho de matricula
correspondiente.

En el semestre académico 2019-2, el monto de la cuota mensual es de S/. 2,200.00 y el monto del
derecho de matricula es de S/. 200.00.

El estudiante, por el acto de la matricula, se compromete a cancelar, antes de su vencimiento, cada
una de las cuotas del semestre respectivo. No hay excepcion a la regla de que todas las cuotas
académicas del semestre constituyen deuda contraida con la Universidad.



En caso de que el estudiante pague la primera cuota del semestre y no se matricule en él, tendra
derecho a la devolucién de esta suma, descontando los gastos administrativos ocasionados a la
Universidad.

Los estudiantes que abonen los derechos académicos ordinarios de los semestres regulares con
posterioridad a las fechas establecidas para su cancelacién, abonaran adicionalmente la tasa maxima de
interés convencional moratorio fijada por el Banco Central de Reserva del Perd. Si un alumno no paga
oportunamente una cuota académica, la siguiente incluira tanto el monto que corresponde por ella,
como el adeudado por el incumplimiento de pagos anteriores.

No hay matricula automatica posible con deuda pendiente contraida con la Universidad. No habra
exoneracion a esta regla. Los ingresantes al Programa que no fueron matriculados de forma automatica
por no haber cancelado la primera cuota académica, deberan cancelarla para poder participar en la
matricula presencial.

De no realizar la matricula automatica o presencial en los plazos establecidos, el estudiante debera
abonar un derecho extraordinario fijado periédicamente por el Consejo Universitario para acceder a
su matricula.

En los casos de estudiantes que hubieren solicitado su reincorporacion a la Universidad, la primera
cuota incluira también el monto correspondiente al derecho académico extraordinario por
reincorporacion. Tratandose de estudiantes que hubieren pagado la primera cuota y no se hubieren
matriculado en el semestre académico respectivo, no procedera la devolucién del monto
correspondiente al derecho académico extraordinario de reincorporacién. En caso de que el
estudiante no hubiere pagado la primera cuota académica, debera cancelar el derecho académico
extraordinario de reincorporacion en la Tesoreria General; de lo contrario, el monto de este derecho
sera considerado como deuda del estudiante con la Universidad.

El estudiante que tuviere deuda pendiente con el Programa o la Universidad no podra efectuar ninglin
tipo de tramite académico administrativo que implique el pago de algiin derecho, con excepcion del
tramite de reincorporacion. Antes de aceptar el pago correspondiente a cualquier derecho académico,
se verificara que el estudiante no tenga cuentas pendientes con el Programa o la Universidad. En caso
de que ellas existan, se exigira su cancelacion antes de aceptar pago distinto alguno.

3.3. Requisitos obligatorios para el inicio de las clases

Para la incorporacion del estudiante a las clases, es obligatorio que cumpla con los siguientes requisitos:

a. Examen médico obligatorio

Los estudiantes deberan asistir al Examen médico obligatorio programado por el Servicio de Salud de
acuerdo con un calendario que estara disponible en su Campus Virtual PUCP. Este examen es
obligatorio y un requisito para continuar con sus estudios en el préximo semestre académico.

b. Carné de sanidad



Los estudiantes deben cumplir con las normas sanitarias para restaurantes y asuntos afines. En tal
sentido, deberan contar con el carné de salud emitido por los centros médicos a cargo de las
municipalidades. En el siguiente enlace pueden encontrar la informacién de la Municipalidad de Lima
sobre el servicio de carné de salud, requisitos y tramite a  seguir
http://www.munlima.gob.pe/noticias/item/2815 | -carne-de-salud

c. Seguro contra accidentes personales

Los estudiantes deberan contar con un seguro contra accidentes para asistir a las clases y rendir las
evaluaciones de los cursos.

En caso alin no cuenten con un seguro contra accidentes, la Oficina de Seguros PUCP realiza la
afiliacion a través del campus virtual. Para afiliarse deberan ingresar a Solicitudes y Servicios > Servicios
> Afiliacion a los Seguros o en el siguiente enlace:

https://campusvirtual.pucp.edu.pe/pucp/cobralum/cawssegu/jsp/InscripcionSeguros.jsp .

El costo del seguro es de S/. 50.00, que sera cargado en dos partes en la segunda y tercera cuota
académica.

En caso cuenten con un seguro particular, este debera tener una cobertura igual o mayor a la que
ofrece el seguro contra accidentes de la PUCP, y sera validado por la Oficina de Seguros PUCP. Para
ello deberan presentar en la Oficina de Seguros (caseta ubicada detras del Servicio Médico, al costado
de la farmacia) una copia de la constancia del seguro y la pdliza y/o plan donde se muestra las
condiciones de la misma, con el fin de validar y dar conformidad de ser el caso. Luego de ello debera
entregar en la mesa de partes de la Facultad los documentos ya revisados por la Oficina de Seguros.
Cabe senalar que no se acepta afiliacion a Essalud u Hospitales de las Fuerzas Armadas (FAP, Marina,
Ejército o Policia). Para mas informacién sobre la cobertura y lugares de atencién puedes revisarlos
en el anexo B.

El horario de atencién de la Oficina de Seguros y de la mesa de partes de la Facultad es de 08:30 a.m.
2 01:00 p.m. y 02:00 a 05:30 p.m.

d. Set de utensilios

Todo estudiante requiere contar con el set de utensilios estipulado por el programa para el desarrollo
apropiado de las clases y su aprendizaje. Asi, el estudiante debe adquirirlo previo al inicio de las clases
a través de la Facultad. La lista de utensilios correspondientes al set se puede conocer en el anexo C.

El pago del set de utensilios se realiza en hasta tres cuotas de igual monto que seran cobradas en la
segunda, tercera y cuarta cuota académica del primer ciclo.

Los utensilios seran utilizados a lo largo de la formacion. El uso, mantenimiento y cuidado de los
utensilios son responsabilidad del estudiante.

e. Uniforme

Todo estudiante requiere contar con el uniforme autorizado por el programa para el desarrollo
apropiado de las clases y su aprendizaje. Asi, el estudiante debe adquirirlo previo al inicio de las clases
a través de la Facultad. Los items que componen el uniforme se pueden conocer en el punto 6.4.

El pago del uniforme esta incluido en el pago del set de utensilios descrito en el acapite anterior.



Adicionalmente, los estudiantes deberan adquirir, por su cuenta, los zapatos especiales para cocina. La
Facultad senala las especificaciones que estos zapatos deben cumplir previo al inicio del semestre.

Se recomienda que los estudiantes del primer ciclo adquieran el libro de técnicas culinarias: Maincet,
M. (2010) La cocina de referencia. Manual para profesores, estudiantes y profesionales. Tomo I: Técnicas y
preparaciones de base. México D.F.. Editorial IFGP-Limusa. Este libro se encuentra disponible en
Biblioteca Central o puede adquirirse en la Libreria PUCP.

3.4. Asistencia a clase

La asistencia puntual a las clases y actividades académicas es obligatoria por ser una condicion necesaria
para el logro de los objetivos de la formacién.

En el caso de las clases regulares, los estudiantes tendran una tolerancia maxima de 10 minutos, de lo
contrario, se considerara como inasistencia. Luego de ese tiempo, el docente puede decidir facilitar o
negar el acceso a clase de los estudiantes.

En el caso de las clases de cocina, no hay tolerancia debido a que los |0 minutos iniciales seran
utilizados para la verificacion del cumplimiento de la presentacion y el uniforme de los estudiantes.
Esta prohibido el ingreso de los estudiantes a la cocina pasado este tiempo.

La tolerancia para la toma de asistencia esta sujeta al criterio de cada docente.

El porcentaje maximo de inasistencias permitido en cada curso es del 20%. A aquellos estudiantes que
superan ese limite se les asignara la nota cero (0) en la evaluacién final del curso o su equivalente.

3.5. Justificacion de inasistencia

En caso de que un estudiante falte a una sesion de clase por motivos de salud acreditados con
certificado médico, podra solicitar la justificacion de dicha falta. Asi, la justificacion debera ser
comunicada al docente, inmediatamente después de que suceda.

Asimismo, en el caso de que un estudiante no pueda asistir a un examen parcial o final por motivos
de salud, podra justificar su falta y solicitar la reprogramacion o replanteamiento de dicha evaluacion.
Para ello debera presentar una solicitud que incluya los documentos de sustento en la mesa de partes
de la Facultad en un plazo no mayor de 2 dias después de ocurrida la falta. Esto sera coordinado entre
el docente y la Secretaria Académica.

En caso de que un estudiante supere el porcentaje maximo de inasistencias del 20% por motivos de
salud debidamente acreditados con certificado médico, podra solicitar el retiro de todos los cursos
del programa.



Tanto los tramites de retiro de los cursos como de reprogramacion de examenes parciales y finales
por inasistencia seran tramitados en mesa de partes.

3.6. Delegado de curso

Al inicio del semestre académico, cada docente facilitara la eleccion de un delegado de curso, es decir
un estudiante que represente al grupo de alumnos. La principal funcién del delegado es representar al
grupo de estudiantes ante la Facultad y el docente del curso, sirviendo como intermediario de los
intereses, pedidos y necesidades de sus companeros. Asimismo, puede apoyar en las coordinaciones
entre el docente y el grupo de estudiantes.

4. EVALUACION DE APRENDIZAJES

4.1.Sistema de evaluacion de aprendizajes

La evaluacion permite recoger informacion sobre el nivel de desempeio alcanzado por los estudiantes
y facilita la toma de decisiones para su mejora. Asi, el error observado en un proceso de evaluacién
es una oportunidad de aprendizaje para que el estudiante identifique en qué y como mejorar su
desempeno. Las tareas que permiten observar el aprendizaje en un curso se declaran en el silabo del
mismo desde el inicio del semestre.

En el caso de que la tarea de evaluacion sea un trabajo grupal, el docente exigira una declaracion donde
cada integrante manifieste que asume su responsabilidad y compromiso con el producto entregado.

Al finalizar cada ano, para recibir el diploma correspondiente, el estudiante debe demostrar que ha
alcanzado las competencias del perfil de egreso estimadas segun el plan de estudios del programa.

4.2. Calificacién y solicitud de recalificacion

Las evaluaciones se califican en una escala del 0 al 20 utilizando numeros enteros. La nota minima
aprobatoria es | 1.

En caso el calculo de la nota final de un total con nimeros decimales, se convierte esa cifra a nUmeros
enteros, anadiendo un punto a la nota si el primer decimal es 5 o mas y eliminando el decimal si es
menor que 5.

El estudiante puede solicitar una recalificacion de su nota por dos motivos debidamente justificados:
por error de suma o por desacuerdo con la valoraciéon del docente respecto de una respuesta. El
estudiante tiene hasta 48 horas luego de la fecha de realizacion de la evaluacién para solicitar una
recalificacion de nota. Una vez presentado, el docente cuenta con 72 horas como maximo para emitir
una respuesta a la solicitud. Las solicitudes de recalificaciones se presentan y se devuelven en la mesa
de partes.



4.3. Politica contra el plagio

El plagio se define como “hacer pasar como nuestras ideas o textos que pensaron otros y que nos
fueron transmitidos por ellos, bien por escrito, bien oralmente o por algiin otro mecanismo de
comunicacion” (Vicerrectorado Académico PUCP, 20162). En ese sentido, es necesario respetar la
autoridad intelectual de las ideas a través del citado y referenciado de las fuentes.

Por lo tanto, para la correccion y evaluacion de todos los trabajos y evaluaciones el estudiante debe
garantizar que ha dado el debido respeto a los derechos de autor. Cualquier indicio de plagio generara
que la tarea de evaluacion adquiera la nota cero. Esta medida sera independiente del proceso
disciplinario que la Facultad estime conveniente de acuerdo a cada caso en particular. Para obtener
mas informacion se pueden revisar los siguientes documentos:

- Por qué y como debemos combatir el plagio:
http:/files.pucp.edu.pe/homepucp/uploads/20 | 6/04/29104934/06-Porque-debemos-combatir-
el-plagio |l .pdf

- Reglamento disciplinario aplicable a los alumnos y las alumnas de la Pontificia Universidad
Catolica del Pert:_https://bit.ly/2BmXwol

4.4. Desaprobacion de cursos

Los estudiantes que obtengan nota desaprobatoria final de un curso, tendran una oportunidad para
subsanar la nota, inscribiéndose en la actividad remedial de evaluacion que sera definida por la Decana
de la Facultad de Estudios Interdisciplinarios a propuesta del Coordinador del Programa de
Gastronomia y en comunicacién con el docente del curso. La actividad remedial tiene las siguientes
caracteristicas:

- Incorpora los contenidos desarrollados durante todo el curso.

- Se programa una actividad remedial por curso y por ciclo, el estudiante debera inscribirse a la
actividad remedial que corresponde al ciclo en el que obtuvo nota final desaprobatoria.

- Se realiza y evalta en un plazo maximo de dos semanas desde el fin del ciclo académico en
que se desarrolla el curso.

- Tiene un costo, que sera fijado por la Facultad.

- La nota maxima obtenible en una actividad remedial es de | |I. Aquellos estudiantes que no se
inscriban o habiéndose inscrito no se presenten a la actividad remedial obtendran nota cero
(0). La nota que se registre en el curso sera la mayor nota obtenida entre la nota final del
curso y la actividad remedial.

- Los estudiantes que obtengan nota desaprobatoria en la actividad remedial, seran
considerados desaprobados en el curso.

Para la actividad remedial, es necesario que el estudiante realice los siguientes pasos:

2 Vicerrectorado Académico PUCP (2016) Por qué y cdmo debemos combatir el plagio. Lima: PUCP.
Recuperado de: http://files.pucp.edu.pe/homepucp/uploads/2016/04/29104934/06-Porque-debemos-
combatir-el-plagiol.pdf




- Verificar en mesa de partes la fecha y modalidad de la actividad remedial que corresponde al
curso.

- Cancelar en Tesoreria el costo de la actividad remedial del curso, de S/. 250.00

- Inscribirse en mesa de partes en la actividad remedial que corresponde al curso.

- Desarrollar la actividad remedial, segun las pautas establecidas por la Facultad para cada curso.

4.5. Permanencia en el programa

Un estudiante pierde la condicion de participante del Programa de Gastronomia en los siguientes
casos:

a. Cuando desaprueba un mismo curso por segunda vez.
b. Cuando desaprueba mas de 6 cursos por primera vez en toda su historia académica en el Programa.

En ambos casos, el estudiante puede presentar una solicitud de permanencia en la mesa de partes que
sera evaluada en primera instancia por el Decano y en segunda instancia por el Consejo de la Facultad
de Estudios Interdisciplinarios.

5. ASUNTOS ACADEMICOS

5.1. Convalidacion de cursos

La convalidacion de cursos es la decision que toma el Programa de Gastronomia de dar por cursadas
y aprobadas asignaturas que sus estudiantes hayan aprobado en otras instituciones semejantes
nacionales o extranjeras.

La instancia competente para autorizar las convalidaciones es la Decana de la Facultad de Estudios
Interdisciplinarios, con el informe de la Coordinadora del Programa.

El nimero maximo de créditos a convalidar en el programa es de |8 créditos. El niUmero de créditos
que se concedera a un curso convalidado no podra ser mayor al nUmero de créditos o su equivalente
en horas, que tuvo en la institucién de origen. En caso que el curso convalidado tenga un numero de
créditos en la institucion de educacién superior de origen mayor al contemplado en el plan de estudios
del Programa de Gastronomia, la convalidacion se realizara tomando como referencia el nimero de
créditos de este ultimo.

Se convalidan cursos de periodos académicos regulares aprobados en fecha anterior a la admision o
reincorporacion al Programa de Gastronomia, o segin lo establecido en convenios con otras
instituciones educativas. No se convalidan cursos llevados en forma simultanea en otra institucién de
educacion superior o semejante.



Para determinar la convalidacion de un curso, se considera la equivalencia académica determinada por
los contenidos de los cursos descritos en la sumilla y los silabos. De ser necesario, se pueden aplicar
pruebas de suficiencia.

El procedimiento de convalidacion es el siguiente:

a. Abonar los derechos correspondientes al inicio del tramite de convalidacién.

b. Presentar en mesa de partes de la Facultad, del lunes 19 hasta el viernes 23 de agosto de 2019, la
solicitud de convalidacion, el recibo de pago a que hace mencion el inciso anterior, y los
certificados de estudios y programas analiticos de cada curso que deseen se les convalide,
debidamente autenticados por la institucion de origen.

c. Aprobar la prueba de suficiencia que el programa determine.

d. Cancelar los derechos académicos extraordinarios correspondientes una vez que la convalidacién
de los cursos haya sido aprobada por el Programa.

La modificacion en el importe de las cuotas académicas se realizara de manera proporcional al nimero
de créditos de los cursos matriculados.

5.2. Reconocimiento de cursos

El reconocimiento de cursos es la validez que concede la Facultad de Estudios Interdisciplinarios,
dentro del plan de estudios del Programa de Gastronomia, a los cursos de pregrado aprobados en la
Pontificia Universidad Catdlica del Peru.

Corresponde a la Decana, en coordinacion con la Coordinadora del Programa de Gastronomia,
resolver las solicitudes de reconocimiento de los cursos, de acuerdo a los calendarios establecidos.
La Decana podra decidir si el reconocimiento debe hacerse mediante un examen de suficiencia
académica.

El nimero de créditos del curso o los cursos a reconocer debe ser mayor o igual al nimero de
créditos a desarrollar.

El procedimiento para el reconocimiento de cursos es el siguiente:
a. El estudiante debera presentar una solicitud en la mesa de partes del lunes 19 al miércoles 21 de
agosto, y cumplir con los requisitos administrativos establecidos por la Facultad.
b. La modificacion en el importe de las cuotas académicas se realizara de manera proporcional
al nimero de créditos de los cursos matriculados.

5.3. Retiro del semestre

Se considera retiro de un estudiante de un semestre académico a su apartamiento voluntario y
autorizado de todos los cursos en los que se encuentre matriculado. El Programa de Gastronomia no
prevé el retiro por cursos.

El estudiante puede solicitar, a través de mesa de partes, el retiro excepcional de TODOS los cursos
del semestre académico, lo cual sera evaluado por la Facultad, considerando las razones aducidas, el



promedio de notas y el registro de asistencia. Los motivos de salud deberan acreditarse mediante
informe de la Oficina de Servicios de Salud de la PUCP.

En caso de comprobacion de enfermedades infectocontagiosas o de trastornos mentales que pongan
en riesgo temporal o definitivo al estudiante mismo, a los demas miembros de la comunidad
universitaria o a terceros que se encuentren en las instalaciones de la universidad, la Facultad, en
salvaguarda de los derechos de las mencionadas personas, efectuara de oficio y de inmediato su retiro
de todos los cursos en los que estuviere matriculado, previo informe o certificacion de la Oficina de
Servicios de Salud (OSS) o de la Oficina de Servicio de Orientacion al Estudiante (OSOE) , segiin sea
el caso.

El retiro tiene efectos académicos, pero no modifica el monto de los pagos comprometidos por todo
el ciclo académico, aun cuando se aduzcan razones de salud. Excepcionalmente, mediante Resolucion
Rectoral y previa evaluacion, se podra condonar el saldo de los derechos académicos de los cursos
de los que se ha retirado el estudiante, siempre y cuando el retiro se deba a una situacién
extraordinaria e imprevista que irrogue gastos extraordinarios o que afecte o pudiere afectar
gravemente la situacion del estudiante. En este caso, la solicitud de condonacién, junto con los
documentos que acrediten los motivos, debera ser presentada ante la Secretaria General.

Cuando se trate de retiro por comprobacion de enfermedades infectocontagiosas o de trastornos
mentales, se exonerara del pago de los derechos académicos que se originaren a partir de la fecha en
que la OSS o la OSOE, segun corresponda, informe o certifique dicha situacion a la Facultad. En este
caso, para que la proxima matricula del estudiante sea aceptada, debera presentar un informe
favorable de la OSS o la OSOE.

5.4. Tramites académicos

La mesa de partes es la instancia encargada de atender las solicitudes de constancias, cartas de
presentacion, certificados, reincorporacion, retiro excepcional de los cursos del semestre,
convalidaciones y reconocimientos de cursos, reprogramaciones de evaluaciones y cualquier otro
tramite académico. Es importante considerar que el horario de atencion de la mesa de partes de la
Facultad de Estudios Interdisciplinarios es de lunes a viernes de 8:30 a.m. a 1:00 p.m. y de 2:00 p.m. a
5:30 p.m.

Si el estudiante requiere una cita con la Coordinacion del Programa, puede escribir al siguiente correo:
sa-fei@pucp.edu.pe

6. MEDIDAS PREVENTIVAS DE SALUD, HIGIENE Y SEGURIDAD

6.1. Autorizacion para el uso de las cocinas

Las aulas de cocina son de uso académico, por tanto, requieren su conservacion en buen estado para
poder cumplir con los objetivos de la formacion.



Los estudiantes no pueden entrar y hacer uso de las aulas de cocina y sus instalaciones acompanados
de personas que no estén matriculadas en los cursos ofrecidos por la PUCP, salvo que cuenten con
autorizacion previamente otorgada por la Facultad.

Igualmente, en caso de que un estudiante requiera entrar a un aula o cocina que no corresponde a sus
horarios de clases, debe hacerlo acompanado de un profesor del Programa de Gastronomia o con
autorizacién previa de la Facultad.

6.2. Limpieza y uso de las cocinas y equipos

El estudiante es responsable de la limpieza y cuidado de las areas de cocina y de sus puestos de trabajo
(espacio fisico, instalaciones, equipos y utensilios) durante y al finalizar cada clase. Para ello debera
cumplir rigurosamente con las normas de limpieza senaladas por el docente y la Facultad.

La manipulacion por parte de los estudiantes, tanto de los utensilios como de los equipos, debe ser
de acuerdo a las orientaciones e indicaciones del docente. Cuando el estudiante termine de usar los
equipos de cocina, debe asegurarse que estén apagados. En caso note algun desperfecto en cualquier
equipo o utensilio, debe informar de inmediato a su profesor.

Por motivos de seguridad, los estudiantes no pueden utilizar los equipos sin conocer su operacion y
sin supervision. En caso de requerirlo, deben solicitar asistencia y capacitacion al docente.

El traslado de equipos y/o muebles de un ambiente a otro debe contar con la autorizacion del profesor
del curso o de la Facultad.

6.3. Sanidad y salud

Los estudiantes y todas las personas que realicen actividades de manipulacion de alimentos como parte
del Programa debe garantizar la ejecucion y respeto de las medidas de sanidad y salud establecidas.

Como se determina en el punto 3.3 Requisitos obligatorios para el inicio de las clases, es obligatorio que
todo estudiante cuente con el carné de sanidad vigente y entrega una copia del mismo a la Secretaria
Académica previo al inicio de clases.

Asimismo, debido a los riesgos que conllevan las actividades de aprendizaje en gastronomia, el
estudiante debe contar necesariamente con un seguro contra accidentes personales. Para ello, puede
contratar el seguro que ofrece la PUCP o presentar un seguro particular que cubra las mismas
contingencias y que debe ser evaluado y aceptado por la universidad. De no contar con este, el
estudiante no podra participar de las visitas de estudios, ni de las clases en cocina, ni de otras
actividades que impliquen algin riesgo excepcional, aun cuando el alumno esté matriculado.

Dentro y fuera de las aulas, y mientras el estudiante se encuentre en las instalaciones de cocina, debera
seguir las normas sanitarias establecidas para la manipulacion de alimentos y la adecuada disposicion
de desechos organicos e inorganicos. Estas normas seran indicadas por los profesores.



6.4. Uso del uniforme y presentacion del estudiante

Los uniformes autorizados de los estudiantes son los proporcionados por el programa. Para asistir a
las clases de cocina, el estudiante debe vestir obligatoriamente el uniforme completo de cocina, limpio
y planchado. No estd permitido el ingreso y salida de las instalaciones del edificio de Estudios
Interdisciplinarios con el uniforme puesto. Para ello, el estudiante debe hacer uso de los vestidores
correspondientes.

Los estudiantes no pueden hacer una combinacion parcial o total de los uniformes. La presentacion
del uniforme por parte del estudiante se distingue en funcién del aula a la que ingresara:

Cocina basica y cocina especializada Cocina demostrativa
- Chaqueta de color blanco con el logotipo - Chaqueta de color blanco con el
bordado logotipo bordado
- Pantalon de uniforme color negro - Pantalén de uniforme color negro
- Cristina de color blanco - Zapatos tipo sueco color negro, de
- Malla para el cabello cuero o material sintético, grueso con
- Delantal color blanco suela antideslizante, con empeine y
- Secador color blanco punta del pie cerrada

- Zapatos tipo sueco color negro, de cuero o
material sintético, grueso con suela
antideslizante, con empeine y punta del pie
cerrada

Durante los primeros |10 minutos de la sesion de clase en cocina, el docente verificara la presentacion
y uso del uniforme por parte del estudiante. Ello supone que el estudiante:

® No ingrese a la cocina con accesorios (aretes, piercings, reloj, pulsera, anillo, entre otros),
magquillaje, cabello suelto, barba, bigote, uias largas, unas pintadas, perfume excesivo, entre otras
caracteristicas que puedan afectar la inocuidad del trabajo en el aula de cocina.

@ Presente correctamente el uniforme, es decir que esté completo, limpio, planchado y con botones
cosidos.

@ Ingrese al aula de cocina con su material de trabajo completo, incluyendo utensilios.

El estudiante que no cuente con la presentacion correcta del uniforme, no podra ingresar a la cocina,
y se registrara como inasistencia.

Cada estudiante tendra disponible un casillero mientras asista a sus clases de cocina, para evitar
inconvenientes o pérdidas de objetos personales. Para ello, debe traer un candado con clave. Una vez
culminadas las clases, debe retirar sus pertenencias y dejar el casillero desocupado, abierto y sin
candado para uso de los demas estudiantes.



6.5. Atencion de accidentes o emergencias

Todo estudiante que tenga actividades en cocina debe contar con una capacitacion en primeros
auxilios. Ante un accidente o emergencia, el docente sera el responsable de atenderlo de manera
inmediata y contactar a la Supervisora de operaciones académicas, Marie Liz Vargas, quien contactara
al Servicio de salud PUCP. Aun asi, es importante que cada estudiante tenga presente que el anexo
para la atencién de emergencias del Servicio de salud es 3236, y el horario de atencion es de 8:00 a.m.
a 10:00 p.m. de lunes a viernes, y de 8:00 am. a 1:00 p.m. los dias sabados. Fuera de este horario de

atencion, ante una emergencia, se debe contactar al Centro de control de seguridad a través del anexo
911.

6.6. Orientaciones para la participacién en visitas de estudios

Durante el semestre, se pueden planificar y organizar una visita de estudios a una localidad dentro o
fuera de Lima que promueva el aprendizaje de los estudiantes en funcion de los objetivos esperados.

Toda visita de estudios parte y retorna al campus de la PUCP, con todos los participantes de la misma,
es decir que ningun estudiante puede incorporarse a la visita asistiendo a la localidad por su cuenta.
Ello debido que el docente es responsable de la seguridad de los participantes durante la visita.

En ese sentido, la Facultad debera coordinar, evaluar y autorizar la visita. Para ello, es indispensable
que todos los estudiantes cuenten con un seguro contra accidentes personales. Los estudiantes
menores de edad deberan presentar ademas un formato de autorizacion firmada por su padre o
apoderado. Aquellos estudiantes que no cuenten con alguno de estos documentos no podran
participar de la visita.

7. NORMAS DISCIPLINARIAS

Todo estudiante debera cumplir con el Reglamento disciplinario aplicable a los alumnos y las alumnas
de la Pontificia Universidad Catdlica del Peru (ver anexo D) que se aplica también a los estudiantes del
Programa de Gastronomia, con las siguientes excepciones:

® No se considera como agravante el inciso 8 del Articulo 8°

@ Se considera falta grave el inciso 8 del Articulo 13° cuando el consumo de bebidas alcohdlicas se
realiza fuera del contexto de las clases o actividades académicas del Programa.

@ Se considera falta muy grave el inciso 5 del Articulo 14° cuando el consumo de bebidas alcohdlicas
se realiza fuera del contexto de las clases o actividades académicas del Programa.

8. SERVICIOS PARA EL ESTUDIANTE

El estudiante del Programa de Gastronomia tendra acceso a los siguientes servicios de la PUCP:



8.1. Tarjeta de identificacion (TI):

Es el documento que identifica al estudiante de la PUCP. Al presentar el T, el estudiante puede:
a. Acceder al campus de la universidad

Acceder a servicios de préstamo en las bibliotecas de la universidad

Ser atendido en los servicios de salud de la universidad

Acceder a los servicios de laboratorio de computo

o an o

Adaquirir el menu universitario

8.2. Oficina de Servicio de Apoyo al Estudiante (OSOE)

El estudiante puede buscar y solicitar apoyo gratuito para su desarrollo personal en la Oficina de
Servicio de Apoyo al Estudiante (OSOE). Esta oficina ofrece los siguientes servicios:

a. Atencidn psicolégica: consulta personalizada a los estudiantes sobre temas afectivos, académicos y
sociales.

b. Programas de acompanamiento: servicio para orientar a estudiantes de fuera de Lima para su
adaptacion (tutorias individuales y talleres grupales)

c. Programa de crecimiento personal: orientado al fortalecimiento de los estudiantes a través de
grupos de apoyo Y talleres.

d. Programa de desarrollo académico: servicio orientado a potenciar los recursos personales para
afrontar las demandas académicas a través de talleres y tutorias grupales.

El estudiante puede solicitar mas informacion a través del correo psicoped@pucp.edu.pe o visitando
el siguiente link: https://www.facebook.com/OSOEPUCP/

8.3. Sistema de Bibliotecas

Dentro del campus, la PUCP cuenta con cinco bibliotecas a las que el estudiante del Programa de
Gastronomia puede acceder:
a. Biblioteca Central “Luis Jaime Cisneros”
Biblioteca del Complejo de Innovacion Académica (CIA)
Biblioteca de Ciencias Sociales “Alberto Flores Galindo”
Biblioteca de Teologia

o a0 o

Biblioteca del Centro de Estudios Orientales

Se puede conocer mas sobre los servicios que ofrece a través de este enlace:
http://biblioteca.pucp.edu.pe/servicios/

8.4. Servicio de salud

El servicio de salud de la PUCP esta respaldado por estandares de calidad y un staff médico
especializado. Brinda servicios de consulta médica ambulatoria, atencion en topico de primeros auxilios
y cirugia menor, asesoria nutricional, examenes médicos, entre otros.



Se puede conocer mas sobre los servicios que ofrece a través de este enlace:
http://serviciodesalud.pucp.edu.pe/

8.5. Deportes

En la PUCP, el estudiante podra inscribirse en la practica de cualquiera de los 18 deportes disponibles
y participar de los distintos eventos deportivos. Se puede conocer mas sobre los servicios que ofrece
a través de este enlace: http://deportes.pucp.edu.pe/

9. ORIENTACIONES PARA LA CONVIVENCIA'Y EL DESARROLLO PERSONAL

9.1. Medios y espacios de comunicacion con los estudiantes

La comunicacion con los docentes, fuera del espacio de aula, debe darse a través del correo
electrénico de la PUCP. Asimismo, las reuniones académicas o asesorias de los cursos que pueda
brindar un docente a sus estudiantes deben darse dentro del campus PUCP.

9.2. Uso de dispositivos moviles durante la sesion de clase

El docente es la autoridad que regula el uso de los dispositivos méviles (celulares, laptops, tablets, etc.)
durante la sesion de clase.

Asimismo, los estudiantes deberan solicitar permiso para realizar fotografias o grabaciones (de audio
o video) de lo que suceda durante la sesion al docente, previo a su uso. El registro fotografico, de
audio o video de cualquier persona (estudiante, administrativo, invitado, etc.) debe darse previa
autorizacién de la misma.

9.3. Tutorias

Dado que el propésito del Programa de Gastronomia es promover el desarrollo y crecimiento integral
de sus estudiantes, se espera que cada estudiante asista, al menos una vez al semestre, a una sesion de
tutoria. Este espacio puede ser dirigido por un docente experto o psicologo, y tiene como objetivo el
planteamiento de metas y proyecto de vida en relacion al desarrollo profesional del estudiante.

9.4. Respeto a la identidad sexual y de género

La PUCP esta comprometida con el respeto, defensa y proteccion a la identidad de género de sus
estudiantes, incentivando a todos los miembros de la comunidad universitaria a evitar situaciones de
exclusién y discriminacion en el aula de los estudiantes trans. Para ello, es necesario que se consulte



a la persona como desea ser llamada y realice el cambio del nombre social en sus interacciones con él
o ella (por ejemplo, al referirse a la persona durante la clase, entre otros).

9.5. Atencion a la diversidad: discapacidad

En la PUCP, la discapacidad es entendida desde el modelo social, donde se asume que el impedimento
fisico, sensorial o mental que pueda presentar una persona no es la que genera sus limitaciones de
desarrollo sino mas bien las barreras sociales, fisicas o actitudinales del entorno (Clinica Juridica en
Discapacidad y Derechos Humanos de la PUCP, 2013).

En ese sentido, en caso que el estudiante con discapacidad requiera una adaptacion del proceso
formativo mediante ajustes razonables, debera solicitarlo a la Coordinacién del programa.

9.6. Prevencion del hostigamiento y acoso sexual

La PUCP previene y sanciona el hostigamiento o acoso sexual en sus estudiantes, docentes y
administrativos. Asi, el hostigamiento o acoso sexual se refiere a la generacién de un ambiente de
intimidacion, incomodidad o humillacion a través de conductas fisicas o verbales sexuales no deseadas
o rechazadas, considerandose ello como falta muy grave segun el reglamento. Se puede revisar dicho
reglamento a través del siguiente link: http:/bit.ly/2BOQCZN

Esta falta puede ser sancionada con una suspensién no menor a dos semestres o con la expulsion
definitiva en el caso de los estudiantes, mientras que en el caso de los docentes puede resultar en el
despido inmediato.

En caso de que el estudiante identifique o sospeche de un caso de acoso, debe comunicarlo de manera
inmediata a la Decana de la Facultad, Maria Elena Esparza, a través del correo meesparza@pucp.pe o
una reunion privada.
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PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU
TEXTO VIGENTE
REGLAMENTOS

NORMAS QUE RIGEN AL PROGRAMA DE GASTRONOMIA
CAPITULO 1: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- Alcance

Las presentes normas establecen los lineamientos académicos y administrativos que rigen a
los estudiantes del Programa de Gastronomia organizado por la Facultad de Estudios
Interdisciplinarios.

Articulo 2°.- Programa de Gastronomia

El Programa de Gastronomia es una actividad de educacién continua organizada por la
Facultad de Estudios Interdisciplinarios. El programa busca capacitar a los estudiantes en los
aspectos teéricos o practicos de la gastronomica y desarrollar en ellos determinadas
habilidades y competencias para que puedan desarrollar la industria gastronémica.

Articulo 3°.- Condicién de participante

Los estudiantes del Programa de Gastronomia adquieren la condicion de participantes de
educacion continua de acuerdo con las Normas aplicables a los participantes de actividades de
educacion continua y abierta de la Pontificia Universidad Catdlica del Pera.

CAPITULO 2: DEBERES Y DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 4°.- Deberes de los estudiantes

Los estudiantes del Programa tienen los siguientes deberes:

a) Dedicarse con responsabilidad al cumplimiento de las tareas académicas que
correspondan al Programa de Gastronomia.

b) Respetar los derechos de los profesores, alumnos, personal, y de los demés participantes
del Programa de Gastronomia.

c) Cumplir oportunamente con las obligaciones econémicas asumidas.

d) Cumplir con las medidas preventivas de salud, higiene y seguridad establecidas por el
Programa.

e) Dar correcto uso a la infraestructura, equipos, utensilios y soporte informético que se pone
a su disposicion.

f)  Cumplir con las disposiciones académicas y administrativas que emita la Coordinacion del
Programa y la Direccién de Educacion Continua y las demas normas de la Universidad.

Articulo 5°.- Derechos de los estudiantes

Los estudiantes del Programa tienen los siguientes derechos:

a) Recibir el servicio educativo conforme al Programa de Gastronomia en el cual participan.

b) Recibir la certificacién correspondiente una vez cumplidos los requisitos académicos y
administrativos.

c) Expresar libremente sus ideas, con respeto a las de los demaés.

d) Acceder a los servicios estudiantiles como son:

Emision de la Tarjeta de identificacion PUCP (T.I.)

Acceso a los servicios del Sistema de Bibliotecas

Atencién médica en el Servicio de Salud

Atencién psicopedagdgica en la Oficina de Servicio de Orientacion al Estudiante

Acceso a los servicios deportivos

Acceso al menu universitario

Reserva de ambientes para estudios

Uso del autoservicio de impresién

Descuentos en Libreria PUCP

Servicios religiosos en el CAPU
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CAPITULO 3: ESTRUCTURA DEL PROGRAMA

Articulo 6°.- Estructuray duracion del Programa

El Programa de Gastronomia tiene una duracién de 6 semestres académicos. Cada semestre
académico cuenta con un bloque obligatorio de cursos en los cuales los estudiantes deberan
matricularse, segun el plan de estudios. Al aprobar todos los cursos de cada afio, el estudiante
obtendra un Diploma:

El primer afio corresponde al Diploma en Gastronomia Bésica.
El segundo afio corresponde al Diploma en Gastronomia Avanzada.

A partir del tercer afio, los estudiantes del Programa de Gastronomia podran elegir entre dos
diplomas:

a) Diploma en Artes Culinarias

b) Diploma en Gestién Gastronomica

Articulo 7°.- Eleccién de Diploma de tercer afio
El Programa solicitara al estudiante la eleccion del Diploma de tercer afio al inicio del cuarto
semestre de estudios.

Articulo 8°.- NUmero de vacantes para optar por el Diploma de tercer afio

La eleccion del Diploma de tercer afio esta sujeta a la disponibilidad de vacantes. Los
estudiantes seran asignados al Diploma de su elecciéon de acuerdo con su orden de mérito
obtenido por su desempefio académico, hasta completar las vacantes.

CAPITULO 4: PROCESO DE MATRICULA

Articulo 9°.- Definicion

La condicién de participante del Programa de Gastronomia se adquiere mediante el proceso de
admision y la matricula. Esta condicion se mantiene por el cumplimiento del trabajo académico
y de las tareas de formacion del Programa, y dura hasta el dia en que concluye el acto de
matricula del periodo académico inmediato siguiente.

Mediante la matricula, el estudiante acepta los cursos que, entre los debidamente autorizados,
seguira durante el semestre, de acuerdo con el plan de estudios del Programa de Gastronomia.

Articulo 10°.- Unidad responsable
La Facultad de Estudios Interdisciplinarios conduce la matricula de los estudiantes del
programa de Gastronomia, en coordinacion con la Oficina Central de Registro.

Articulo 11°.- Calendario académico
El proceso de matricula de los estudiantes estard a cargo del Programa, de acuerdo con el
calendario académico.

Articulo 12°.- Oportunidad de matricula
Los postulantes que hayan sido admitidos al Programa de Gastronomia deben matricularse en
el semestre académico correspondiente al del proceso de admision que hayan seguido.

Articulo 13°.- Requisitos académicos
Para matricularse en los cursos de un nivel, el estudiante debe haber cumplido con todos los
requisitos que en el plan de estudios se consideren de previo y obligatorio cumplimiento.
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Articulo 14°.- Requisitos de seguridad y salud

Para matricularse, el estudiante debera acreditar que se encuentra afiliado a un seguro contra
accidentes personales, que cumpla con la cobertura minima que determine el Programa y
cumplir con las disposiciones relacionadas con el carné sanitario, sus modificatorias o
sustitutorias, y con las demas disposiciones que establezcan las normas de salud.

Articulo 15°.- Restricciones
Bajo ninguna consideracion procederan matriculas automaticas condicionales, ni matriculas en
cursos ya aprobados.

CAPITULO 5: SISTEMA DE EVALUACION

Articulo 16°.- Generalidades

El sistema de evaluacion de cada curso y actividad del Programa de Gastronomia es propuesto
por el Coordinador del Programa y aprobado por el Decano de la Facultad de Estudios
Interdisciplinarios.

Articulo 17°.- Célculo de notas

La nota final se expresara en escala vigesimal utilizando ndmeros enteros. Si el célculo de la
nota final da un total con decimales, debe convertirse esa cifra a enteros, afiadiendo un punto a
la nota si el primer decimal es cinco 0 mas y eliminando el decimal si es menor que 5.

Articulo 18°.- Nota minima aprobatoria
La nota minima aprobatoria es once (11.00).

Articulo 19°.- Actividades remediales

Los estudiantes que obtengan nota desaprobatoria final de un curso, tendran una oportunidad
para subsanar la nota, inscribiéndose en la actividad remedial de evaluacién que sera definida
por el Decano de la Facultad de Estudios Interdisciplinarios a propuesta del Coordinador del
Programa de Gastronomia.

La actividad remedial tiene las siguientes caracteristicas:

e Incorpora los contenidos desarrollados durante todo el curso.

e Se programa una actividad remedial por curso y por ciclo, el estudiante debera inscribirse a
la actividad remedial que corresponde al ciclo en el que obtuvo nota final desaprobatoria.

e Se realiza y evalla en un plazo méaximo de dos semanas desde el fin del ciclo académico
en que se desarrolla el curso.

e Tiene un costo, que sera fijado por la Direccién del Programa.

¢ La nota maxima obtenible en una actividad remedial es de 11. Aquellos estudiantes que no
se inscriban o habiéndose inscrito no se presenten a la actividad remedial obtendran nota
cero (0). La nota que se registre en el curso sera la mayor nota obtenida entre la nota final
del curso y la actividad remedial.

e Los estudiantes que obtengan nota desaprobatoria en la actividad remedial, seran
considerados desaprobados en el curso.

Articulo 20°.- Segunda matricula

Los estudiantes desaprobados deberan llevar los cursos por segunda vez en la siguiente
matricula y no podran avanzar en el plan de estudios. El monto de derechos académicos se
ajustara de manera proporcional a los cursos matriculados.
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Los estudiantes desaprobados en hasta 5 créditos, podran solicitar la autorizacién para
avanzar en su plan de estudios. El Decano de la Facultad, con el informe favorable del
Coordinador del Programa, podra autorizar de manera excepcional, la matricula en los cursos
del siguiente nivel.

En caso un estudiante obtenga nota desaprobatoria en un curso matriculado por segunda vez,
podra inscribirse en la actividad remedial correspondiente, por Ultima vez.

CAPITULO 6: ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD

Articulo 21°.- Obligatoriedad
La asistencia puntual a las clases y actividades académicas es obligatoria y una condicion
necesaria para el logro de los objetivos de formacioén del Programa.

Articulo 22°.- Limite de inasistencias

El porcentaje maximo permitido de inasistencias a cada curso o actividad es del 20%. A
aquellos estudiantes que superen estos limites se les asignara la nota cero (0) en la evaluacion
final del curso o su equivalente.

Articulo 23°.- Tolerancia
Las clases tienen una tolerancia maxima de 10 minutos para su inicio. Pasado este tiempo, se
considerara como inasistencia del estudiante.

Articulo 24°.- Justificacién de inasistencias
Aquellos estudiantes que no puedan asistir a una evaluacion por motivos de salud acreditados
con certificado médico, podran solicitar la reprogramacion de su evaluacion.

En caso un alumno supere el porcentaje maximo de inasistencias del 20% por motivos de salud
debidamente acreditados con certificado médico, podra solicitar el retiro de todos los cursos del
Programa.

CAPITULO 7: PERMANENCIA EN EL PROGRAMA

Articulo 25°.- Pérdida de la condicion de participante

Se pierde la condiciéon de participante del Programa de Gastronomia en los siguientes casos:

a) Cuando desaprueba un mismo curso por segunda vez.

b) Cuando desaprueba mas de 6 cursos por primera vez en toda su historia académica en el
Programa.

Articulo 26°.- Solicitud de permanencia

En caso pierda su condicion de participante del Programa de Gastronomia, el interesado podra
presentar una solicitud de permanencia que serd evaluada por la Facultad de Estudios
Interdisciplinarios. El resultado de la permanencia es definitivo e inapelable.

CAPITULO 8: CONVALIDACION DE CURSOS

Articulo 27°.- Definicion

Se denomina convalidacion de cursos a la decision que toma el Programa de Gastronomia de
dar por cursadas y aprobadas asignaturas que sus estudiantes hayan aprobado en otras
instituciones semejantes nacionales o extranjeras.

Articulo 28°.- Autoridad competente
La instancia competente para autorizar las convalidaciones es el Decano de la Facultad de
Estudios Interdisciplinarios, con el informe del Coordinador del Programa.

2019-001 NORMAS QUE RIGEN AL PROGRAMA DE GASTRONOMIA



PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU
TEXTO VIGENTE
REGLAMENTOS

Articulo 29°.- Niamero maximo de créditos a convalidar
El nUmero maximo de créditos a convalidar en el programa es de 18 créditos.

Articulo 30°.- Equivalencia de créditos

El nimero de créditos que se concedera a un curso convalidado no podra ser mayor al nimero
de créditos o su equivalente en horas, que tuvo en la institucion de origen. En caso que el
curso convalidado tenga un numero de créditos en la institucion de educacion superior de
origen mayor al contemplado en el plan de estudios del Programa de Gastronomia, la
convalidacion se realizara tomando como referencia el nimero de créditos de este dltimo.

Articulo 31°.- Restricciones

Se convalidan cursos de periodos académicos regulares aprobados en fecha anterior a la
admision o reincorporacion al Programa de Gastronomia, o segun lo establecido en convenios
con otras instituciones educativas. No se convalidan cursos llevados en forma simultanea en
otra institucion de educacion superior 0 semejante.

Articulo 32°.- Evaluacién de contenidos

Para la convalidacién se considera la equivalencia académica determinada por los contenidos
de los cursos descritos en la sumilla y los silabos. De ser necesario, se pueden aplicar pruebas
de suficiencia.

Articulo 33°.- Procedimiento

El procedimiento de convalidacion es el siguiente:

a) Abonar los derechos correspondientes al inicio del tramite de convalidacion.

b) Presentar la solicitud de convalidacion, dentro de las fechas que indique la el Programa de
Gastronomia, adjuntando el recibo de pago a que hace mencién el inciso anterior, y los
certificados de estudios y programas analiticos de cada curso que deseen se les
convalide, debidamente autenticados por la institucién de origen.

c) Aprobar la prueba de suficiencia que el programa determine.

d) Cancelar los derechos académicos extraordinarios correspondientes una vez que la
convalidacién de los cursos haya sido aprobada por el Programa.

La modificacion en el importe de las boletas se realizara de manera proporcional al nimero de
créditos de los cursos matriculados.

CAPITULO 9: RECONOCIMIENTO DE CURSOS

Articulo 34°.- Definicion

Se denomina reconocimiento de cursos a la validez que concede la Facultad de Estudios
Interdisciplinarios, dentro del plan de estudios del Programa de Gastronomia, a los cursos de
pregrado aprobados en la Pontificia Universidad Catélica del Pera.

Articulo 35°.- Autoridad competente

Corresponde al Decano, con la opinion del Coordinador del Programa, resolver las solicitudes
de reconocimiento de los cursos, de acuerdo a los calendarios establecidos. El Decano podra
decidir si el reconocimiento debe hacerse mediante un examen de suficiencia académica.

El nimero de créditos del curso o los cursos a reconocer debe ser mayor o igual al nUmero de
créditos a desarrollar.

Articulo 36°.- Procedimiento

El estudiante que requiera el reconocimiento debera presentar una solicitud al Decano de la
Facultad de Estudios Interdisciplinarios un mes antes del inicio de las clases y cumplir con los
requisitos administrativos establecidos por la Facultad.
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La modificacién en el importe de las boletas se realizard de manera proporcional al nimero de
créditos de los cursos matriculados.

CAPITULO 10: RETIRO DEL SEMESTRE

Articulo 37°.- Definicion

Se considera retiro de un estudiante de un semestre académico a su apartamiento voluntario y
autorizado de todos los cursos en los que se encuentre matriculado.

El Programa de Gastronomia no preveé el retiro por cursos.

Articulo 38°.- Evaluacion del retiro

El Decano podra autorizar el retiro excepcional de todos los cursos del semestre académico,
mediante una evaluacion de las razones aducidas y el promedio de notas y el registro de
asistencia del estudiante.

Articulo 39°.- Retiro por motivos de salud
Procede en cualquier momento el retiro de todos los cursos por motivos de salud debidamente
acreditados mediante informe de la Oficina de Servicios de Salud de la PUCP.

Articulo 40°.- Retiro de oficio

En caso de comprobacion de enfermedades infectocontagiosas o de trastornos mentales que
pongan en riesgo temporal o definitivo al estudiante mismo, a los demas miembros del
Programa, la comunidad universitaria o0 a terceros que se encuentren en las instalaciones de la
universidad, el retiro se realizara de oficio por interés de la Programa, en salvaguarda de los
derechos de las mencionadas personas. En cualquiera de estos supuestos, el Programa de
Gastronomia efectuara de inmediato su retiro de todos los cursos en los que estuviere
matriculado, previo informe o certificacion de la Oficina de Servicios de Salud o de la Oficina de
Orientacién al Estudiante de la PUCP, segun sea el caso.

Articulo 41°.- Compromisos econdmicos

El retiro de un estudiante se mantendra en cuenta Unicamente para efectos académicos, aun
cuando se aduzcan razones de salud, y no modifica el monto de los pagos a los que el
estudiante se ha comprometido.

Articulo 42°.- Excepciones

Excepcionalmente, mediante Resolucién Rectoral y previa evaluacion, se podra condonar el
saldo de los derechos académicos de los cursos de los que se ha retirado el estudiante,
siempre y cuando el retiro se deba a una situacion extraordinaria e imprevista que irrogue
gastos extraordinarios o que afecte o pudiere afectar gravemente la situacién del estudiante. La
solicitud de condonacién, junto con los documentos que acrediten los motivos, debera ser
presentada en la Secretaria General.

Cuando se trate de retiro por comprobacion de enfermedades infectocontagiosas o de
trastornos mentales, se exonerara del pago de los derechos académicos que se originaren a
partir de la fecha en que la Oficina de Servicios de Salud PUCP o la Oficina de Servicio de
Orientacioén al Estudiante, segun fuera el caso, informe o certifique dicha situacion a la Facultad
de Estudios Interdisciplinarios.

Articulo 43°.- Reincorporacion

El estudiante retirado de todos los cursos en que se matriculd por comprobacion de
enfermedades infectocontagiosas o de trastornos mentales, debera contar, a fin de que su
préxima matricula sea aceptada, con un informe favorable de la Oficina de Servicios de Salud o
de la Oficina de Servicio de orientacién al Estudiante, segin sea el caso, 0 con un informe
favorable del médico tratante que debera estar visado por el jefe de alguna de las oficinas
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mencionadas, segun corresponda, en el que se sefiale que el estudiante puede continuar sus
estudios en el Programa sin perjudicar su salud o seguridad, o la de los demas miembros de la
comunidad universitaria y de terceros que se encuentran en las instalaciones de la Universidad.

CAPITULO 11: TEMAS ECONOMICOS

Articulo 44°.- Cuotas académicas

El pago de los derechos académicos del Programa se efectia mediante cuotas académicas
que son emitidas periédicamente para cada semestre académico.

Cada semestre se emitiran cinco cuotas académicas por un monto Uinico mensual.

Articulo 45°.- Primera cuota
En la primera cuota académica de cada semestre el estudiante cancelara el derecho de
matricula correspondiente.

Articulo 46°.- Reincorporacion

En los casos de estudiantes que hubieren solicitado su reincorporacion a la Universidad, la
primera cuota incluird también el monto correspondiente al derecho académico extraordinario
por reincorporacién. Tratdndose de estudiantes que hubieren pagado la primera cuota y no se
hubieren matriculado en el semestre académico respectivo, no procedera la devolucién del
monto correspondiente al derecho académico extraordinario de reincorporacion. En caso de
que el estudiante no hubiere pagado la primera cuota académica, debera cancelar el derecho
académico extraordinario de reincorporacién en la Tesoreria General; de lo contrario, el monto
de este derecho sera considerado como deuda del estudiante con la Universidad.

Articulo 47°.- Deudas

El estudiante que tuviere deuda pendiente con el Programa o la Universidad no podra efectuar
ningun tipo de tramite académico administrativo que implique el pago de algin derecho, con
excepcion del tramite de reincorporacion. Antes de aceptar el pago correspondiente a cualquier
derecho académico, se verificard que el estudiante no tenga cuentas pendientes con el
Programa o la Universidad. En caso de que ellas existan, se exigira su cancelacion antes de
aceptar pago distinto alguno.

Articulo 48°.- Matricula

El estudiante, por el acto de la matricula, se compromete a cancelar, antes de su vencimiento,
cada una de las cuotas del semestre respectivo. No hay excepcion a la regla de que todas las
cuotas académicas del semestre constituyen deuda contraida con la Universidad.

En caso de que el estudiante pague la primera cuota del semestre y no se matricule en él,
tendrd derecho a la devolucibn de esta suma, descontando los gastos administrativos
ocasionados a la Universidad.

Articulo 49°.- Pagos posteriores a lafecha de cancelacion

Los estudiantes que abonen los derechos académicos ordinarios de los semestres regulares
con posterioridad a las fechas establecidas para su cancelacion, abonaran adicionalmente la
tasa maxima de interés convencional moratorio fijada por el Banco Central de Reserva del
Perd. Si un alumno no paga oportunamente una cuota académica, la siguiente incluira tanto el
monto que corresponde por ella, como el adeudado por el incumplimiento de pagos anteriores.

Articulo 50°.- Deudas pendientes
No hay matricula automatica posible con deuda pendiente contraida con la Universidad. No
habra exoneracién a esta regla. Los ingresantes al Programa que no fueron matriculados de
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forma automatica por no haber cancelado la primera cuota académica, deberan cancelarla para
poder participar en la matricula presencial.

Articulo 51°.- Matricula fuera de término
Los estudiantes que no se matriculen en los plazos establecidos para la matricula -automatica
o presencial- en el Calendario Académico aprobado por el Consejo Universitario, podran
hacerlo en un nuevo proceso de matricula, el cual tiene un costo cuyo monto es fijado
periédicamente por el Consejo Universitario.

CAPITULO 12: NORMAS COMPLEMENTARIAS

Articulo 52°.- En aquellos aspectos no contemplados en el presente Reglamento, los

estudiantes del Programa estaran sujetos a las siguientes normas complementarias:

a) Normas aplicables a los participantes de actividades de educacién continua y abierta

b) Normas que regiran los viajes en los que participen estudiantes de la Pontificia Universidad
Catélica del Peru.

¢) Normas para el examen médico obligatorio.

Los estudiantes del Programa de Gastronomia estan sujetos a los reglamentos disciplinarios,
tanto del régimen general como del especial, que rigen a los alumnos de la Pontificia
Universidad Catdlica del Peru, aprobados por el Consejo Universitario.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- En tanto no se elija Consejo de Facultad, las atribuciones de dicho érgano seran
desempefiadas por la Comision de Gobierno de la Facultad de Estudios Interdisciplinarios,
designada por el Consejo Universitario.

SEGUNDA.- En tanto no se elija Decano, dicha labor serd desempefiada por el Decano
Encargado de la Facultad de Estudios Interdisciplinarios.

TERCERA.- La Facultad determinara el nimero minimo de estudiantes que se requiere para
iniciar el Programa de Gastronomia.

Aprobado por Resolucion del Consejo Universitario N.° 183/2019 del 26 de junio del 2019.
Promulgado por la Resolucion Rectoral N.° 666/2019 del 1 de julio del 2019.
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NORMAS APLICABLES A LOS PARTICIPANTES DE ACTIVIDADES DE EDUCACION
CONTINUA Y ABIERTA

Capitulo I: Disposiciones Generales

Articulo 1.- Ambito de aplicacion

Las presentes normas son de aplicacién a los participantes de las actividades de educacién
continua y abierta que brinda la Pontificia Universidad Catdlica del Pera.

Articulo 2.- Glosario

a)

b)

<)

d)

e)

f)

)

h)

Participante de educacién continua: persona matriculada o cuya inscripcion ha sido aceptada
en actividades o programas de educacion continua de disefio abierto que no conducen a la
obtencién de los grados académicos de bachiller, magister, o doctor; de titulos profesionales; o
de titulos de segunda especialidad profesional.

Participantes de educacion continua de disefio “a medida”. persona matriculada o cuya
inscripcién ha sido aceptada en actividades o programas de educacion continua a solicitud de
la empresa y/o institucion contratante de un servicio de educacién continua.

Alumno ordinario: persona matriculada en la Escuela de Posgrado, facultades o Estudios
Generales cuyos estudios conducen a la obtencion de los grados académicos de bachiller,
magister, o doctor; de titulos profesionales; o de titulos de segunda especialidad profesional.
Certificado: documento oficial expedido por la universidad para acreditar la aprobacion vy
culminacién satisfactoria y completa de un curso, taller o programa. No constituye un grado
académico, titulo profesional o titulo de segunda especialidad profesional.

Certificado de notas: documento oficial de la universidad emitido a solicitud de los participantes
y que contiene las notas finales de una malla curricular de una actividad de educacion
continua. Se otorgan exclusivamente a los participantes de diplomaturas; cursos de
especializacion; y programas.

Constancia: documento que tiene valor administrativo y que da testimonio de algin hecho
relacionado con una actividad de educacion continua y abierta, ya sea que ésta contemple o0 no
evaluacion del aprendizaje. Puede ser de participacion, asistencia y /o matricula.

Diploma: documento oficial de la universidad que acredita la aprobacion y culminacién
satisfactoria y completa de una diplomatura. No constituye un grado académico, titulo
profesional o titulo de segunda especialidad.

Educacion continua y abierta: proceso de ensefianza-aprendizaje o proceso de aprendizaje
asistido que involucra la participacion de quienes ofrecen nuevos conocimientos y los que
aprenden, aplicando nuevos modelos y modalidades de ensefianza en los que el objetivo es el
aprendizaje y el desarrollo de capacidades. La educacion continua y abierta es un servicio
educativo que certifica aprendizajes y desarrollo de capacidades. Confiere las certificaciones
que la universidad establece y no conduce a la obtencibn de grado académico, titulo
profesional o titulo de segunda especialidad profesional.

Unidad organizadora: unidad académica y/o administrativa que brinda una oferta de educacién
continua y abierta.
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Articulo 3°.- De las actividades de educacion continua y abierta

Las actividades de educacion continua y abierta son de convocatoria Unica. Son ofrecidas a través
de las unidades organizadoras de educacidon continua quienes no tienen la obligacién de
reprogramar u ofrecer nuevamente la actividad o alguno de sus componentes.

Articulo 4°.- De los efectos de la admision

La admisién tiene efectos Unicamente respecto a la actividad a la cual el interesado ha postulado o
se ha inscrito, segin sea el caso. El admitido deberd matricularse en ella de acuerdo al
cronograma establecido; caso contrario, perdera los derechos que la admision le haya conferido.

Articulo 5°.- De la condicién de participante

La condicion de participante en una actividad de educacién continua y abierta se adquiere
mediante la matricula. Se mantiene desde el inicio de la actividad hasta su fin o hasta la fecha que
se determine el retiro del participante, en caso este Ultimo aplique.

Tratdndose de seminarios, simposios, jornadas, congresos, foros, coloquios, encuentros,
conferencias u otras que no contemplen un proceso de admisién, la condicion de participante se
podra adquirir mediante la aceptacion de la inscripcion del interesado y se mantiene hasta el fin de
la actividad o hasta que se determine el incumplimiento de asistencia minima, en caso este Ultimo
aplique.

Articulo 6°.- De la anulacion de la matricula o inscripcion

La unidad organizadora podra verificar el cumplimiento de los requisitos de inscripcion, admisién o
matricula y anular de forma automatica aquellas que no observen dichos requisitos. La anulacion
de la matricula o inscripcién debera ser comunicada de manera oportuna a los participantes.

Capitulo Il: Deberes y derechos de los participantes
Articulo 7°.- Derechos de los participantes
Los participantes tienen los siguientes derechos:

a) Recibir el servicio educativo conforme al tipo de actividad de educacién continua y abierta en la
cual participan.

b) Recibir la certificacion que corresponda al tipo de actividad de educacion continua y abierta,
una vez cumplidos los requisitos académicos y administrativos.

c) Expresar libremente sus ideas, con respeto a las de los demas.

d) Acceder a la Biblioteca Unicamente para lectura en sala, en caso esté matriculado en una
Diplomatura.
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Articulo 8°.- Deberes de los participantes
Los participantes tienen los siguientes deberes:

a) Dedicarse con responsabilidad y cumplir con las tareas académicas que correspondan a la
actividad de educacion continua y abierta que cursen.

b) Respetar los derechos de los profesores, alumnos, personal, y de los demas participantes de
las actividades de educacion continua y abierta.

c) Cumplir oportunamente con las obligaciones econémicas asumidas, conforme a la actividad de
educacion continua y abierta y al tipo de matricula.

d) Dar correcto uso a la infraestructura, equipos y soporte informatico que se pone a su
disposicion.

e) Cumplir con las normas de la Pontificia Universidad Catdlica del Per y con las disposiciones
académicas y administrativas que emita la Direccion de Educacién Continua o las que la
unidad a cargo de la actividad de educacién continua y abierta establezca.

Los participantes que no cumplan con los deberes sefialados en los incisos b), ¢), d) y e) perderan
la condicion de participante de la actividad de educacion continua y abierta en la que se
encuentren inscritos o matriculados, manteniéndose la deuda por los derechos académicos a los
gue se han comprometido.

Articulo 9°.- Incumplimiento de las obligaciones académicas

El participante que incumpla sus deberes vinculados a las tareas académicas (entrega de trabajos,
rendir evaluaciones, u otras tareas) pierde la condicién de participante de la actividad de educacion
continua y abierta en la que se encuentre inscrito o0 matriculado, manteniéndose la deuda por los
derechos académicos a los que se ha comprometido.

Articulo 10°.- Incumplimiento de las obligaciones econémicas

Los participantes que tengan deuda pendiente no podran efectuar ningun tipo de trdmite
académico administrativo que implique el pago de algin derecho. Tampoco podran ser registrados
0 matricularse en ulteriores actividades de educacion continua y abierta.

La unidad organizadora no emitira certificaciones a favor de quienes tengan deuda pendiente para
con ella. Esta disposicion incluye constancias, certificados, certificados de notas, diplomas, y otros
tipos de certificacion que puedan establecerse.

Articulo 11°.- Del seguro contra accidentes personales

En aquellos casos en los que las actividades contemplen el uso o manipulacion de objetos
peligrosos, la realizacién de viajes, excursiones, trabajos de campo, actividades deportivas u otras
que impliquen un riesgo excepcional a juicio de la unidad organizadora de la actividad de
educacion continua y abierta, se exigira que los participantes acrediten contar con un seguro contra
accidentes personales. La unidad organizadora no autorizard la participacion en la actividad en
tanto no realice esta acreditacion.
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Capitulo 3: Matricula
Articulo 12°.- De los tipos de matricula
La matricula se podra realizar por actividad o por periodo académico.
Articulo 13°.- De la matricula por actividad

El objeto de la matricula es la actividad de educacion continua y abierta considerada como una
unidad y abarca todos los componentes de ésta, incluidos los cursos y moédulos que la conforman,
hasta el término de ésta.

El registro efectivo en los cursos, modulos u otros componentes de la actividad podra efectuarse
paulatinamente durante el desarrollo de ésta, de acuerdo a los ciclos lectivos en los que ésta se
organice o a lo que contemple el plan de estudios.

Articulo 14°.- De la matricula por periodo académico

La matricula por periodo académico comprende la actividad o los componentes de ésta que se
lleven a cabo en un semestre o ciclo, cuyo inicio y fin se establece de forma predeterminada en un
calendario académico.

Articulo 15°.- De la ejecucidn de la matricula

La matricula se realiza en las fechas y forma que determine la unidad a cargo de la actividad de
educacion continua y abierta. Para que ésta sea efectuada, el participante debera cumplir los
requisitos académicos, econémicos y administrativos que la unidad determine.

En ningln caso procederan matriculas condicionales.
Articulo 16°.- Del retiro del periodo académico o de la actividad

Los participantes podran solicitar, de manera excepcional y debidamente justificada, el retiro del
periodo académico o de la actividad, de acuerdo a su tipo de matricula. La aceptacion del retiro por
parte de la universidad tiene Unicamente efectos académicos.

La autorizacién de retiro no implica compromiso alguno por parte de la unidad organizadora de
programar actividades que permitan la culminacion de los estudios del participante.

Articulo 17°.- Del retiro de oficio

La unidad organizadora retirard de oficio a los participantes que padezcan enfermedades
infectocontagiosas o de trastornos mentales que pongan en riesgo temporal o definitivo al
participante mismo, a los miembros de la comunidad universitaria, a otros participantes de las
actividades de educacion continua o abierta, o a terceros que se encuentren en las instalaciones.
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Articulo 18°.- De la reincorporacion

Los participantes cuya solicitud de retiro fue autorizada o que fueron retirados de oficio de una
actividad so6lo podran inscribirse o matricularse en una edicion posterior de ésta si cuentan con la
autorizacion de la unidad a cargo y no tienen deuda pendiente con la universidad.

La solicitud de reincorporacion se presentara siguiendo el procedimiento que establezca la unidad
a cargo de la actividad.

El participante que se reincorpore se compromete a cumplir con el integro de las obligaciones
académicas y econdmicas de la nueva actividad, en la forma y oportunidad que la universidad
establezca. Se descontaran los derechos académicos correspondientes a aquellos componentes
de la nueva actividad que la unidad a cargo considere que el participante no debe cursar
nuevamente.

Articulo 19°.- De las modificaciones realizadas por la unidad

La unidad organizadora de la actividad de educacion continua y abierta podra, de manera
excepcional, realizar modificaciones relativas a los docentes programados, frecuencia de dictado,
calendarizacion, tipo de certificacién, entre otros aspectos académicos o administrativos,
informando oportunamente a los participantes. La unidad no tiene la obligacion de reprogramar u
ofrecer nuevamente la actividad o alguno de sus componentes.

Capitulo 4: De la obtencion de certificaciones
Articulo 20°.- De los tipos de certificaciones

Las actividades de educacién continua y abierta, segin el tipo de actividad, concluyen con el
otorgamiento de las siguientes certificaciones: constancia, certificado, o diploma, segin
corresponda.

El otorgamiento de un diploma, certificado, o constancia de participacion se realiza Unicamente al
término de la actividad de educacién continua y abierta. La constancia de finalizacién de modulo o
asignatura se otorga a quienes hayan completado el referido médulo o asignatura.

Articulo 21°.- De las caracteristicas de las certificaciones

Las certificaciones son emitidas de forma digital, al amparo de lo dispuesto en el articulo 141-A del
Cdédigo Civil. ElI Reglamento de Certificacion Institucional para las Actividades de Educacion
Continua establece el formato y demas caracteristicas de las certificaciones.

Articulo 22°.- De los requisitos

Para el otorgamiento de certificaciones, los participantes deberan haber cumplido la totalidad de
los requisitos académicos y administrativos que se exijan para ello, no tener deuda alguna
pendiente con la Universidad y haber completado el procedimiento de expediciébn de
certificaciones.
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Esta prohibido el otorgamiento de certificaciones bajo la condicién de que el participante complete
con posterioridad algunos de los requisitos para su expedicion.

Los diversos tipos de certificaciones podran tener un costo que sera determinado por la unidad
organizadora de la actividad.

Tratandose de certificados y diplomas, el cumplimiento de requisitos académicos implica haber
satisfecho los requisitos de aprobacion de la actividad, haber aprobado los trabajos y cumplido con
los demas requisitos académicos que se exijan.

Disposiciones finales
Articulo 23°.- Del niumero minimo de participantes

La unidad organizadora podra establecer un nimero minimo de participantes para que una
actividad se inicie y se mantenga su dictado. En el caso de actividades con matricula por periodos
podra exigirse un nimero minimo de participantes tanto para dar inicio a la actividad como para
cada uno de los periodos académicos programados. Las actividades que no alcancen el nidmero
minimo de participantes podran ser cerradas.

La exigencia de un numero minimo de participantes sera puesta en conocimiento de los
participantes desde el momento de su inscripcion o postulacion.

Articulo 24°.- De la evaluacion y calificacién de las actividades

El sistema de evaluacion, desarrollo de clases o sesiones, reglas de asistencia, férmula de
redondeo, revision de calificaciones, reglas de pérdida de condicion de participante por causales
académicas, entre otros aspectos académicos y administrativos que sean requeridos, son
establecidos por la unidad a cargo de la actividad.

La calificacién se realiza en una escala vigesimal, con notas de cero (00) a veinte (20), siendo once
(11) la nota minima aprobatoria. En los casos que la naturaleza de la actividad lo justifique, la
unidad a cargo de la actividad podréa establecer una forma distinta de calificacion.

Articulo 25°- De las actividades que se ofrecen de manera conjunta con otras
organizaciones

Las actividades de educacion continua o abierta pueden ser ofrecidas por la unidad organizadora
de manera conjunta con otras universidades, instituciones educativas, entidades publicas u
organizaciones privadas, tanto nacionales como extranjeras. Esta condicidn serd comunicada a los
participantes, quienes se sujetan a las reglas establecidas por todas las instituciones que brindan
la actividad.

La coordinacién de estas actividades puede conllevar a que los registros de notas u otorgamiento
de certificados se pospongan. En estos casos, la Universidad es responsable frente a los
participantes Gnicamente del cumplimiento de los procesos académicos y administrativos que se
encuentren a su cargo.
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Articulo 26°.- De las actividades a medida

Las actividades de educacién continua y abierta de disefio a medida se rigen por lo acordado entre
la Universidad y la organizacion que solicitd el servicio. Los acuerdos que involucren los derechos
o deberes de los participantes, o que incidan en los aspectos académicos o administrativos de la
actividad, seran puestos en conocimiento de los participantes.

Disposicion Final

Los casos no previstos en las presentes normas seran resueltos por la Direccion de Educacion
Continua.

Aprobado por Resolucién de Consejo Universitario N° 141/2018 del 16 de mayo del
2018 y promulgado por Resolucién Rectoral N° 447/2018 del 22 del mayo del 2018.
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SEGURO CONTRA ACCIDENTES PERSONALES

¢POR QUE ES IMPORTANTE ADQUIRIR UN SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES?
Porque resulta ser un mecanismo econémico y confiable que permite una buena atenciéon en clinicas
privadas y sobrellevar los gastos que generan éstos eventos para no verse afectado econdmicamente

Recuerda que segtn el Reglamento de matricula no contar con el seguro contra accidentes personales o
algun otro seguro que cubra las mismas condiciones, te impedird participar en las distintas actividades de
la Universidad como: viajes, excursiones, trabajos de campo, actividades deportivas u otras actividades
que a juicio del decano de la unidad académica, indiquen un riesgo excepcional e incluso manipular
objetos peligroso.

¢QUE GASTOS CUBRE?

El seguro te cubre todo los gastos curacién hasta la cantidad establecida en la pdliza, los gastos de
honorarios médicos, asi como los gastos farmacéuticos, hospitalizacidn, quirdrgicos y en caso de muerte
accidental gastos de sepelio, invalidez u otra cobertura referida al padres o tutor responsable de los pagos
de pension a la PUCP, dentro de las condiciones de la Pdliza.

¢QUE ES UN ACCIDENTE?

Es toda lesién corporal producida por la accién imprevista, fortuita y/u ocasional, de una fuerza externa que
obra subitamente sobre el asegurado, independientemente de su voluntad y que pueda ser determinada
por los médicos de una manera cierta.

¢COMO AFILIARTE?
Via el Campus Virtual PUCP, durante el tiempo que dure el proceso de matricula virtual, a través de las
siguientes rutas:

Siingresaste a la Universidad en el semestre académico 2019-1:

1. Ingresa al Campus Virtual PUCP. Para ello, tienes que hacer clic en el enlace INTRANET de la pagina
principal de la Universidad -www.pucp.edu.pe- e ingresar tu usuario y contrasefia.

2. Ingresa a Solicitudes y Servicios. Para ello, tienes que hacer clic en la pestafia SOLICITUDES Y SERVICIOS
de la parte superior del Campus Virtual PUCP.

3. Hazclic en la opcidn Afiliacién a los seguros.

Si_es tu segunda o ulterior matricula en la Universidad y no estuviste afiliado al seguro en el semestre
académico 2018-2:

1. Ingresa al Portal de Matricula 2019-1.

2. Elige la opcién Seguros y Servicios.

3. Hazclic en la opcién Afiliacién a los seguros.

IMPORTANTE:

v' Los seguros que el alumno contrate mantendran su vigencia durante el transcurso de todos sus estudios
de pregrado o posgrado (segun sea el caso), salvo declaracion expresa de parte del estudiante para el
retiro o desafiliacién de alguno de ellos o de todos con ocasion de la matricula en cualquier semestre
académico.

v' El sequro de los alumnos dfiliados en el semestre académico 2018-2 mantendrd su vigencia en el
semestre académico 2019-1, salvo que renuncien expresamente a éste con ocasion de la matricula 2019-
1 via Campus Virtual PUCP.

v" El alumno que no se afilia o renuncia al seguro asume las consecuencias que se deriven de su falta de
cobertura.

v" Los alumnos afiliados recibirdn, por correo electrdnico, la confirmacion de su afiliacién al Seguro contra
Accidentes Personales.



TIEMPO DE COBERTURA
La cobertura del Seguro contra Accidentes Personales del semestre académico 2019-1 sera desde el 1 de
marzo del 2019 al 31 de agosto del 2019 (*)

(*) IMPORTANTE: E/ seguro de los alumnos que se dfilien en el semestre académico 2019-1 mantendrd su
vigencia en el semestre académico 2019-2, salvo que renuncien expresamente a éste con ocasion de la
matricula 2019-2 via Campus Virtual PUCP.

CREDENCIAL DE ASEGURADO
El alumno asegurado podré atenderse en las clinicas y/o centros médicos a la sola presentacidn de su DNI,

no se entregaran carnets de asegurados.

¢CUANTO CUESTA EL SEGURO?

A partir del 1 de marzo del 2019 el costo del seguro por alumno y por semestre académico sera de S/. 50.00
El costo del seguro se cancela semestralmente y es cargado en las boletas de pago del alumno. Para el
semestre académico 2019-1, el costo sera cargado en la segunda y tercera boleta de pago por montos
iguales no refinanciables.

ALCANCES DE COBERTURA:
Todas las coberturas son pagadas en SOLES.

RIESGOS CUBIERTOS PARA EL ALUMNO ASEGURADO

PLAN DE BENEFICIOS
PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU

118832
BENEFICIO MAXIMO
Beneficio Maximo Por evento por Persona 5/, 100,000
INVALIDEZ PERMANENTE TOTAL POR ACCIDENTE hasta S/. 115,000 ‘ Deducible ‘ Cubierto al
Reembolso
Lima y Provincias ‘Sin deducible‘ 100%
INVALIDEZ PERMANENTE PARCIAL POR ACCIDENTE hasta $/. 115,000 ‘ Deducible ‘ Cubierto al
Reembolso
Lima y Provincias ‘Sin deducible‘ 100%
MUERTE ACCIDENTAL hasta S/. 12,800 ‘ Deducible ‘ Cubierto al
Reembolso
Lima y Provincias ‘Sin deducible‘ 100%
Muerte accidental Hasta 5/.12,800.00
Muerte accidental, solo asegurados gue sean sostén economico de familia Hasta S/.16,000.00




GASTOS DE SEPELICQ POR MUERTE ACCIDENTAL hasta S/. 12,000 | Deducible ‘ Cubierto al

Crédito

Lima | 5in deducible‘ 100%
Reembolso

Lima v Provincias | Sin deducible‘ 100%
GASTOS DE SEPELIO POR MUERTE NATURAL hasta S/. 5,000 | Deducible ‘ Cubierto al
Crédito

Lima | Sin deducible‘ 100%
Reembolso

Lima y Provincias | Sin deducible‘ 100%

Gastos de sepelio por muerte natural | siempre v cuando la causa de la muerte no s2a una condicion pre-existente.

GASTOS DE CURACION POR ACCIDENTE | Deducible ‘ Cubierto al

Credito y Reembolso

Lima v Provincias | Sin deducible‘ 100%

Gastos de curacion por accidente

Las atenciones en el extranjero 82 reconoceran a reembolso, de acuerdo a la tarfa "A" de la asociacidn de Clinicas del Perd.
Se reconocera por reembolso s6lo la primera atencidn de emergencia (debidamente justificado) que no se realice en la red de
proveedores. Segun tarifa "B" de la Asociacion de Clinicas del Penl.

Cobertura por 5/.12,000 para los accidentes por cortes y pinchazos gue puedan tener los alumnos de las carmeras de ingenieria
biomédica, incluye antiretrovirales por el periodo ventana (maximo un afio). Si posteformente los resultados dieran diagnosticos
positives de VIH Sida o Hepatitis B, se trasladara el caso al Minsa.

EXAMEMNES ESPECIALES O DE AYUDA DIAGNOSTICA | Deducible ‘ Cubierto al

Crédito y Reembolso

Lima v Provincias | Sin deducible‘ 100%

Examenes especiales o de Ayuda Diagndstica, tales como pero no limitados a : Tomografias, Ecografias, Resonancias
Magnéticas, Exadmenes Computarizados, previa aprobacion de Compafiia.

COBERTURA DE DEPORTES NO PROFESIONALES | Deducible | Cubierto al

Credito

Lima y Provincias

Sin deducible| 100%

Cobertura de deportes no profesionales Tales coma:Atletismo, Bochas, Bolos, Futhol, Fulbito, Béishol, Basquetbol, Valeibal,
Ciclismo, Deportes Malticos a Vela y a Motor, Tabla Hawaiana, Esgrima, Gimnasia (incluyendo el uso de maguinas de
gimnasio), Polo, Skate Board, Canotaje (s6lo si s un paseo guiado), Concursos o Practicas Hipicas, Equitacion, Golf, Handball,
Hockey, Matacion, Rughy, Softhall, Patinaje, Pelota a Paleta, Pelota Vasca, Pesca (a excepcion de la pesca submaring o en alta
mar), Remo, Tenis, Box, Waterpolo, Artes Marciales, Esqui Acuatico o en Arena, Escalamiento en palestra (solo dentro del
Centro Educativo), incluyendo cualguier otro deporte que forme parte de la Curricula del Ceniro Educativo, siempre que sea
declarado antes del inicio de la Cobertura y previa aceptacion por parte de la Compaifiia Aseguradora.

COBERTURA COMO PASAJERO DE CUALQUIER MEDIO DE TRANSPORTE | Deducible | Cubierto al

Crédito

Lima y Provincias Sin deducihle| 100%

Cobertura como pasajero de cualquier medio habitual para el transporte publico de personas; ya sea terrestre, lacustre, fluvial,
maritimo o aéreo, en vehiculos que pudiendo ser o no de empresas comerciales, no recorran itinerarios regulares vy fijos,
siempre y cuando se realice a través de Empresas Legalmente Constituidas y con el permiso de operacion de las Autoridades
Competentes.

HUELGAS, CONMOCION CIVIL, DAROS MALICIOSO, VANDALISMO ¥ TERRORISMO | Deducible | Cubierto al

Crédito

Lima vy Provincias

Sin deducihle| 100%

Huelgas,conmocion civil, dafio malicicso, Vandalismo y Termoriemo siempre que el Asegurado no participe activamente en tales
actos.




TERREMOTOS Y/O FENOMENOS NATURALES | Deducible | Cubierto al

Creédito

Lima y Provincias |5in deducible| 100%

Tememotos yio temblor ywo Huaycos yiu otros Fenomenos de la Maturaleza.

GASTOS ODONTOLOGICOS POR ACCIDENTE | Deducible | Cubierto al
Creédito
Lima y Provincias |5in deducible| 100%

Gastos odontolégicos por accidente | previa aprobacian de la COMPARNIA.

GASTOS OFTALMOLOGICOS POR ACCIDENTE | Deducible | Cubierto al
Crédito
Lima y Provincias |Sin deducible| 100%

Gastos oftalmolégicos por accidente | previa aprobacion de la COMPARIA

SEGUNDA Y TERCERA OPINION | Deducible | Cubierto al
Creédito
Lima |5in deducible| 100%

Gastos por segunda y tercera opinién médica sélo en caso de requerir intervencion quirdrgica por accidente y previa aprobacion
de la COMPANIA

REPATRIACION DE RESTOS hasta S/. 6,400 | Deducible | Cubierto al

Reembaolso

Lima y Provincias |5in deducible| 100%

Repatriacion de restos mortales. En Avidn Comercial Internacional (segin costo promedio del mercado, maximo hasta el valor
de un pasaje one way clase turista).

TRANSPORTE POR EVACUACION | Deducible | Cubierto al
Crédito
Lima y Provincias |Sin deducible| 100%

Transporte por evacuacion por Emergencia Accidental en Ambulancia o Avion Comercial, segun costo promedio del mercado,
llamando a la central de emergencia ALO RIMAC 411-1111. La derivacién de ambulancias esta sujeta a la disponibilidad de
servicio de nuestros provesedores.

TRASLADO DE RESTOS | Deducible | Cubierto al

Reembolso

Lima y Provincias |5in deducible| 100%

Traslado de restos mortales en Avion Comercial Macional (segin costo promedio del mercado, maximo hasta el valor de un
pasaje one way clase turista).




APOYO PARCIAL HOSPITALARIO hasta S/, 9,600 | Deducible ‘ Cubierto al

Crédito y Reembolso

Lima y Provincias

Sin deducible‘ 100%

Apoyo parcial Hospitalario no originados en un accidente (Enfermedades no pre-existentes):
1. Infarto

2 Cancer

3. Abdomen agudo quirirgico, limitado a las siguientes causas:

- Apendicitis aguda yfo Pentonitis derivada de la apendicitis

- Qwiste de ovario a pediculo torcido

- Toreion testicular

- Obstruccion intestinal sin hernia

4. Hemormragia subaracnoidea, secundaria a:

- Aneurisma

- Malformacion artereo venosa

5. Enfermedades respiratorias en general (no cubre Asma ni Falso Crupp)

6. Operaciones de artroscopia en la rodilla SIN antecedentes ywo diagndsticos previos.

7. Transplants de drganos

8. Enfermedades Virales

5. Tumores Cerebrales - Malformaciones cerebro vasculares

Siempre que no exista diagnostico previo al inicio de la vigencia de la cobertura. Se excluyen agquellos gastos con fines
diagndsticos.

SERVICIO DE ATENCION MEDICA POR EMERGENCIA NO ACCIDENTAL | Deducible ‘ Cubierto al

Crédito

Lima y Provincias

Sin deducible‘ 100%

Servicio de atencion médica por emergencia No Accidental lamando a la Central de Emergencia ALO RIMAC al 411-1111; ésts
servicio comprende la atencion médica, la estabilizacion del paciente y la entrega de medicinas basicas e inmediatas. La
atencion concluye con el traslado al Centro Médico Afiliado de haber sido necesario. Mo son consideradas Emergencias
Meédicas NO Accidentales aquellas enfermedades que requieran atencion continua o cronicas, tales como: Crisis Asmaticas,
Migrafias o Cefaleas Recurrentes, Procesos Respiratorios Altos (Faringitis, Amigdalitis, Bronquitis). La derivacion de
ambulancias esta sujeta a |a disponibilidad de servicio de nuestros proveedores.

PAGO DE PENSION ESTUDIANTIL POR MUERTE ACCIDENTAL O INVALIDEZ TOTAL DEL - -
RESPONSABLE ECONOMICD el

Reembolso

Lima y Provincias

Sin deducible‘ 100%

Pago de pension estudiantil a favor del Centro Educativo y siempre que el Asegurado se encuentre matriculado, hasta un
méximo de doce (12) mensualidades contados a partir del mes siguiente de la muerte accidental o invalidez permanente total
por accidente del responsable econdmico de los gastos de educacion del asegurado.

GASTO DE SEPELIO DEL RESPONSABLE ECONOMICO hasta S/. 11,500 | Deducible | Cubierto al

Reembolso

Lima y Provincias

Sin deducible| 100%

Gastos sepelio del responsable economico
Por Muerte Accidental {a reembolso)

INDEMNIZACION POR DESAMPARC SUBITO FAMILIAR hasta S/. 10,000 | Deducible | Cubierto al

Indemnizacion

Lima vy Provincias

5in deducible| 100%

Indemnizacién por desamparo sibito familiar; entendiéndose como tal al fallecimiento de ambos padres en un mismo accidente.

PAGO DE PENSIONES PENDIENTES | Deducible | Cubierto al

Indemnizacion

Lima y Provincias

Sin deducible| 100%

Pago de pensiones adeudadas al centro educative
a la fecha de producirse el siniestro, hasta un maximo de las tres (3) dltimas boletas.




LIBERACION DE PAGO DE PRIMAS | Deducible ‘ Cubierto al

Gratuito

Lima y Provincias |Sin deducible‘ 100%

Exoneracion pago de la prima

correspondiente al Seguro contra Accidentes Personales para estudiantes, hasta la culminacion de sus estudios en el Centro
Educativo; siempre y cuando la Pdliza se renueve en la misma Asequradora. Para aquellos Alumnos que ya se encuentran
gozando de este beneficio, LA COMPANIA mantendra esta condicion, para lo cual el Centro Educativo se compromete a
proporcionar una relacion detallando los nombres completos y grado de instruccidn que se encuentren cursando estos Alumnos.
GRATUITO

COBERTURA POR INTOXICACION ACCIDENTAL | Deducible ‘ Cubierto al

Crédito y Reembolso

Lima y Provincias |Sin deducible‘ 100%

Cobertura adicional por infoxicacion alimenticia sélo para los estudiantes de gastronomia: cubre exclusivamente los siguientes
diagnosticos considerados emergencias o urgencias médicas en tanto estén ligados a la ingesta de comidas o bebidas en el
Centro de Estudios en las previas 24 horas: angioedema, urticaria, edema de glotis o laringeo, asi como broncoespasmo
asociado a los diagnosticos sefialados. La cobertura estara limitada Unicamente a la primera atencion de emergencia, maximo 8
horas de atencion. No estan cubiertas hospitalizaciones o continuaciones de tratamiento ambulatorias que puedan derivar de
esta emergencia.

No se encuentra en cobertura los siguientes diagnosticos o sintomas: diarrea de cualquier etiologia con o sin deshidratacion,
dispepsia, gastritis, gastroenteritis, reflujo gastroesofagico, delor abdominal de cualquier etiologia, fiebre, nauseas, vomitos,
broncoespasmo o asma bronquial. Suma asegurada incluida dentro de la Suma Asegurada de Gastos de Curacion por
Accidente.

¢QUE NO CUBRE EL SEGURO?

Segun el Articulo 279, del Condicionado General queda excluido de la cobertura de la presente Pdliza las
lesiones o accidentes que el ASEGURADO sufra a consecuencia de, en relacién a, o como producto de:

27.1 Cualquier enfermedad corporal o mental y las consecuencias de tratamientos médicos o quirurgicos
que no sean motivados por accidentes conforme la presente Péliza.

27.2 Enfermedades, condiciones y/o defectos congénitos considerados enfermedades preexistentes
(anteriores al inicio de la presente Péliza) y gastos derivados de causas relacionadas (de acuerdo al CIE-10).
27.3 Los llamados “Accidentes Médicos”, siendo aquellos los siguientes: apoplejias, congestiones, sincopes,
vértigos, edemas agudos, infartos al miocardio, trombosis y ataques epilépticos; asi como los casos de
negligencia o impericia médica. Queda también excluidos de cobertura aquellos accidentes originados por la
repercusion o consecuencia de eventos, episodios o crisis de estos “Accidentes Médicos”.

27.4 Las consecuencias de hernias y enredamientos intestinales, de insolaciones, intoxicaciones y
envenenamientos sistemadticos. Intoxicaciones alimenticias o las causadas por reacciones adversas a
medicamentos que hubiesen resultado de la toma de éstos por causas no relacionadas a diagndsticos de
causa accidental cubierto por la presente Pdliza. Los descartes o tratamientos de enfermedades infecciosas
transmitidas por insectos cuando resultaren vectores de enfermedades siendo aquellas las siguientes:
malaria, fiebre amarilla, dengue, bartonelosis y leishmaniasis.

27.5 Las complicaciones médicas de embarazos o partos. No obstante, en el caso que un accidente produzca
complicaciones médicas que deriven en un aborto, los gastos del mismo, incluyendo el legrado uterino como
consecuencia de éste, sera materia de cobertura de esta Pdliza. De otro lado, en el caso que un accidente
provoque el parto sea natural o por cesdrea, los gastos incurridos no seran materia de la cobertura de este
Seguro.

27.6 Los accidentes ocurridos cuando el ASEGURADO se encuentra bajo la influencia del alcohol y/o drogas
(sin importar su grado de presencia en la sangre) o en estado de sonambulismo y aquello sea el acto
generador del siniestro. Estan considerados dentro de esta exclusion los accidentes relacionados, causados o
derivados del uso, ingesta o consumo de bebidas alcohdlicas, drogas, estupefacientes, narcéticos o farmacos
con efectos alucinégenos.

Para efectos de esta exclusion, se entiende que el ASEGURADO se encuentra bajo la influencia de alcohol o
droga, si se niega a que se le practique el examen de alcoholemia o toxicolégico correspondiente. En el caso



especifico de accidentes de transito, y con relacion a bebidas alcohdlicas, se considerara que el ASEGURADO
se encuentra en estado etilico o situaciéon de embriaguez, y por lo tanto sujeto a esta exclusion, cuando el
examen de sangre tomado inmediatamente después del accidente arroje un resultado mayor a 0.5gr./Lt. En
caso que la muestra para el dosaje etilico no sea tomada inmediatamente después del accidente, para
calcular el grado de alcohol en la sangre al momento del accidente, se considerara una disminucién por hora
de 0.15gr./Lt desde el momento del accidente hasta la toma de la muestra. En el caso de drogas, farmacos,
estupefacientes y narcéticos se considerard cualquier grado positivo de un examen toxicolégico.

27.7 Pena de muerte o participacion activa en cualquier acto delictivo o en actos violatorios de leyes o
reglamentos; en duelo concertado, en peleas o rifias, salvo en aquellos casos en que se acredite legitima
defensa; servicio militar; asi como participacidon activa en huelgas, motin, conmocidn civil, dafio malicioso,
vandalismo y terrorismo.

27.8 Suicidio, auto mutilacién o autolesion.

27.9 Por acto delictivo contra el ASEGURADO cometido en calidad de autor o complice por el Beneficiario o
heredero legal, dejando a salvo el derecho a recibir el Beneficio Maximo Anual de los restantes Beneficiarios
o herederos legales, si los hubiere, asi como su derecho de acrecer.

27.10 Guerra, invasion u operaciones bélicas (al margen de que exista o no declaracién de guerra), actos
hostiles de entidades soberanas o del gobierno, guerra civil, rebelién, revolucion, insurrecciéon, conmocion
civil que adquiera las proporciones de un levantamiento, poder militar o usurpado o ley marcial o
confiscacidn por orden de un Gobierno o autoridad publica.

27.11 Detonacidn nuclear, reaccién, radiacion nuclear o contaminacion radiactiva; independientemente de
la forma en que se haya ocasionado la detonacion nuclear, reaccion, radiacion nuclear o contaminacion
radiactiva, asi como la emision de radiaciones ionizantes o contaminacién por radioactividad de cualquier
combustible nuclear o de cualquier desperdicio proveniente de la combustién de dicho combustible.

27.12 Los accidentes que se produzcan en la practica de actividades o deportes, siendo aquellos los
siguientes: conduccion de automoviles o vehiculos de competencia asi como la participacion directa o
indirectamente en carreras de automéviles, motos, motonetas bicicletas, motocross, downhill, y similares, la
participacion directa o indirectamente en concursos o practicas hipicas, alpinismo o andinismo, caceria,
pesca submarina o en alta mar, ala delta, parapente, puenting, paracaidismo, buceo, escalada, esqui, kayak,
montaifismo, rafting, rappel, snowboard, trekking, sky-surf, skateboard, mountain bike o ciclismo de
montafia, y deportes de riesgo segun la definicion incluida en la presente Péliza, y que no sean declarados,
mediante carta simple, por el ASEGURADO a la ASEGURADORA al momento de su inscripcién en el presente
Seguro.

27.13 Actos que infrinjan las leyes o reglamentos vigentes.

27.14 Conduccidon de autos, motocicletas, motonetas, trimotos, cuatrimotos, motocicletas nauticas y
cualquier otro vehiculo motorizado en incumplimiento de la normatividad vigente aplicable a los
conductores, pasajeros o vehiculos motorizados, en la via publica.

27.15 El uso como pasajero o conductor de cualquier medio habitual para el transporte publico de personas
ya sea terrestre, lacustre, fluvial, maritimo o aéreo en vehiculos de propiedad de empresas comerciales o
no, que no tengan itinerarios regulares y fijos, salvo se indique lo contrario en el Plan de Beneficios.

27.16 El uso como pasajero de aviones y/o helicopteros particulares o no, inclusive de las Fuerzas Armadas,
por viajes eventuales, salvo se indique lo contrario en el Plan de Beneficios.

27.17 Accidentes de trabajo o enfermedades profesionales para ASEGURADOS que por su trabajo estan
considerados dentro del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR).

Adicionalmente estd excluido de cobertura:

27.18 Aparatos y equipos ortopédicos, ortésicos, protesis externas, equipos mecanicos o electrdnicos,
medias para varices, audifonos, implantes dentales de titanio. No se cubren equipos médicos durables tales
como oximetros de pulso, aspirador de secreciones, nebulizadores portatiles, camas clinicas. Asimismo, no
se cubre el cuidado por enfermeras y/o técnicas o auxiliares de enfermerias especiales y particulares.

27.19 Cirugia plastica o estética y tratamiento de cicatrices queloide. Tratamiento de secuelas producto del
accidente.

27.20 Todo medicamento y/o tratamiento que se encuentre en fase experimental y/o periodo de prueba o
cuya indicacidn no esté especificamente aprobada por la FDA (Food and Drug Administration- USA) o EMEA
(European Medicines Agency) para el diagnéstico en evaluacion.



27.21 Sangre y derivados (plasma, albumina, paquetes globulares, plaquetas, factores de coagulacion),
excepto las pruebas de compatibilidad. No estan cubiertos las pruebas a los donantes.

Estan excluidos los equipos de auto transfusion.

27.22 Los gastos, que segun las leyes vigentes, deben ser cubiertos por los seguros obligatorios de ley; en
cuyo caso, la cobertura de la presente Pdliza se aplicara para los gastos o exceso de los gastos no cubiertos
por los seguros obligatorios vigentes, siempre que dichos gastos no estén expresamente excluidos o no
cubiertos segln los términos y condiciones de esta Péliza.

27.23 El uso de los siguientes insumos o procedimientos: autoinjerto tenddn rotuliano, injertos dseos
(aloinjerto o hueso desmineralizado), instrumentacién columna (salvo en los casos que esté aprobado por la
ASEGURADORA), jaulas inter somadticas, malla nazca, malla safyre, mapeo cerebral, nucleoplastia,
radiofrecuencia bipolar, rapid lock, Transfix, Rigidfix.

27.24 Los gastos de curacién por accidentes o enfermedades que sean realizados por el sistema de
reembolso o en el extranjero, salvo cuando se traten de la primera atencién por emergencia.

Asimismo, los gastos odontoldgicos y oftalmoldgicos por accidente que no cuenten con una autorizacidn
previa de la ASEGURADORA o sean realizados por el sistema de reembolso.

27.25 Sindrome Inmunoldgico Deficiencia Adquirida (SIDA), asi como todas las enfermedades causadas o
relacionadas al virus HIV positivo.

27.26 Cualquier tipo de accidente que ocurra debido al incumplimiento de las Normas y Reglamentos de
Seguridad establecidos por las autoridades competentes, siempre que dicho incumplimiento sea la causa del
siniestro. Si la ASEGURADORA ya hubiera reconocido la atencidn de un siniestro excluido en el presente
articulo, la ASEGURADORA no estara obligada a continuar asumiendo el gasto por dicha cobertura una vez
identificado el error.

La dfiliacion al seguro es voluntaria. Afiliate a los planes de seguros
recomendados por la PUCP durante el proceso de tu matricula, los que te asegurardn tranquilidad y ayuda
cuando mds lo necesites.

NOTA IMPORTANTE

v' Lainformacién aqui proporcionada es a titulo parcial e informativo, prevaleciendo las Condiciones de la
Péliza que se encuentran bajo la administracion de Marsh Rehder S.A. Corredores de Seguros.

v" COMPARNIA DE SEGUROS - RIMAC es la Unica y exclusiva responsable de las coberturas contratadas en la
péliza. En ese sentido, COMPANIA DE SEGUROS — RIMAC es responsable de todos los errores u
omisiones en que se incurra con motivo de la comercializacidn de la pdliza de seguros.

IMPORTANTE: Tenemos a tu disposicion al personal de Marsh Rehder, nuestro bréker de seguros, quienes
se encuentran en la Oficina de Seguros de la universidad. También podrds contactarte con ellos ante
cualquier consulta y/o reclamo llamando a:

Teléfono Oficina de Seguros PUCP: 626-2000 anexo 3042 y 2511
Celular: 965403304 - 965403305
Correo de consultas: segurospucp@pucp.edu.pe

Para revisar la lista de clinicas y centros de atencion ingrese aqui.
Si desea revisar el procedimiento en caso de accidentes ingrese aqui.


mailto:segurospucp@pucp.edu.pe
https://s3.amazonaws.com/files.pucp.edu.pe/homepucp/uploads/2019/02/25132200/listado_de_clinicas-seguros_2019-1.pdf
https://s3.amazonaws.com/files.pucp.edu.pe/homepucp/uploads/2019/02/25132159/procedimiento_atencion-seguros_2019-1.pdf

No | canTIDAD |  1TEM/PRODUCTO | DESCRIPCION DEL ARTICULO [ IMAGEN REFERENCIAL
MALETIN DE CUCHILLOS COMPLETO
o CANTIDAD c .
N ITEM/ PRODUCTO DESCRIPCION DEL ARTICULO IMAGEN REFERENCIAL
SUGERIDA
1 1 TERMOMETRO TERMOMETRO DIGITAL DE 23 CM DE LARGO
5 . TERMOMETRO DE TERMOMETRO PARA CARAMELO 21 CM DE 5
CARAMELO LARGO /
V4
%
({'}
3 1 CORNER SET DE CORNERS DE 5 UNID PARA PANADERIA
4 1 MANGA MANGA FLEXIBLE PARA PASTELERIA DE 40 CM o
5 1 MANGA MANGA FLEXIBLE PARA COCINA DE 35 CM o
6 1 SILPAT SILPAT DE 520 X 315 .
7 2 BOQUILLA BOQUILLA ESTRELLA DE 10MM
8 1 BOQUILLA BOQUILLA SAINT HONORE DE 12MM M
9 2 BOQUILLA BOQUILLA REDONDA DE 8MM /:\




10 EXOGLAS EXOGLAS DE 300 Lmm

11 BATIDOR GLOBO BATIDOR GLOBO DE 300 Lmm

12 MICROPLANE MICROPLANE DE 20 CM DE LARGO

13 CUCHARON CUCHARON COLOR ROJO DE 300 Lmm \\T 7
N

iy CUCHARON CUCHARON COLOR BEIGE DE 300 Lmm PARA /

PASTELERIA

15 ESPATULADE GOMA  |ESPATULA DE GOMA DE 300 Lmm

16 CUCHILLO DE CHEF CUCHILLO DE CHEF DE 8 PULGADAS —_— T |

17 CUCHILLO DESHUESADOR | CUCHILLO DESHUESADOR DE 5 PULGADAS O D)

18 CUCHILLO FILETEADOR  |CUCHILLO FILETEADOR DE 6 PULGADAS - Py

19 CUCHILLO OFFICE CUCHILLO OFFICE DE 4 PULGADAS - |

20 CUCHILLO SERRUCHO  |CUCHILLO SERRUCHO DE 300 Lmm &\\

21 DESCORAZONADOR DESCORAZONADOR DE 160 Lmm

22 PELADOR PELADOR




23 BOLEADOR BOLEADOR
24 ACANALADOR ACANALADOR DE 145 Lmm

25 PINZAS DE PESCADO PINZAS DE PESCADO DE 95 Lmm

26 BROCHA BROCHA DE 195 Lmm

27 CUCHILLO TORNEADOR  |CUCHILLO TORNEADOR DE 3 PULGADAS e | D)
28 CUCHARAS CUCHARAS SOPERA —

29 CHAIRA CHAIRA DE 300 Lmm

30 TIJERA TIJERAS PARA COCINA

31 TRINCHE TRINCHE DE 320 Lmm EE— ¢ ¢ )
32 PINZAS PINZAS DE 300 Lmm

33 ESPATULA ESPATULA DE 300 Lmm, 40 Wmm

34 ESPATULA DE CODO ESPATULA DE CODO DE 300 Lmm, 40 Wmm

35 BALANZA DIGITAL BALANZA DIGITAL DE 3 KG




PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU

REGLAMENTOS TEXTO VIGENTE

REGLAMENTO DISCIPLINARIO APLICABLE A LOS ALUMNOS Y LAS ALUMNAS DE LA

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU

CAPITULO PRIMERO: ASPECTOS GENERALES

Articulo 1°.-

Articulo 2°.-

Articulo 3°.-

Ambito personal de aplicacion

El presente reglamento es de aplicacién a todo alumno y alumna de la Pontificia
Universidad Catdlica del Pert que tenga la calidad de ordinario, sea regular o no,
0 que se encuentre bajo modalidad presencial, semipresencial o a distancia. Los
alumnos y alumnas de las diplomaturas y otros programas que no conduzcan a la
obtencidén de grados o titulos se regiran por sus propias disposiciones.

Glosario de términos

Para efectos del presente reglamento, los términos sefialados a continuacién
se definiran de la siguiente manera:

1. Alumno ordinario o alumna ordinaria: estudiante matriculado en la Escuela
de Posgrado, las facultades o los Estudios Generales y cuyos estudios
conducen a la obtencién de grados o titulos.

2. Copia: reproduccion no autorizada de un texto, informacion u otro, efectuada
en el aula, laboratorio o ambiente similar por un alumno o una alumna en un
examen, control o cualquier otro tipo de evaluacion.

3. Dias habiles: los dias de lunes a viernes, laborables.

4. Falta: toda acciéon u omisién que contraviene las normas y principios de la
Universidad, asi como los deberes que corresponden a la condicion de
estudiante de esta, y que se encuentren tipificadas o reconocidas en el
presente reglamento u otros instrumentos normativos aprobados por la
Universidad.

5. Hostigamiento sexual: conducta reiterada de naturaleza sexual realizada
por una persona que se aprovecha de cualquier situacion ventajosa en contra
de otra persona que rechaza o no desea tales conductas.

6. Plagio: falta que consiste en presentar como propios textos, graficos, obras
literarias, audiovisuales, fotograficas o de arquitectura, asi como cualquier otra
obra del intelecto en los dominios artistico, literario o cientifico, producidos por
otras personas.

7. Reiteracion: realizacion de otra u otras faltas por parte de un alumno o
alumna al que se le hubiere considerado de manera definitiva responsable de
la realizacion de una falta en un procedimiento disciplinario anterior.

8. Sancion: medida disciplinaria prevista expresamente en el presente
reglamento como consecuencia de la realizacion de una falta.

9. Semestre académico: periodo cuya duracidon se consigna en el calendario
académico de la Universidad.

10. Servicio educativo: es aquel destinado a impartir conocimientos y formacion
béasica y especializada de acuerdo con los planes de estudios de los Estudios
Generales, las facultades y la Escuela de Posgrado y que se encuentra
dirigido a la obtencién de grados vy titulos.

11. Servicios de la Universidad: todos los servicios académicos, universitarios y
educativos que brinda la Universidad.

Objeto
El presente reglamento tiene por objeto determinar las faltas disciplinarias en las

que pueden incurrir los alumnos o alumnas de la Pontificia Universidad Catdlica
del Perq, las sanciones correspondientes y el procedimiento que se ha de seguir.

1de15

Reglamento disciplinario aplicable a los alumnos y las alumnas de la Pontificia Universidad Catolica del Peru



PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU

REGLAMENTOS TEXTO VIGENTE

Articulo 4°.-

Articulo 5°.-

Articulo 6°.-

Articulo 7°.-

Valores que orientan la conducta de los estudiantes

Las normas previstas en el presente reglamento se fundamentan en y contribuyen
con los principios y valores que inspiran a la Universidad, tales como la busqueda
de la verdad, el respeto por la dignidad de la persona, la tolerancia, el pluralismo,
la responsabilidad social y el compromiso con el desarrollo, la honestidad, la
solidaridad y la justicia.

Principios para la determinacién de faltas disciplinarias e individualizacién
de sanciones

La autoridad debe tener en consideracion los siguientes principios a efectos de
determinar una falta e individualizar la sancién correspondiente:

1. Celeridad: Las autoridades y érganos deben procurar que el procedimiento
disciplinario se desarrolle con el mayor dinamismo posible y respetando los
plazos.

2. Concurso de faltas: Cuando se incurre en mas de una falta mediante una
misma conducta, se aplicara la sancion prevista para la falta mas grave.

3. Debido procedimiento: La autoridad sélo aplicara sanciones sujetandose al
procedimiento establecido en el presente reglamento, respetando sobre todo
el derecho de defensa del alumno o de la alumna.

4. Imputacién: La responsabilidad debe recaer en quien realiza intencional o
imprudentemente la conducta activa u omisiva constitutiva de falta
sancionable. La omision solo es atribuible al alumno o a la alumna cuando
haya tenido el deber de evitar o denunciar la falta.

5. lIrretroactividad: Son aplicables las disposiciones disciplinarias vigentes en el
momento de incurrir el alumno o la alumna en la falta sancionable, salvo que
las posteriores le sean mas favorables.

6. Razonabilidad: La autoridad debe determinar e individualizar la sancién
teniendo en consideracion criterios tales como la existencia 0 no de
intencionalidad, el perjuicio causado, la concurrencia de dos o mas faltas y las
circunstancias de la comision de la falta, entre otras consideraciones
objetivamente atendibles.

7. Tipicidad: Son sancionables disciplinariamente sé6lo las faltas previstas
expresamente en la Ley, el Estatuto de la Universidad, el presente
reglamento o en otros reglamentos de esta que establezcan deberes o
prohibiciones de los estudiantes, sin admitir interpretaciones arbitrarias o
aguellas que se extiendan mas alla del sentido literal posible del texto.

Atenuantes

A efectos de la determinacion e individualizacion de la sancién, la autoridad podra
tener en cuenta como atenuantes los siguientes criterios:

1. Las particulares circunstancias familiares o personales que atraviese el
alumno o alumna y que le hayan impedido o dificultado la comprensién
del dafio que ocasiona o la capacidad de autodeterminarse de acuerdo
con el sentido de la norma.

2. El buen rendimiento académico.

3. La confesion sincera y otras formas de colaboracién con el procedimiento
disciplinario, y la subsanacion oportuna del dafio producido.

Eximente

Cuando las circunstancias del hecho asi lo justifiquen, la autoridad competente
para resolver podra eximir al infractor de responsabilidad disciplinaria.
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Articulo 8°.-

Articulo 9°.-

Articulo 10°.-

Agravantes

A efectos de la determinacion e individualizacién de la sancion, la autoridad debe
tener en cuenta como circunstancias agravantes cualquiera de los
comportamientos siguientes:

1. lanegativa del alumno o alumna de aceptar la falta disciplinaria evidente;

2. realizar comportamientos que obstaculicen o dificulten las investigaciones
relacionadas con la falta disciplinaria;

3. actuar con animo de lucro;

4. actuar premeditadamente o asegurandose el éxito de la falta mediante la
obstaculizacion de su descubrimiento;

5. participar activamente como parte de un grupo en la comisién de la falta o
actuar como lider de este, o

6. cometer dos o mas faltas de la misma clase.

7. cometer la falta por razones discriminatorias, salvo que la propia falta
contenga un acto discriminatorio.

8. ocupar un cargo de representacion estudiantil.

9. afectar el material del Sistema de Bibliotecas.

Colaboradores e instigadores

Los colaboradores y aquellos que induzcan a la realizacion de las faltas
establecidas en este reglamento serdn sancionados con la misma sancién que
corresponde al autor. Sin embargo, la autoridad, atendiendo a las atenuantes
concurrentes en cada caso, puede imponer una sancion por debajo del minimo
establecido.

Intento de cometer una falta
Aquellos que empiezan a cometer una falta disciplinaria sin que lleguen a

culminarla seran sancionados con la pena prevista en la falta respectiva, pero
disminuida por debajo del minimo establecido.

CAPITULO SEGUNDO: FALTAS

Articulo 11°.-

Articulo 12°.-

Clases de faltas

Las faltas disciplinarias sancionadas en el presente reglamento pueden ser leves,
graves 0 muy graves.

Faltas leves
Constituyen faltas leves las siguientes conductas:

1. utilizar o manipular de manera negligente la infraestructura, los materiales o
los servicios que brinda la universidad;

2. copiar del examen de otro alumno o alumna durante la evaluacién, permitir
que otro alumno o alumna copie del examen que el alumno o alumna viene
desarrollando, o cualquier otro acto que implique la alteracion de la objetividad
de la evaluacion, siempre que no constituya plagio;

3. dirigirse de manera ofensiva a cualquier persona que se encuentre en alguna
de las instalaciones de la Universidad o que mantenga algun vinculo con esta;

4. utilizar las instalaciones, materiales, equipos, servicios, nombre o logotipo de
la Universidad de forma distinta a la que corresponde a la autorizacion que se
le ha otorgado;

5. consumir tabaco en las instalaciones de la Universidad;
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la conducta que, sin que constituya falta grave o muy grave, implique la falta
de deberes o prohibiciones del estudiante contenidos en otras disposiciones
de la Universidad,;

realizar propaganda electoral en contra de lo establecido por las normas
electorales de la Universidad;

presentar documentos de identidad que no pertenecen al alumno o alumna,
haber prestado sus documentos personales a terceros, sean alumnos o
alumnas o no de la Universidad, que hayan pretendido ingresar a los locales
de esta 0 hacer uso de sus servicios sin poner en peligro la seguridad o el
patrimonio de las personas que se encuentran en alguna de las instalaciones
de la Universidad o el normal funcionamiento de los servicios que esta presta
0 su patrimonio.

Utilizar las redes sociales para agredir, insultar, realizar comentarios vejatorios
o efectuar cualquier acto de menosprecio publico en contra de la Universidad,
0 una autoridad, docente, trabajador o alumno de la Universidad.

Articulo 13°.- Faltas graves

Constituyen faltas graves las siguientes conductas:

1.

2.

10.

11.

12.
13.

realizar actos que afecten la imagen o el patrimonio de la Universidad o de
cualquier miembro de la comunidad universitaria;

copiar el trabajo o informe realizado por otro alumno o alumna para
presentarlo como propio o cometer plagio o cualquier otro acto analogo,
salvo los casos de copia previstos en el inciso 2 del articulo precedente;
presentar documentos de identidad que no pertenecen al alumno o alumna,
haber prestado sus documentos personales a terceros, sean alumnos o
alumnas o no de la Universidad, que hayan pretendido ingresar a los locales
de esta o hacer uso de sus servicios poniendo en peligro la seguridad o el
patrimonio de las personas que se encuentran en alguna de las instalaciones
de la Universidad o el normal funcionamiento de los servicios que esta presta
0 su patrimonio, o realizar cualquier otro acto de simulacién o sustitucion de
la identidad, con excepcién de la falta prevista en el inciso 9) del articulo 12.°
del presente Reglamento;

utilizar las instalaciones, materiales, equipos, servicios, nombre o logotipo de
la Universidad sin autorizacion alguna de esta;

limitar, restringir u obstaculizar la libertad de ensefianza o el ejercicio legitimo
de cualquier otro tipo de libertades de las personas que se encuentran en las
instalaciones de la Universidad;

ofender, por razones discriminatorias, a cualquier persona o grupo de
personas;

agredir fisicamente a alguna persona que se encuentre en las instalaciones
de la Universidad, sin causar lesiones;

consumir bebidas alcohdlicas o cualquier sustancia estupefaciente o
psicotrépica en las instalaciones de la Universidad;

comercializar o proveer bebidas alcohdlicas dentro de las instalaciones de la
Universidad.

mantener relaciones sexuales o realizar actividad sexual en cualquier
ambiente de las instalaciones de la Universidad,;

realizar actos que promuevan, generen o conduzcan al desorden publico
dentro de las instalaciones de la Universidad.

DEROGADO (Ver Apéndice 2)

insultar, difamar, agredir verbalmente o efectuar cualquier acto de
menosprecio publico o privado dirigido de manera reiterada contra otro
alumno o alumna con la finalidad de provocar en él temor o inseguridad o
contra cualquier persona que se encuentre en alguna de las instalaciones de
la Universidad o contra alguna persona que tenga algin vinculo con esta;
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14,

15.

utilizar indebidamente los recursos y servicios informaticos que brinda la
Universidad o ingresar indebidamente a ellos;

reiterar faltas leves, con excepcion de la falta leve regulada en el inciso 5 del
articulo 12.°.

Articulo 14°.- Faltas muy graves

Constituyen faltas muy graves las siguientes conductas:

1.

2.

7.

8.

incurrir en la comision u omision de un delito doloso que hubiere traido
consigo una condena judicial;

elaborar un documento falso, adulterar uno verdadero, o hacer uso de uno de
ellos con la pretensién de obtener cualquier ventaja o beneficio académico o
econdémico;

utilizar o ingresar indebidamente a los recursos y servicios informaticos que
brinda la Universidad con el fin de alterarlos, dafiarlos, destruirlos, alterar la
informacion oficial de estos o afectar derechos de terceros;

hostigar sexualmente de manera fisica, verbal o psicoldgica; (Ver Apéndice
3)

consumir bebidas alcohdlicas o sustancias estupefacientes o psicotrépicas
en alguno de los locales de la Universidad o haber ingresado a estos bajo
los efectos de tales sustancias, afectando la seguridad o la integridad de las
personas que estan en las instalaciones de la Universidad o el normal
funcionamiento de los servicios que esta brinda, v,

comercializar o proveer sustancias estupefacientes o psicotrépicas dentro de
las instalaciones de la Universidad.

participar en juegos de azar u organizarlos, dentro de las instalaciones de la
Universidad.

reiterar faltas graves.

CAPITULO TERCERO: SANCIONES

Articulo 15°.- Sanciones

Las

sanciones son consecuencia de la verificacion de la falta disciplinaria

cometida. Deben estar previstas expresamente y ser impuestas previo
procedimiento disciplinario.
Articulo 16°.- Clases de sanciones

Las sanciones disciplinarias aplicables a los alumnos o alumnas son:

1.
2.
3.

amonestacion;
suspension académica, y
expulsion.

Articulo 17°.- La amonestacion

La a

monestacion es la sancién que consiste en una llamada de atencion por

escrito al alumno o alumna.

Articulo 18°.- Lasuspension académica

La suspensién académica es la sancion que consiste en la separacion temporal
del alumno o alumna de la Universidad e implica la imposibilidad de hacer uso de
los servicios educativos. No se convalidara ni reconocera al alumno o alumna los
cursos que pudiera haber llevado en otras instituciones o unidades académicas
durante el periodo de esta sancién.
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Articulo 19°.-

Tratandose de suspensiones de un semestre, la autoridad que resuelve debera
indicar si se incluye el Ciclo de Verano inmediato anterior o posterior. En caso de
gue no se sefale nada al respecto, se entiende que no lo incluye.

La expulsién

La expulsion consiste en la separacion definitiva del alumno o alumna de la
Universidad y conlleva la pérdida inmediata de todos los derechos que implica su
condicién de alumno, o alumna. Adicionalmente, quien hubiere sido expulsado no
sera admitido nuevamente a los estudios conducentes a grado y titulo o de
formacién continua ni podra reincorporarse a unidad académica alguna. La
expulsion implica, ademas, la prohibicion de ingresar a cualquiera de los locales
de la Universidad.

Articulo 20.°.- Proporcionalidad entre faltas y sanciones

Articulo 21°.-

Articulo 22°.-

Articulo 23°.-

Las sanciones seran aplicadas segun la siguiente correspondencia:

1. lafalta disciplinaria leve sera sancionada con amonestacion;

2. la falta disciplinaria leve cometida con algin agravante que se describe en el
presente reglamento sera sancionada con suspension académica de no mas
de una semana;

3. lafalta disciplinaria grave serd sancionada con suspension académica de no
menos de una semana ni de mas de un semestre académico;

4. la falta disciplinaria grave cometida con algin agravante que se describe en
el presente reglamento serd sancionada con suspension académica temporal
de no menos de ocho semanas ni de mas de dos semestres académicos, y

5. la falta disciplinaria muy grave sera sancionada con suspensién académica
de no menos de diez semanas ni de mas de dos semestres académicos, 0
con expulsion.

Concurso de faltas

Cuando una misma conducta implica dos o mas faltas tipificadas, se aplicara la
sancion prevista para la de mayor gravedad.

Prescripcién

La potestad de la autoridad para iniciar un procedimiento disciplinario prescribe a
los tres afios, contados desde la realizaciéon de la falta o desde cuando esta es
conocida publicamente. En caso de faltas continuadas, la prescripcion se cuenta
desde el cese de la falta continuada.

Suspension preventiva de derechos

La autoridad competente para resolver podra suspender temporalmente el
ejercicio de sus derechos académicos a un alumno o alumna bajo decision
debidamente motivada.

La suspensién temporal procede:

1. cuando se encuentren sometidos a una investigacion o procedimiento
disciplinario por falta grave o muy grave, y

2. cuando se encuentren investigados o sometidos a un procedimiento ante los
6rganos de la administracion de justicia por la presunta comisiéon de un delito
doloso.

La medida caduca a los doce meses contados desde que esta comenz6 a ser
aplicada.
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CAPITULO CUARTO:  EJECUCION DE LAS SANCIONES

Articulo 24°.-

Articulo 25°.-

Articulo 26°.-

Articulo 27°.-

Articulo 28°.-

Articulo 29°.-

Momento de la ejecucién de la sancion

Las resoluciones que impongan sanciones seran ejecutadas al término del
procedimiento disciplinario.

Ejecucion de la sancion de suspensién académica

La autoridad que emitio la resolucién de primera instancia sefialara la oportunidad
a partir de la cual se aplicara la sancién de suspension una vez que se ponga fin
al procedimiento disciplinario.

Devolucion de derechos académicos

En los casos en que, con posterioridad a la fecha de la matricula, se emita una
resolucion final que sancione a un alumno o alumna con la suspension del
semestre académico o ciclo especial en que se encuentra matriculado o
matriculada, correspondera la devolucién de los derechos académicos pagados
por dicho semestre o ciclo especial.

Compensacién con medida de suspensioén preventiva de derechos

El tiempo de suspension preventiva de derechos que haya sufrido un alumno
sometido a un procedimiento disciplinario o judicial sera abonado para el cémputo
de la sancién impuesta a razén de un dia de suspension académica por cada dia
de suspension preventiva de derechos.

Medidas para asegurar la eficacia de la sancién

En el caso de que la aplicaciéon de la medida de suspensién pudiere tornarse
ingjecutable en razén de que el estudiante se encuentre proximo a culminar su
plan de estudios, la autoridad competente para resolver podra adoptar alguna de
las siguientes medidas:

1. impedimento de realizar trdmites académicos durante un tiempo
equivalente al de la sancién pendiente de ejecucion;

2. impedimento de obtener grados académicos, titulos profesionales, entre
otros, durante un tiempo equivalente al de la sancién pendiente de
ejecucion, o

3. cualquier otra medida que garantice la eficacia de la sancion impuesta.

Registro de la sancion

La imposiciébn de cualquier sancion disciplinaria serd4 registrada en los
antecedentes del alumno o alumna y podra ser publicada por la unidad académica
respectiva, mencionando Unicamente el tipo de falta y la sancién.

CAPITULO QUINTO: AUTORIDAD COMPETENTE

Articulo 30°.-

Autoridad competente para llevar a cabo la investigacion

La investigacion de las conductas que pudieren constituir faltas estara a cargo
del Secretario Académico o Secretaria Académica de la unidad a la que
pertenece el alumno, o alumna. Las faltas que pudieren haber sido cometidas en
forma conjunta por alumnos pertenecientes a diferentes unidades académicas,
seran investigadas por el Secretario Académico o Secretaria Académica de la
unidad académica que advierte en primer lugar el acto pasible de sancion.
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Articulo 31°.-

La investigacion de las faltas leves contempladas en el inciso 2 del articulo 12.°
del presente reglamento estard a cargo del Secretario Académico o Secretaria
Académica de la unidad a la que pertenece el curso, aun cuando el alumno, la
alumna o los alumnos que la cometieron pertenezcan administrativamente a una
unidad académica distinta de aquella.

Autoridad competente pararesolver las faltas leves

Corresponde al Decano o Decana de la unidad académica a la que pertenece el
alumno, o alumna conocer y resolver en primera instancia, las faltas leves.

Las faltas contempladas en el inciso 2 del articulo 12.° del presente reglamento
serdn conocidas y resueltas por el Decano de la unidad académica a la que
pertenece el curso, aunque el alumno, la alumna o los alumnos que la
cometieron o participaron en su comision pertenezcan administrativamente a una
unidad académica distinta de aquella. Las faltas leves distintas de la
contemplada en el citado inciso, que pudieren haber sido cometidas en forma
conjunta por alumnos pertenecientes a diferentes unidades académicas, seran
conocidas y resueltas por el Decano de la unidad académica que advierte en
primer lugar el acto pasible de sancién.

Articulo 32°.- Organo competente para resolver las faltas graves y muy graves

El 6rgano competente para conocer y resolver en primera instancia las faltas
graves y muy graves es el Tribunal de Honor.

Articulo 32°-A.- Conformacién del Tribunal de Honor

El Tribunal de Honor estd conformado por cuatro miembros titulares: Tres
miembros permanentes y un miembro ad hoc.

Son miembros titulares permanentes los siguientes:

1. Un profesor ordinario del Departamento Académico de Derecho, de
preferencia especializado en Derecho Constitucional, Derecho Administrativo o
Derecho Penal.

2. Un profesor ordinario de un departamento académico distinto al Departamento
Académico de Derecho.

3. Un representante estudiantil ante la Asamblea Universitaria.

Es miembro titular ad hoc el profesor ordinario designado para cada procedimiento
disciplinario particular por el decano de la unidad académica a la que pertenece el
alumno sometido a dicho procedimiento.

Junto con los miembros ftitulares seran designados miembros suplentes de
acuerdo a lo sefialado en el siguiente articulo.

Articulo 32°-B.- Nombramiento de los miembros titulares y designacién de los miembros
suplentes del Tribunal de Honor

Los miembros profesores titulares referidos en los parrafos 1 y 2 del articulo
precedente serdn nombrados por un periodo de tres afios por el Consejo
Universitario, el que también nombrara de entre ellos al presidente del Tribunal de
Honor.
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En caso de abstencion o de cualquier otro impedimento temporal en uno o mas
procedimientos disciplinarios, los miembros profesores titulares del Tribunal de
Honor seran reemplazados por los miembros suplentes respectivos, designados
de la siguiente manera: Dos del Departamento Académico de Derecho, quienes
reemplazaran al miembro profesor titular sefialado en el referido parrafo 1, y dos
de departamentos académicos distintos al Departamento Académico de Derecho,
quienes reemplazaran al miembro profesor titular sefialado en el referido parrafo
2.

El miembro estudiantil titular sera nombrado por el Consejo Universitario a
propuesta de los representantes estudiantiles ante la Asamblea Universitaria, por
el periodo de mandato como representante estudiantil.

Asimismo, junto con el miembro estudiantil titular, el Consejo Universitario
designard a dos miembros suplentes de entre los representantes estudiantiles
ante la Asamblea Universitaria, a propuesta de éstos.

Los miembros suplentes seran designados por el mismo periodo para el cual son
nombrados los miembros titulares a los que reemplazaréan si fuera el caso.

Si el impedimento de los miembros titulares es permanente, los respectivos
miembros suplentes seran nombrados titulares por el periodo restante.

Articulo 32°-C.- Quérum y adopcion de acuerdos del Tribunal de Honor

Articulo 33°.-

Articulo 34°.-

El Tribunal de Honor podr4 sesionar con la presencia de la mayoria de sus
miembros y sus acuerdos seran adoptados por mayoria simple de los miembros
asistentes. El presidente tiene voto dirimente en caso de empate.

Impedimentos

La autoridad que investiga, resuelve o forma parte del 6rgano que resuelve, o
cuyas opiniones sobre el proceso disciplinario puedan influir en el sentido de la
resolucion debera abstenerse de resolver o intervenir en los siguientes casos:

1. Si es coOnyuge o compafero permanente, o pariente de cualquiera de los
interesados dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad.

2. Sihasido directa y personalmente agraviado por el acto sancionable.

3. Silaresolucién que fuere expedida le pudiere favorecer o perjudicar directa o
indirectamente.

Procedimiento en caso de abstenciéon

En caso de que se presentare alguno de los impedimentos contemplados en el
articulo anterior, se aplicara las siguientes reglas:

1. La abstencion del Secretario Académico o Secretaria Académica sera
conocida por el Decano o Decana, quien remitira los actuados al Secretario
Académico de otra unidad académica de mas reciente nombramiento, el cual
sera la autoridad competente para investigar.

2. La abstencion del Decano o Decana en procedimientos disciplinarios por
faltas leves serd conocida por el Consejo de la unidad académica, el cual
remitira los actuados al Decano o Decana de otra unidad académica de mas
reciente nhombramiento en la categoria docente, quien sera la autoridad
competente para resolver.
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3. La abstencién de los miembros del Tribunal de Honor serd conocida por el
propio Tribunal, para cuyo caso el miembro o miembros que se abstienen no
lo conformaran. La composicion del Tribunal de Honor se completara con los
miembros suplentes, de acuerdo a lo aprobado por el Consejo Universitario.

4. La abstencién de uno de los miembros del Consejo de la unidad académica o
del Consejo Universitario serda conocida por el propio érgano, el cual no
modificard su conformacion.

CAPITULO SEXTO: PROCEDIMIENTO

Articulo 35°.-

Articulo 36°.-

Articulo 37°.-

Articulo 38°.-

Investigacion preliminar

Una vez que se tome conocimiento de los hechos que pudieren configurar falta,
se podra realizar una investigacion preliminar a fin de determinar si corresponde
iniciar un procedimiento disciplinario. Esta investigacion preliminar debera
realizase en un plazo no mayor a treinta dias habiles y estara a cargo de la
autoridad competente para llevar a cabo la investigacion, segun lo dispuesto en
el presente reglamento. El plazo contemplado en el presente articulo se
suspendera durante los periodos académicos en los que el estudiante no se
encuentre matriculado.

Faltas cometidas en el uso de los servicios de la Universidad

Las faltas cometidas en el uso de los servicios de la Universidad deberan ser
comunicadas por la unidad que presta el servicio al érgano competente para
llevar a cabo la investigacion en un plazo no mayor a cinco dias habiles desde
que se tiene conocimiento de la falta.

Tratandose de una posible comisién de una falta leve en el uso de los servicios de
la Universidad que pudiere haber sido cometida en forma conjunta por alumnos
pertenecientes a diferentes unidades académicas, se informara a la autoridad
competente para investigar de cualquiera de dichas unidades académicas.

Inicio del procedimiento

En el caso de que la autoridad que investiga determine que existen elementos
suficientes para el inicio del procedimiento disciplinario, se notificara al alumno o
alumna del inicio de este, sefialando:

los hechos que se le imputan;

las faltas que dichos hechos pudieren constituir;

las sanciones que se le pudieren imponer;

la autoridad competente para investigar;

la autoridad u 6rgano competente para resolver,

la autoridad u érgano a los cuales podra recurrir en via de reconsideracion o
apelacion, y

7. la base normativa que les atribuye tal competencia.

ok wnE

La autoridad competente para investigar debera comunicar también el inicio del
procedimiento disciplinario a la autoridad u 6rgano competente para resolver, asi
como a los decanos o decanas de las unidades académicas a las que
pertenecen administrativamente los alumnos o alumnas.

Presentacion de descargos
El alumno o alumna tendra un plazo de cinco dias habiles contados desde la

recepcién de la notificacién del inicio del procedimiento para presentar sus
descargos por escrito.
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Articulo 39°.-

Articulo 40°.-

Articulo 41°.-

Articulo 42°.-

Articulo 43°.-

Investigacion

Luego del vencimiento del plazo para la presentacién de los descargos, la
autoridad procedera a realizar la investigacion que corresponda. Concluida la
etapa de investigacion, se informara a la autoridad u érgano competente de
resolver los resultados de la investigacion, indicando las conductas constitutivas
de falta que se hubieren acreditado, los alumnos responsables, la sancién que
corresponderia y la base normativa de dicha sancién, o proponiendo que se
exima al alumno o alumna o que se archive el proceso. Este informe se naotificara
también al alumno o alumnas a los que se les hubiera iniciado procedimiento
disciplinario.

De los plazos parainvestigar
Los plazos para realizar la investigacion son los siguientes:

1. Faltas leves: hasta treinta dias habiles.
2. Faltas graves: hasta cuarenta y cinco dias habiles.
3. Faltas graves con agravante o muy graves: hasta noventa dias habiles.

Estos plazos se contabilizardn a partir del dia habil siguiente de presentados los
descargos o de vencido el plazo para su presentacion. Los plazos contemplados
en los numerales 2 y 3 del presente reglamento podran ser ampliados por la
autoridad que investiga mediante resolucion motivada.

El informe con los resultados de la investigacién se debera remitir a la autoridad
u 6rgano competente para resolver y a los alumnos dentro de los cinco dias
habiles siguientes a culminada la investigacion o vencido el plazo maximo para
realizarla.

De las actuaciones de la autoridad u érgano de primera instancia

Una vez recibido el informe de la autoridad instructora, la autoridad u érgano
competente para resolver citard al alumno o a la alumna a audiencia oral y, de
considerarlo necesario, podra disponer la realizacibn de actuaciones
complementarias.

Resolucién de primera instancia

Una vez concluidas las actuaciones, la autoridad u 6rgano competente emitira su
resolucion por escrito y contendra lo siguiente:

la fecha y lugar de su expedicion;

el nombre de la autoridad u érgano del cual emana;

la relacién de los hechos probados relevantes para el caso;

las razones que justifican la decision;

la base normativa que la sustenta;

la decision a la que se hubiere llegado, la cual no podra fundamentarse en
hechos distintos a los acreditados en el curso del procedimiento, y

7. lafirma de la autoridad o de quien preside el 6rgano competente.

oakwdNE

Notificacién de la resolucion de primera instancia

La resolucion de primera instancia debera ser notificada al alumno o alumna
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de su expedicion,
adjuntando copia de la resolucion.
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Articulo 44°.-

Articulo 45°.-

Articulo 46°.-

Articulo 47°.-

Articulo 48°.-

Articulo 49°.-

La citada resolucion debera ser remitida también en formato electrénico a la
Secretaria General y al Decano o Decana de la unidad académica a la que
pertenece administrativamente el alumno o alumna de ser el caso, y debera ser
registrada en el sistema informatico de la Universidad.

Recursos impugnativos

El alumno o alumna sancionado podra interponer recurso de reconsideracion o
apelacion respecto a las resoluciones que pongan fin a la primera instancia y los
actos de tramite que determinen la imposibilidad de continuar con el
procedimiento o produzcan indefensién.

El alumno o alumna tiene un plazo de quince dias habiles desde la notificacion
de la resolucién de primera instancia para interponer el recurso impugnativo que
corresponda.

Interposicién y resolucién del recurso de reconsideracion

El recurso de reconsideracién debe sustentarse en nueva prueba. Se presenta
ante la misma autoridad u 6rgano que emitié la resolucidon impugnada y es
resuelto por dicha autoridad u 6rgano. La falta de interposicion del recurso de
reconsideracion no impide la presentacion del recurso de apelacion.

Presentacion del recurso de apelacion

El recurso de apelacion se interpone en caso de desacuerdo con la
interpretacion de las pruebas o con los criterios aplicados por la autoridad que
emitié la resolucién impugnada.

La apelacion se presenta ante la autoridad u 6rgano que emitié la resolucion
impugnada, los cuales tendran un plazo de tres dias habiles para remitir el
recurso al 6rgano competente de resolverlo.

La apelacibn no requiere la interposicibn previa de un recurso de
reconsideracion; sin embargo, si éste se hubiere presentado, no se podra
interponer recurso de apelacién hasta que el de reconsideracién hubiere sido
resuelto o hasta que hubiere transcurrido el plazo para resolverlo.

Resolucion del recurso de apelacion

El Consejo de la unidad académica es el érgano competente para conocer las
apelaciones respecto a los actos emitidos por el Decano o Decana; el Consejo
Universitario es competente para conocer las apelaciones respecto a los actos
emitidos por el Tribunal de Honor.

Una vez recibido el recurso de apelacién, el érgano competente para resolver
citard al alumno o alumna a audiencia oral y, de considerarlo necesario, podra
disponer la realizacion de actuaciones complementarias.

Plazo pararesolver el recurso impugnativo

El 6rgano competente debera resolver el recurso impugnativo en un plazo que
no exceda los treinta dias habiles.

Resolucidn de segunda instancia
Son de aplicacién a la resolucién de segunda instancia y a su notificacion los

mismos requisitos e impedimentos establecidos para la resolucién de primera
instancia.
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Articulo 50°.-

Articulo 51°.-

Expediente

Todo procedimiento debe dar lugar a un expediente con paginas numeradas en
el que constaran ordenados todos los documentos relativos al caso. El contenido
del expediente es intangible.

Entrega de notificaciones y comunicaciones

Toda notificacion o comunicacion que deba ser efectuada a un alumno o una
alumna para los efectos de un procedimiento disciplinario le sera entregada
personalmente, bajo cargo, o dirigida con cargo al Gltimo domicilio indicado por el
alumno o la alumna a la Universidad.

De no hallarse presente el interesado en el momento de entregarse la
notificacion en el domicilio sefialado, podra ser entregada a la persona que se
encuentre en dicho domicilio, dejandose constancia de su nombre y de su
relacion con el notificado.

Articulo 52°.- Suspension del cGmputo de los plazos

El computo de los plazos a que hace mencion el presente reglamento se
suspende durante actuaciones que sean solicitadas o se encuentren a cargo de
los alumnos o de terceros, la reprogramacion de audiencias solicitadas por los
estudiantes, suspension de actividades de la Universidad o por caso fortuito o
fuerza mayor.

Articulo 53°.- Queja

Los alumnos podran presentar una queja por el incumplimiento de los plazos
contemplados en el presente reglamento u otros defectos de tramitacion.

La queja por demora en la investigacién preliminar o en la investigacion se
presenta ante la autoridad u 6rgano encargado de resolver, el cual podra
disponer las medidas correctivas respecto al procedimiento.

CAPITULO SEPTIMO: MEDIDAS NO SANCIONATORIAS

Articulo 54°.-

Articulo 55°.-

De las evaluaciones

El examen, prueba académica, trabajo de investigacién, monografia u otra
evaluacioén similar que contenga elementos de copia, plagio u otro anadlogo no es
expresion del conocimiento del alumno o de la alumna, por lo que no sera
calificado por el docente encargado del curso y se consignara la nota cero (00)
no subsanable en el acta de notas respectiva.

Del material del Sistema de Bibliotecas

Aquellos sancionados por afectar el material del Sistema de Bibliotecas, de
acuerdo con lo sefialado en el presente reglamento, deberan reponer dicho
material por sus originales. Mientras ello no suceda, permaneceran inhabilitados
para hacer uso de los servicios del Sistema de Bibliotecas.
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DISPOSICION FINAL UNICA

El Tribunal de Honor contard con una Secretaria Técnica, la cual se constituira en su oficina
administrativa y estara a cargo de un secretario técnico. La Secretaria Técnica brindara también
asesoria a las unidades académicas y administrativas de la Universidad en los procedimientos
disciplinarios en los que se le requiera.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA

El presente reglamento entrar en vigencia el 20 de setiembre del 2010, con excepcion de lo
dispuesto en el inciso 6 del articulo 12.°, que entrara en vigencia el 19 octubre del 2010.

Aprobado por Resolucién del Consejo Universitario N.° 107/2010 del 4 de agosto del 2010 y

promulgado por Resolucion Rectoral N.° 575/2010 del 18 de agosto del 2010. Modificado

por:

1) Resolucion de Consejo Universitario N.° 186/2011 del 3 de agosto del 2011 y promulgado
por Resolucion Rectoral N.° 591/2011 del 2 de septiembre del 2011.

2) Resolucién de Consejo Universitario N.° 183/2012 del 17 de octubre del 2012 y
promulgado por Resolucién Rectoral N.° 1161/2012 del 22 de noviembre del 2012.

3) Resolucion de Consejo Universitario N.° 138/2013 del 11 de octubre del 2013 y
promulgado por Resolucién Rectoral N.° 1011/2013 del 19 de noviembre del 2013.

4) Resolucion de Consejo Universitario N.° 218/2014 del 20 de agosto del 2014 y
promulgado por Resoluciéon Rectoral N.° 886/2014 del 27 de octubre del 2014.

5) Resolucion de Consejo Universitario N.° 030/2015 del 4 de marzo del 2015 y promulgado
por Resolucién Rectoral N.° 252/2015 del 13 de abril del 2015.

6) Resolucion del Consejo Universitario N.° 026/2016 del 17 de febrero del 2016. Promulgado
por la Resolucion Rectoral N.° 185/2016 del 10 de marzo del 2016.

7) Resolucion del Consejo Universitario N.° 078/2016 del 20 de abril del 2016. Promulgado
por la Resolucidn Rectoral N.° 338/2016 del 9 de mayo del 2016.

8) Resolucién del Consejo Universitario N.° 136/2017 del 19 de abril del 2017. Promulgado
por la Resolucion Rectoral N.° 316/2017 del 25 de abril del 2017.

9) Resolucion del Consejo Universitario N.° 390/2017 del 25 de octubre del 2017.
Promulgado por la Resolucién Rectoral N.° 1047/2017 del 3 de noviembre del 2017.
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APENDICE 1

Mediante Resolucion de Consejo Universitario N.° 128/2010 del 29 de septiembre del
2010, promulgada por Resolucion Rectoral N.° 751/2010 del 29 de octubre del 2010, se
adopto el siguiente criterio de interpretacion:

“La autoridad u dérgano competentes para investigar o resolver la falta prevista en el
numeral 10 del articulo 13.° del Reglamento disciplinario aplicable a los alumnos vy las
alumnas de la Universidad deberan tener en consideracion y ponderar los derechos
reconocidos por la Constitucion Politica del Per( y otras normas aplicables, en particular,
el derecho a las libertades de opinion, expresion, difusion del pensamiento y reunion
pacifica.”

APENDICE 2

Mediante Resolucién del Consejo Universitario N.° 026/2016 del 17 de febrero del 2016,
promulgada por Resolucion Rectoral N.° 185/2016 del 10 de marzo del 2016, se dispuso
lo siguiente:

“Articulo 18.- Derogase el articulo 13.12 del Reglamento disciplinario aplicable a los
alumnas y alumnas de la PUCP.”

APENDICE 3

Mediante Resolucién del Consejo Universitario N.° 026/2016 del 17 de febrero del 2016,
promulgada por Resolucion Rectoral N.° 185/2016 del 10 de marzo del 2016, se dispuso
lo siguiente:

“Articulo 19.- Modificase el articulo 14.4 del Reglamento disciplinario aplicable a los
alumnas y alumnas de la PUCP, que quedara redactado de la siguiente manera:

Articulo 14.- Faltas muy graves:
4. hostigar sexualmente de manera fisica, verbal o psicolégica.”
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